Zarzadzenie Nr 5/2021
Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych w Slupsku

z dnia 29 marca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Zarzadzie
Drog Powiatowych w Stupsku, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130.000 zl netto

Na podstawie § 2 ust. 2 Statutu Zarzadu Drog Powiatowych w Stupsku, stanowigcego
zalacznik do Uchwaty Nr XXXX1/214/2006 Rady Powiatu Stupskiego z dnia 26 czerwca
2006 r. w sprawie uchwalenia Statutu Zarzadu Drog Powiatowych w Shupsku, w zwigzku
z art. 33 i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2021 r., poz. 305)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Zarzadzie Drog
Powiatowych w Stupsku, zwanym dalej ZDP w Stupsku, ktorych wartos¢ nie przekracza
kwoty 130.000 zt netto, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje pracownikow ZDP w Stupsku do zapoznania sie z trescig Regulaminu,
o ktorym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§ 3. Traci moc Zarzgdzenie Nr 24/2010 Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Stupsku
z dnia 25 czerwca 2010 r. w sprawie okreSlenia zasad udzielenia zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej 14.000 EURO w Zarzadzie Drog Powiatowych w Stupsku, zmienione
Zarzadzeniem Nr 1/2012 Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Stupsku z dnia 16 stycznia
2012 r. w sprawie okreslenia zasad udzielenia zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
14.000 EURO w Zarzadzie Drég Powiatowych w Stupsku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 5/2021
Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych w
Stupsku z dnia 29 marca 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych w
Zarzadzie Drog Powiatowych w
Stupsku, ktérych warto$¢ nie
przekracza kwoty 130.000 zl netto

Regulamin wudzielania zaméwien publicznych w Zarzadzie Drog Powiatowych
w Shupsku, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 z1 netto

I. Postanowienia ogolne
§ 1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych;

2) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Drog Powiatowych w Stupsku,
zwany dalej ZDP w Stupsku;

3) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zaméowienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

4) pracowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ pracownika na stanowisku
kierowniczym lub samodzielnym albo kierownika sekcji ZDP w Stupsku;

5) notatce stuzbowej w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego — nalezy przez to
rozumie¢ dokument, w ktorym pracownik zamawiajgcego, na ktoérego potrzeby,
w zwiazku z realizacjg zadan bedzie realizowane zamowienie, uzasadnia celowosé
udzielenia zamoéwienia, precyzuje przedmiot zaméwienia oraz wskazuje jego
szacunkowa wartos¢;

6) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4 Pzp;

7) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu
art. 7 pkt 21 Pzp;

8) uslugach — nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu art. 7 pkt 28 Pzp;

9) zamoéwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowg¢ odplatng zawierang
miedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktorej przedmiotem sg dostawy, roboty
budowlane i ustugi;

10) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych w Zarzadzie Drog Powiatowych w Shupsku, ktérych warto$¢ nie
przekracza kwoty 130.000 zl netto;

I1)E - kancelarii — nalezy prze to rozumie¢ system informatyczny wspomagajacy
rejestracje przesylek wplywajacych i wychodzacych z ZDP w Stupsku oraz
realizujgcy elektroniczny obieg dokumentacji.

§ 2. Wydatki publiczne obejmujgce zamowienia publiczne powinny by¢ dokonywane:



1) w sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskania najlepszych efektow z danych nakladéw,

b) optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnieciu zalozonych celow;
2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowiazan.

§ 3.1. Niniejszy regulamin stosuje sie do zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty
130.000 zl netto.

2. W przypadku udzielania zaméwien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych z
funduszy zewnetrznych, pierwszenstwo stosowania majg zapisy wytycznych instytucji
zarzadzajacych projektami.

§ 4.1. Dopuszcza si¢ wylaczenie stosowania Regulaminu do:

1) zaméwien wskazanych w Oddziale 2 ustawy Pzp jako wylaczone ze stosowania
przepisow ustawy;

2) zamoéwien, ktére mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong
praw wylacznych, wynikajacych z przepiséw odrebnych, albo w przypadku udzielania
zamoOwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

3) zamoéwien podobnych udzielanych dotychczasowemu wykonawcy, przewidzianych
W postepowaniach udzielanych na podstawie Pzp;

4) zamowien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia
i mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usunigcia, a takze w zwigzku
z koniecznoscia zachowania bezpieczenstwa ruchu drogowego;

5) zamowien, ktérych przedmiotem sg ustugi lotnicze;

6) zaméwien udzielanych na podstawie porozumien o wspolnej realizacji zadania,
zawieranych z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego;

7) zamoéwien zlecanych podmiotom ekonomii spoteczne;j;

8) jednorazowych zaméwien polegajacych na zlecaniu uslug z zakresu kontroli
zamOwien realizowanych lub zrealizowanych przez wykonawcéw na podstawie
zawartych uméw, w szczego6lnosci ustug bieglego lub eksperta;

9) zamoéwien na ustuge odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych;

10) jednorazowych zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 25.000 zl netto, na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, z zastrzezeniem § 2 Regulaminu;

11) zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane niezbedne do przeciwdziatania
COVID-19, jezeli  zachodzi  wysokie  prawdopodobienstwo  szybkiego
i niekontrolowanego rozprzestrzeniania si¢ choroby lub jezeli wymaga tego ochrona
zdrowia publicznego;

12) zaméwien zwigzanych z realizacjg Regulaminu BHP;

13) zaméwien na ustugi ubezpieczen komunikacyjnych;

14) zamowien na ustugi telefoniczne (stacjonarce i mobilne), dostawy internetu oraz
ustugi pocztowe i kurierskie;

15) zamowien na ustugi szkoleniowe/edukacyjne.



2. Nalezy dazy¢ do zapewnienia konkurencyjnosci w realizowanych zaméwieniach. Decyzje
o ewentualnym zastosowaniu wylaczen, o ktorych mowa w ust. 1, podejmuje Dyrektor ZDP
w Shupsku.

§ 5.1. Procedury udzielania zamoéwien publicznych, o ktéorych mowa w § 3 wust. 1
Regulaminu, sg okreslone w ukladzie :

1) zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zl netto, a réwnej lub
wigkszej od kwoty 60.000 zt netto na ustugi, dostawy i roboty budowlane;
2) zamodwien o wartosci od 25.000 zt netto do kwoty nieprzekraczajacej 60.000 zi netto.

2.Wylaczenie, o ktorym mowa w § 4 pkt 10 Regulaminu nie dotyczy zaméwien bedacych
czescig innego zamoOwienia tego samego rodzaju realizowanego przez innego pracownika
zamawiajgcego, a takze gdy obowigzek stosowania procedur okreslonych Regulaminem
wynika z innych przepisow.

II. Przygotowanie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego.

§ 6.1. Przygotowanie zaméwien, o ktérych mowa w § 3 nalezy do zadan:

1) pracownika ds. administracyjnych — w zakresie zapewnienia biezacej pracy ZDP
w Stupsku oraz kwestiach zwigzanych z zarzadzaniem i utrzymaniem obiektoéw ZDP,

2) sekcji inwestycji i zaméwien publicznych — w zakresie zapewnienia realizacji
inwestycji bedacych przedmiotem dziatalnosci ZDP oraz zaméwien pokrewnych np.
bieglych, ekspertyz, realizacja ktérych wymaga wiedzy specjalistycznej z zakresu
realizowanej inwestycji;

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowan w sprawie zamowien
publicznych wykonujg pracownicy/sekcja, o ktérych mowa w ust. 1, w sposob zapewniajacy
bezstronno$¢ i obiektywizm. Powyzsze czynnosci powinny by¢ realizowane z nalezyta
staranno$cig oraz z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcow.

3. Przygotowanie zamowien, o ktorych mowa w ust. 1, poprzedzone jest notatka stuzbowsg
w sprawie udzielenia zamoOwienia publicznego, sporzadzong wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, zatwierdzong do realizacji przez Dyrektora ZDP
w Stupsku. Dopuszcza sie¢ telefoniczne lub mailowe uzyskanie zgody na wszczecie procedury
zamoéwienia w uzasadnionych sytuacjach, po uzyskaniu zapewnienia zabezpieczenia srodkow
na realizacj¢ zamowienia.

4. Wprowadzenie w opisie przedmiotu zaméwienia szczegétowych wymagan, parametroéw
i wlasciwosci nalezy uzasadni¢.



5. Elementy przedmiotu zamdwienia winny by¢ w taki sposéb opisane, aby nie wykluczacd
z udziatu w postgpowaniu innych wykonawcéw dzialajacych w tej branzy na rynku.

6. Odstepstwo od zasady, o ktorej mowa w ust. 5, uzasadnia mniejsza liczba dostepnych
produktéw lub wykonawcow dziatajgcych na rynku lub specyfika przedmiotu zamoéwienia,
uzasadniona rzeczywistymi i niezbednymi potrzebami zamawiajacego.

7. Przed wszczeciem postgpowania, pracownik/sekcja, o ktorej mowa w ust 1, sprawdza, czy
udzielenie zaméwienia nie jest cze$cig innego zaméwienia realizowanego przez innego
pracownika zamawiajacego, w tym zamdOwienia realizowanego na podstawie § 4 pkt 10.

§ 7.1. Do ustalenia warto$ci zamdwienia stosuje si¢ przepisy art. 28-36 Pzp oraz przepisy
wykonawcze do Pzp, z zastosowaniem ust. 3.

2. Pracownik zamawiajacego dokonujgcy ustalenia wartosci zamowienia wskazuje podstawe
ustalenia warto$ci zamowienia w notatce shuzbowej w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego.

3. Podstawg do okre$lenia wartosci szacunkowej zarowno na dostawy, jak i uslugi, stanowi
rozeznanie cen rynkowych, pisemne lub telefoniczne, dokonane wsréd wykonawcow
realizujacych dostawy i ustugi stanowigce przedmiot zamoéwienia lub rozeznanie cen na
podstawie katalogéw, cennikow, folderéw i stron internetowych. Podstawg okreslenia
wartosci szacunkowej zamowienia na roboty budowlane jest aktualny kosztorys inwestorski
lub wstepna wycena robot.

II1. Przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwien
publicznych.

§ 8. Postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia publicznego prowadzi si¢ w sposéb
zapewniajacy przejrzystos¢, jak najszerszy dostep do zaméwien publicznych poprzez réwne
traktowanie podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zamoéwienia oraz z uwzglednieniem
okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na jego udzielenie.

§ 9.1. Przy udzielaniu zaméwien o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci
kwoty 130.000 netto, a réwnej lub powyzej wartosci 60.000 zt netto na ustugi, dostawy
i roboty budowlane, nalezy zaprosi¢ do skladania ofert taka liczbe wykonawcow
$wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi i roboty
budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktora zapewnia konkurencj¢ oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, niemniej jednak, niz 2 wykonawcow.

2. Zapytanie ofertowe publikuje si¢ ponadto w dniu skierowania zaproszen do skladania ofert
przez wykonawcOéw na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznych ZDP
w Shupsku.



§ 10.1 Zaproszenie do skladania ofert, o ktérym mowa w § 9 Regulaminu odbywa sig¢
w formie pisemnej lub droga elektroniczng, na formularzu stanowiacym zalgcznik nr 2 do
Regulaminu, z jednoczesnym wyznaczeniem co najmniej 5 dniowego terminu na zlozenie
ofert, pod rygorem niewaznosci oferty.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmnie;j:

1) numer telefonu i e-mail oraz nazw¢ zamawiajacego;

2) opis przedmiotu zamoéwienia;

3) miejsce, termin i sposOb skladania ofert (elektronicznie, czy w wersji
papierowej);

4) termin wykonania zaméwienia;

5) opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposob ocenys;

6) projekt umowy;

7) inne dokumenty lub informacje.

3. Pracownicy zamawiajacego, przygotowujacy przedmiot zamdéwienia w sprawie udzielenia
zamoOwien publicznych moga wprowadza¢ tylko takie warunki zapytania ofertowego, ktdre sg
dla zamawiajacego niezbedne, a kazdy zapis odnoszgcy si¢ do parametréow, funkcjonalnosci
oraz wlasciwosci przedmiotu zamdéwienia powinni rzetelnie uzasadnic.

§ 11. Przy udzielaniu zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 60.000 zi
netto nalezy zaprosi¢ do skladania ofert wykonawcow swiadczgcych w ramach prowadzonej
przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane be¢dace przedmiotem
zamOwienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, nie mniej
jednak niz 2 wykonawcow, badZz opublikowaé tres¢ zaproszenia ofertowego na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznych ZDP w Shupsku.

§ 12.1. Zaproszenie do skladania ofert, o ktorym mowa w § 11 Regulaminu odbywa si¢
w drodze zapytania ofertowego skierowanego do wykonawcéw w formie pisemnej lub droga
elektroniczng, na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu, z jednoczesnym
wyznaczeniem odpowiedniego terminu na ztozenie ofert, pod rygorem niewaznosci oferty.
Postanowienia § 12 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Oferty sklada sie¢ w formie pisemnej lub drogg elektroniczng na adres e-mail
zamawiajgcego, na formularzu stanowiacym zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Dopuszcza si¢ do postepowania oferty ztozone wg innego wzoru, o ile zawierajg informacje,
o ktére prosi zamawiajacy we wzorze oferty.

§ 13.1. W toku badania i oceny ofert mozna zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci  zlozonych ofert i wezwal wykonawcow do ztozenia stosownych wyjasnien
z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga
prowadzi¢ do jej zmiany.

2. Pracownik prowadzacy postgpowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;



2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

- 0 czym niezwlocznie informuje wykonawce; w przypadku braku zgody wykonawcy oferta
podlega odrzuceniu.

3. Pracownik prowadzacy postgpowanie odrzuca oferte, jezeli:

1) zawiera braki umozliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to
w szczegOlnosei ceny lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym
jako kryterium oceny ofert;

2) jej tre$¢ nie odpowiada warunkom zaméwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej
niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamowienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 1 nie
zlozyl stosownych wyjasnien;

5) wplyneta po terminie sktadania ofert.

§ 14.1. Jezeli kryterium oceny ofert jest cena, wybiera si¢ ofert¢ z najnizsza cena.

2. Jezeli kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamOwienia lub wlasciwosci wykonawcy. Wybiera sie oferte, ktdra przedstawiaé bedzie
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow (w szczegdlnosci kosztéw eksploatacii,
parametrow technicznych, funkcjonalnosci, terminu wykonania i innych).

3. Przy stosowaniu dodatkowych kryteridw oceny, niezbedne jest uzasadnienie wyboru
danego wykonawcy. Kryteria oceny ofert powinny by¢ obiektywne.

4. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych
ofert wybiera ofert¢ najkorzystniejszg dla zamawiajacego (z uwagi na cene, koszty
eksploatacji, parametréw technicznych, funkcjonalno$ci, terminu wykonania i innych) lub
Z nizszg cena, Z zastosowaniem § 16.

§ 15.1. Zapytania ofertowe wysylane do wykonawcow oraz ewentualna korespondencja
w sprawie zapytan winny by¢ wprowadzone do E-kancelarii.

2. Na zapytania wykonawcow w zakresie zapytania ofertowego pracownik prowadzacy
postepowanie udziela wyjasnien, chyba, ze zapytanie wplynie po terminie sktadania ofert.

3. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami pracownik prowadzacy postgpowanie przekazuje
niezwlocznie wykonawcom, w sposob adekwatny do zastosowanej formy przekazania
zapytania ofertowego.



§ 16.1. Dopuszcza sic mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjacji z wykonawcami, ktérzy
ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw ofert.

2. Dyrektor ZDP w Stupsku:

1) podejmuje decyzje o przeprowadzeniu negocjacji po otrzymaniu ofert
wykonawcow;

2) dokonuje wyboru wykonawcy zamowienia.

3. Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 1 skiadajg ostateczne oferty, tym samym trybem, co
oferte bedacg przedmiotem negocjacji.

IV. Udzielanie zamoéwien publicznych

§ 17.1. Po wyborze oferty nastepuje zawarcie umowy, ktora przed przedtozeniem do podpisu
Dyrektorowi ZDP w Stupsku winna by¢ zaakceptowana (zaparafowana) przez:

1) pracownika prowadzgcego postepowanie — pod wzgledem formalnym
1 merytorycznym;

2) glowng ksiegowa ZDP w Stupsku — zakresie potwierdzenia zabezpieczenia Srodkow
w planie finansowym ZDP w Stupsku,

3) radca prawnego — pod wzgledem formalno — prawnym.

2. Jezeli wybrany wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze
zosta¢ wybrana sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

V. Uniewaznienie post¢powania

§ 18.1. Dyrektor ZDP w Stupsku uniewaznia postgpowanie, jezeli:

1) nie wplynela zadna oferta lub zadna z ofert nie speinia warunkow postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacj¢ zaméwienia;

3) wystagpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamowienia jest
niecelowa;

4) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy.

2. Informacje, o ktérej mowa w ust. 1, pracownik prowadzacy postgpowanie przekaze
wykonawcom, do ktorych skierowal zapytanie oraz opublikuje na stronie BIP ZDP w
Stupsku.



VL. Jawno$¢ postepowania w sprawie zamoéwien publicznych.

§ 19.1. Postepowania w sprawie zamowien publicznych okreslonych w Regulaminie sa
jawne.

2. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty (z uwzglednieniem nazw wykonawcow
i zaproponowanych cen w ofertach) ujawnia si¢ po dokonaniu wyboru przez publikacj¢ tych
informacji na stronie BIP zamawiajacego.

3. Obowiazek, o ktérym mowa w ust. 2 nie dotyczy informacji zebranych na etapie ustalania
szacunkowej warto$ci zamdwienia.

4. Nie podlegajg ujawnieniu informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorcy w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, o ile wykonawca zastrzegl takie informacje
w ztozonej ofercie.

VILI. Przepisy koncowe

§ 20.1. Pracownicy, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 w prowadzg w E-kancelarii centralny
rejestr umoéw dla kazdego roku budzetowego, uwzgledniajacy umowy o wartosci przedmiotu
nie przekraczajacej kwoty 130.000 zt netto, na zasadach okreslonych w odrgbnym
zarzadzeniu Dyrektora ZDP w Stupsku.

2. Pracownik prowadzgcy postepowanie odpowiada za sporzadzenie i przechowywanie pelne;j
dokumentacji zamoéwienia publicznego przez okres co najmniej 5 lat, liczac od dnia
zakonczenia postepowania.

3. Pracownik prowadzacy postepowanie przekazuje oryginal zawartej umowy Glownej
ksiggowej ZDP w Stupsku.



Zatacznik or 1

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
Zarzadu Drég Powiatowych w Shupsku,

ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 zt netto

Notatka stuzbowa
w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego,
ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000 zl netto

Pracownik Zamawiajacego, wnioskujacy o zamoéwienie:

Imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe

1. Opis przedmiotu zamoéwienia: (obiektywny, wg jednoznacznych i zrozumiatych
okreslen ze wskazaniem zakresu, iloéci i innych istotnych elementéw zamowienia
moggcych mie¢ wplyw na ustalenie warto$ci zamdwienia, wypelnia pracownik
wnioskujacy o zamowienie)

2. Uzasadnienie celowosci udzielenia zamowienia (wypelnia pracownik wnioskujacy):

3. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia. (netto wraz z podaniem podstawy
okreslenia wartosci zamowienia. Nalezy poda¢ w zlotych. Czynnos¢ ustalenia
oszacowania wartosci zamowienia jest czynnoscia poprzedzajaca czynnos¢ zapytania
ofertowego. Wypetnia pracownik wnioskujacy.)

vevesssnsssssnsssnsssseas Z1 NELLO

Szacunkowg wartos$¢ zaméwienia oblicZono W OPArcitl 07 .......vvivimiiiiiiiiaiiiinaieniiinis

np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z internetu, folderéw, katalogdw, kosztoryséw inne metody
potwierdzajace nalezyta starannos$¢ ustalenia warto$ci zamowienia)




4. Wskazanie Srodkéw przewidzianych na realizacj¢ zadania w planie finansowym
ZDP w Shipsku w danym roku budzetowym (wypehia Gtéwna Ksiggowa ZDP

w Stupsku).

5. Zamowienie jest cze$cig/nie jest czeScig (niewtasciwe skresli€) innego zamowienia
realizowanego w ZDP w Shupsku. Suma zaméwien publicznych, wynosi wg stanu
na dzien przygotowania informacji wynosi (wypelnia pracownik prowadzacy

postepowanie):

------------------------------------------------------------------------

data i podpis pracownika zamawiajacego



ZNaK SPTAWY: . vveeniiinieineieaieeneneenan

(nadaje pracownik prowadzacy postgpowanie)

Zamawiajacy:
Powiat Stupski
UL Szarych Szeregéw w Stupsku
76-200 Stupsk

Odbiorca:

Zarzad Drég Powiatowych w Stupsku
Ul. Stoneczna 16 E

76-200 Stupsk

Dodatkowych informacji udziela:

(imi¢ 1 nazwisko oraz numer telefonu

pracownika prowadzgcego postepowanie)

Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
Zarzadu Drég Powiatowych w Stupsku,

ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130.000 zt netto

ZAPYTANIE OFERTOWE



8.

Miejsce, termin i forma sktadania ofert .........cc.coviiiiiiiiiiiiiii e
Termin wykonania ZamOWIENIA s et sammmss s sy s o s 5 Ao s
Warunki gWarancCji: sacisesssssessomamssioss s smes s ar Ss ra T eSS

INne Warunki ZAMOWIEIIIA: ... .ot e e e ettt e e e e et a e e es e ssnnnaeeesssansnnns

Dodatkowe informacje:

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadaé¢ od wykonawcow wyjasniei dotyczacych tresci
zlozonych ofert i wezwa¢ wykonawce do zlozenia stosownych wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem
odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga prowadzi¢ do jej zmiany.

Pracownik prowadzacy postgpowanie poprawia w ofercie:

1)
2)
3)

oczywiste omyiki pisarskie,

oczywiste omytki rachunkowe,

inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujacych istotnych
zmian w tresci oferty,

- 0 czym niezwlocznie informuje wykonawce.
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczeg6lnosci oceny lub
innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

jej tre$é¢ nie odpowiada warunkom zamdwienia, w szczegdlnosSci ze wzgledu na jej niezgodnosé z
opisem przedmiotu zaméwienia;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisoéw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

wykonawca nie zlozyl stosownych wyjasnien dotyczacych tresci przekazanych ofert, w terminie
wskazanym w wezwaniu zamawiajgcego;

wplynela po terminie sktadania ofert;

wykonawca nie wyrazil zgody na poprawienie przez zamawiajacego oczywistych omylek pisarskich,
oczywistych omylek rachunkowych, innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z zapytaniem
ofertowym, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty)

Na zapytania wykonawcéw w zakresie zapytania ofertowego zamawiajacy udziela wyjasnien, chyba ze
zapytanie wptynie do zamawiajacego w ostatnim dniu przewidzianym na sktadanie ofert.

Dopuszcza si¢ mozliwosé przeprowadzenia negocjacji z wykonawcami, ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty
w ramach zastosowanych kryteriow ofert.

Jezeli wybrany wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta zostanie wybrana sposrod
ofert pozostatych, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.



Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, jezeli:

1)
2)

3)
4)

9.

1)
2)

3)

nie wplyneta zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postgpowania;

cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na zamowienie;
wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdéwienia jest niecelowa;

zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.

Zalaczniki:

projekt umowy;

klauza informacyjna z zakresu art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacego w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktdrego
warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000 zt netto;

inne dokumenty

Sporzadzit Zatwierdzit

Podpis pracownika prowadzacego postgpowanie Podpis i pieczgé Dyrektora ZDP w Slupsku



Klauza informacyjna z art. 13 RODO
do zastosowania przez zamawiajgcego w celu zwigzanym z post¢powaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego,
ktérego wartos$¢ nie przekracza kwoty 130.000 zt netto;

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej ,,RODO” Zarzad
Drog Powiatowych w Stupsku informuje, ze:

[) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Drég Powiatowych w Stupsku, NIP 839257 35 15, REGON
770983124, ul. Stoneczna 16 E, 76-200 Stupsk, tel. 59 842 07 30, fax 59 842 0284, e-mail zdpa'zdp.slupsk.pl;

2) inspektorem ochrony danych osobowych u administratora jest Pani Edyta Zubka, e-mail edytakancelaria@wp.pl, tel.
662 078 280;

3) podstawa przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 litb i ¢ RODO w celu zwiazanym z niniejszym postgpowaniem;

4)  Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu osiagniecia celu, w jakim je pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w
zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa;

5)  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania
na podstawie powszechnie obowiazujacych przepisow prawa, w szczegdlno$ci na podstawie przepisow ustawy o dostepie do
informacji publicznej;

6) podanie danych osobowych jest obowiazkowe, w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwy udziat w postgpowaniu;

7)  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art.
22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktoérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przysluguje Pani/Panu:

a)  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

W przypadku, gdy wykonawca przekazuje dane osobowe innych niz bezposrednio jego dotyczacych i nie zachodzi wylaczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, do oferty nalezy dotaczy¢ o§wiadczenie o ponizszej tresci:

. Oswiadczam, e wypeinilem obowiqz=ki informacyjne pr-ewid-iane w art. 13 lub art. 14 ro-por=qd-enia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 = dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w =wig=ku = przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozpor=qd=enie o ochronie danych) (D=. U. UE L = 2016
r. Nr 119 po=. 1i=2018 r. Nr 127 po=. 2) wobec 0s6b fizycznych, od kiérych dane osobowe be=posrednio lub poSrednio pozyskatem w celu

"

=loZenia oferty na apytanie ofertowe na ... ....

Wyjasnienia:

* skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia ze srodkow ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawne, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego UE lub pafistwa
czlonkowskiego.



Nr rachunku bankowego

Zalacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
Zarzadu Drég Powiatowych w Shupsku,

ktorych wartos$¢ nie przekracza kwoty 130.000 zt netto

OFERTA
1. Oferuje wykonanie przedmiotu ZAMOWIENIA ... ..c.ueuueineennennannaeeiieeiiiiseiaeansan
za:
CENE NELLO ...... s 7t
podatek VAT ., .cusmsnsnanavn s zt
cene brutto sypusssssns sssidsansaimaie asssssmahima zt

2. Oferuje wykonanie zaméwienia zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu

ofertowym:

- termin wykonania zaméwienia . ...
- termin platnosci .......ocovvininnnn.

- inne warunki realizacji zamowienia, Np. GWaranCja .......cveeueurenereeraniereanenenann.

3. QOswiadczenie:

1) zapoznalem si¢ z trescig zapytania ofertowego i nie wnosz¢ do niego zastrzezen
oraz akceptuje warunki w nim zawarte;

2) zapoznatem sie ze wzorem umowy i zobowiazuje si¢, w przypadku wyboru mojej
oferty, do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych, w miejscu i
terminie wskazanym przez zamawiajgcego;

data, podpis i pieczgé wykonawcy lub osoby upowaznionej



