Zarzadzenie Nr 2/2022
Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych w Slupsku

z dnia 14 stycznia 2022 r.

w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Zarzadzie Drog
Powiatowych w Stupsku

Na podstawie § 2 ust. 2 Statutu Zarzadu Drég Powiatowych w Stupsku, stanowigcego
zatagcznik do Uchwaly Nr XXXX1/214/2006 Rady Powiatu Stupskiego z dnia 26 czerwca
2006 r. w sprawie uchwalenia Statutu Zarzadu Drég Powiatowych w Stupsku oraz art. 4 i 15
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
2176,z 2021 r. poz. 1598, 1641)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1.W celu okreslenia jednolitego sposobu postepowania podczas udostepniania informacji
publicznej na wniosek, ustalam zasady udostepniania informacji publicznej przez komorki
organizacyjne w Zarzadzie Droég Powiatowych w Stupsku, zwanym dalej Zarzgdem Drog:

§ 2.1. Udostepnianie informacji publicznych, znajdujacych sie w posiadaniu Zarzadu Drog,
nastepuje poprzez:

1) opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej Zarzadu Drog,
2) odpowiedz na wniosek zainteresowanego.

2. Informacja, ktora nie zostata udostepniona w sposéb wskazany w ust. 1 pkt 1 udostepniana
jest na wniosek.

3. Dla ulatwienia wnioskujagcym uzyskania informacji publicznej okresla si¢ wzor wniosku
w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

4. Informacj¢ publiczng udostepnia sie bez wzgledu na forme wniosku.

§ 3.1. Rejestr wnioskow o udostepnienie informacji publicznej prowadzony jest w formie
elektronicznej, z wykorzystaniem systemu E — kancelaria, przez pracownika na stanowisku
ds. organizacyjnych

2. Wnioski o udostepnienie informacji publicznej przekazywane do dalszej realizacji
wlasciwej komorce organizacyjnej oraz pracownikowi, o ktorym mowa w ust. 1, celem
ujecia w rejestrze (kopia), po dekretacji Dyrektora Zarzadu Drog.



3. Kierownicy komorek organizacyjnych ponosza odpowiedzialno$¢ za terminowe
udostepnienie informacji publiczne;j.

4. Kierownicy komérek organizacyjnych zobowigzani sg do:

1) oceny, czy wniosek dotyczy sprawy z zakresu dostepu informacji publicznej;

2) przekazanie do podpisu projektu odpowiedzi, nie pézniej niz w ciagu 14 dni od daty
zlozenia wniosku;

3) ewentualnego powiadomienia wnioskodawcy o braku mozliwoéci udost¢pnienia
informacji publicznej w terminie, o ktérym mowa w pkt 2 wraz z informacjg
o powodach opoznieniach oraz o terminie, w ktérym informacja zostanie
udostepniona, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia zlozenia wniosku — z
jednoczesnym poinformowaniem pracownia ds. organizacyjnych, celem dokonania
odpowiedniej adnotacji w rejestrze.

5. Podpisana odpowiedZz na wniosek o udostepnienie informacji, w tym w formie
elektronicznej, wysylana jest przez wlasciwa komorke organizacyjna.

6. Po zakonczeniu sprawy, tj. udzieleniu informacji publicznej kopia odpowiedzi
przekazywana jest na stanowisko ds. organizacyjnych.

§ 3.1. Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji
administracyjnej, zgodnie z ustawg o dostepie do informacji publiczne;j.

2. Projekt decyzji przygotowuje komoérka organizacyjna, w zaleznosci od merytorycznej tresci
wnioskowanej informacji, we wspolpracy z pracownikiem ds. organizacyjnych.

3. Projekt decyzji parafowany jest przez kierownika wiasciwej komorki organizacyjnej oraz
radce prawnego Zarzadu Drég, po czym jest przekazywany do akceptacji i podpisu Dyrektora
Zarzadu Drog.

4. Dalsze postgpowanie z decyzjg o odmowie udzielenia informacji publicznej odbywa si¢
w sposdb okreslony w § 2 ust. 51 6.

§ 4. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ naliczenia oplaty za udostepnienie informacji publicznej,
odpowiadajacej faktycznym kosztom jej przygotowania (uwzgledniajacej m.in. koszt papieru,
tonera, wynagrodzenia pracownika w razie koniecznosci pracy w godzinach nadliczbowych w
celu przygotowania informacji) w przypadku konicznosci poniesienia znacznych naktadow.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi ds. organizacyjnych oraz kierownikom
komérek organizacyjnych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. A~

ins. Mariusz Ozarek
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ALISTA

Bdyta Zubka Marla Barszlynowicz




Zalgcznik do Zarzadzenia Nr &/2022 Dyrektora
Zarzadu Drég Powiatowych w Slupsku z dnia
10 stycznia 2022 r. w sprawie zasad udost¢pniania
informacji publicznej w  Zarzadzie Drog
Powiatowych w Stupsku

(dane wnioskodawcy oraz adres/e-mail kontaktowy)

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej prosz¢ o udostepnienie nastepujacych informacji:

Okreslajagc sposéb udostgpnienia informacji publicznej nalezy wpisaé np. osobisty odbidr ksero lub wydruki,
oznaczy¢ adres poczty tradycyjnej lub elektronicznej, CD - w przypadku duzych dokumentéw).

Zapoznalem si¢ z klauzula informacyjna dotyczaca ochrony moich danych osobowych, zamieszczona w BIP
Zarzadu Drég, w zakladce ochrona danych osobowych.

Mam wiedzg, ze Zarzad Drég dopuszcza mozliwos$é naliczenia optaty za udostepnienie informacji publiczne;j,
odpowiadajacej faktycznym kosztom jej przygotowania (uwzgledniajacej m.in. koszt papieru, tonera,
wynagrodzenia pracownika w razie konieczno$ci pracy w godzinach nadliczbowych w celu przygotowania
informacji) w przypadku konicznos$ci poniesienia znacznych naktadow.

(miejscowosc, data) (podpis wnioskodawcy)




