Zarzadzenie Nr .3.../2022
Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych
z dnia ..7... marca 2022 r.

w sprawie: okreslenia zasad udzielania upowaznien i pelnomocnictw oraz
sposobu ich rejestrowania w Zarzadzie Drég Powiatowych w Shupsku.

Na podstawie § 2 ust. 2 Statutu Zarzadu Drég Powiatowych w Stupsku, stanowiacego
zatgcznik do Uchwaly Nr XXXXI/214/2006 Rady Powiatu Stupskiego z dnia 26 czerwca
2006 r. w sprawie uchwalenia Statutu Zarzadu Drég Powiatowych w Stupsku

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam zasady udzielania, zmieniania oraz cofania upowaznien i pelnomocnictw
w Zarzadzie Drég Powiatowych w Stupsku, zwanym dalej ZDP w Stupsku.

2. Celem niniejszego zarzadzenia jest ujednolicenie udzielanych przez Dyrektora ZDP
w Stupsku upowaznien i pelnomocnictw.

§ 2.1 Upowaznienia i petnomocnictwa udziela si¢ w formie dokumentu papierowego.
2. Dyrektor ZDP w Shipsku moze udzieli¢ upowaznienia lub pelnomocnictwa z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek (ustny lub pisemny), sktadany przez pracownika wlasciwego do
spraw realizowanych w zwiazku z wymaganym upowaznieniem lub petnomocnictwem lub
zwierzchnika stuzbowego pracownika, ktéremu ma zosta¢ ono udzielone.
3. Wraz z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 2 dolgcza si¢ projekt upowaznienia lub
petnomocnictwa, zawierajacy:

1) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby, ktorej upowaznienie lub

petnomocnictwo ma zosta¢ udzielone,
2) proponowany zakres,
3) dodatkowo, w przypadku osoby niebedacej pracownikiem ZDP w Stupsku, seri¢
i numer jej dowodu tozsamosci.

4. Upowaznienie lub pelnomocnictwo moze by¢ udzielone do wykonania konkretnej
czynnosci, na czas oznaczony lub nieoznaczony. Wygasa po ustaniu stosunku pracy.
5. Po podpisaniu upowaznienia lub pelnomocnictwa przez Dyrektora ZDP w Stupsku,
dokument ten podlega rejestracji.
6. Tipawaznienin Inh peomacnictwn nadaje sig numer zgodnie z rejestrem upowaznief
i pelnomocnictw, ktéry zawiera:

1) liczbe porzadkows,

2) imie i nazwisko osoby, ktorej udzielono upowaznienia lub pelnomocnictwa,

3) stanowisko osoby z oznaczeniem komorki organizacyjnej, ktérej udzielono

upowaznienia lub pelnomocnictwa,



3) stanowisko osoby z oznaczeniem komorki organizacyjnej, ktorej udzielono
upowaznienia lub pelnomocnictwa,

4) rodzaj umocowania,

5) zakres upowaznienia lub pelnomocnictwa,

6) data wydania,

7) okres waznosci,

8) uwagi.
7. Wzér upowaznienia lub pelnomocnictwa Dyrektora ZDP w Stupsku oznaczony zostal
w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢
stosowanie innego wzoru.
8. W rejestrze ujmowane sg rOwniez upowaznienia i pelnomocnictwa udzielane pracownikom
ZDP w Stupsku przez inne organy lub podmioty.

§ 3.1. Cofniecie upowaznienia lub pelnomocnictwa odnotowywane jest w rejestrze,
w rubryce ,,uwagi”.
2. Wzér cofniecia upowaznienia lub pelnomocnictwa stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.
3. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ stosowanie innego wzoru.

§ 4. 1. Zobowiagzuje pracownika ds. organizacyjnych do weryfikacji zgodnosci z niniejszym
zarzadzeniem przygotowywanych w ZDP w Stupsku upowaznien i pelnomocnictw.

2. Zobowigzuje pracownikow ZDP w Siupsku do przedkladania pracownikowi ds.
organizacyjnych przygotowanych projektow upowaznien i pelnomocnictw, celem realizacji
obowigzku o ktérym mowa w ust. 1.

§ 5. Rejestr upowaznieni i pelnomocnictw prowadzony jest w formie tradycyjnej (papierowej)
przez wyznaczonego przez Dyrektora ZDP w Stupsku pracownika.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom ZDP w Stupsku.

§ 7. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam pracownikowi ds. organizacyjnych.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 32/2007 Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych w Stupsku
z dnia 15 pazdziernika 2007 r. w sprawie prowadzenia centralnego rejestru wydanych

upowaznien i pelnomocnictw.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr ..12022 Dyrektora
Zarzadu Drég Powiatowych w Slupsku z dnia %.. marca
2022 r. w sprawie okre$lenia zasad udzielania upowaznief
i pelmomocnictw w Zarzadzie Drog Powiatowych w

Stupsku.
ZARZAD DROG POWIATOWYCH
W SLUPSKU

76-200 Stupsk tel. 59/842-07-30

ul. Stoneczna 16e tel. 59/84 68 934

NIP 839-25-73-515 REGON 770983124
Shupsk, sivsissrsersissessamsmmmsss I.
Pani/Pani

--------------------------------------------------

--------------------------------------------------

Upowaznienie udziela si¢ na czas trwania stosunku pracy i moze by¢ w kazdym czasie cofnigte/na
okresdo ............... ~

(podpis Dyrektora)

Niniejsze upowaznienie/petnomocnictwo cofnigte zostalo w dniul .......c.coooiiiiiiiiiiiiiiin L.
{wypenia si¢ w przypadku cofnigcia upowaznienia/pelnomocnictwa)

(podpis pracownika)

* zastosuj wlasciwe



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr ..2.3....;'2022 Q_}frektora
Zarzadu Drog Powiatowych w Stupsku z dnia . 7. marca
2022 r. w sprawie okreslenia zasad udzielania upowaznien
i pelnomocnictw w Zarzadzie Drog Powiatowych w

* zastosuj wlasciwe

Stupsku.
ZARZAD DROG POWIATOWYCH
W SLUPSKU

76-200 Stupsk tel. 59/842-07-30

ul. Stoneczna 16e tel. 59/84 68 934

NIP 839-25-73-515 REGON 770983124
STUPSK, wussossnmemsnsnmmse sussesnyemmmmessus I.
Pani/Pani

--------------------------------------------------

--------------------------------------------------



