Zarzadzenie Nr /2022
Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych w Stupsku
z dnia .#... marca 2022 r.

w sprawie: okreSlenia zasad sporzadzania aktow normatywnych
(zarzadzen) w Zarzadzie Drég Powiatowych w Stupsku.

Na podstawie § 2 ust. 2 Statutu Zarzadu Drog Powiatowych w Shupsku, stanowiacego
zatacznik do Uchwaty Nr XXXX1/214/2006 Rady Powiatu Stupskiego z dnia 26 czerwca
2006 r. w sprawie uchwalenia Statutu Zarzadu Drég Powiatowych w Stupsku

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.1. Wprowadzam zasady sporzadzania aktow normatywnych w Zarzadzie Drog
Powiatowych w Shupsku, zwanym dalej ZDP w Stupsku.

2. Celem niniejszego zarzadzenia jest ujednolicenie podejmowanych przez Dyrektora ZDP
w Shupsku aktéw normatywnych.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem zastosowanie maja zasady
techniki prawodawczej, okre$lone w zarzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca
2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawcze;j”.

§ 2.1. Projekt aktu normatywnego przygotowywany jest w formie dokumentu papierowego
przez pracownika wiasciwego do spraw rozstrzyganych w tym akcie.

2. Dla projektéw aktéw normatywnych ustalam wymog:

1) podawania podstawy prawnej upowazniajgcej Dyrektora ZDP w Stupsku do podjecia
konkretnego aktu normatywnego,

2) czcionki ,, Times New Roman”, styl normalny:

a) pogrubiania oraz czcionki rozmiar 14 dla tresci:
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b) dla pozostalej tresci aktéw normatywnych, rozmiar 12.

2. Przygotowanie projektu aktu normatywnego, przed podpisaniem przez Dyrektora, wino by¢
potwierdzone czytelnym podpisem lub parafa i pieczatka pracownika sporzadzajacego akt,
a takze opinig radcy prawnego (podpis na zarzadzeniu lub zalaczony wydruk e-mail). Opinia
radcy prawnego nie jest wymagana na aktach typowych, powtarzalnych, wcze$nie]
zaopiniowanych, o ile nie nastapila zmiana przepisow regulujacych dang materi¢).

3. Zmiany aktéw normatywnych dokonuje si¢ odrgbnym aktem.

4. Wzbr aktu normatywnego okreslony zostat w zataczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. 1. Zobowigzuje pracownika ds. organizacyjnych do weryfikacji zgodnosci
przygotowywanych w ZDP w Stupsku projektow aktow normatywnych z niniejszym
zarzadzeniem oraz rozporzadzeniem o ktorym mowa w § 1 ust. 3 niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowiazuje pracownikéw ZDP w Stupsku do przedkladania pracownikowi ds.
organizacyjnych przygotowanych projektow aktéw normatywnych, celem realizacji
obowiazku, o ktéorym mowa w ust. 1.

§ 4.1. Podpisany akt normatywny przez Dyrektora ZDP w Stupsku podlega rejestracji.

2. Rejestr aktéw normatywnych prowadzony jest w formie tradycyjnej (papierowej), przez
pracownika wyznaczonego przez Dyrektora ZDP w Stupsku.

3. Rejestr obejmuje ewidencje wszystkich aktéw normatywnych wiasnych w ZDP w Stupsku
w ukladzie chronologicznym oraz ich zbidr i zawiera:

1) liczbe porzadkows,
2) oznaczenie zarzadzenia kolejnym numerem, tj. Zarzadzenie Nr ... z datg podjecia,

3) wskazane przedmiotu zarzadzenia,

4) pracownika sporzadzajacego zarzadzenie,
5) date wejécia w zycie zarzadzenia,

6) uwagi.

§ 5.1. Akty normatywne publikowane sa w Biuletynie Informacji Publicznej ZDP w Stupsku,
niezwlocznie po ich podpisaniu przez Dyrektora. Pracownik sporzadzajacy akt normatywny
przekazuje go niezwlocznie po podpisaniu do publikacji.

2. Akty normatywne zawierajace dane osobowe przed ich publikacja wymagajg anonimizacji.
Za anonimizacje odpowiada pracownik przygotowujacy akt normatywny.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom ZDP w Stupsku.
§ 7. Nadzér nad realizacja zarzadzenia sprawuje pracownik ds. organizacyjnych.

§ 8. Traci moc zarzadzenie Nr 34/2007 Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Shupsku
= dnia 15 pazdziernika 2007 r. w sprawie prowadzenia centralnggo rejestru aktow
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normatywnych wlasnych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 9 ....... /2022
Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Stupsku
zdnia F.. marca2022r. w sprawie okreslenia
zasad sporzadzania aktéw normatywnych
(zarzadzen) w Zarzadzie Drég Powiatowych

w Shupsku.

Zarzadzenie Nr ...../.......
Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Stupsku

Z dnia BesBERARBCOORBROARERD

wsprawie S SOPR R RAARBDRERIERBRERESE LR XN NN R ] LE RN R NN I E AR RN ENSE R EE S RN E NN R RN RN EEENNEENENEENENERERENEENEERN] -e
lub

zmieniajace Zarzadzenie Nr ...... Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w
Stupsku Z dnia .....ccoceviiei. W SPrawie covceiiiiiiiiiiiiieieetiinineienneiecenncnans

§ 3 Wykonanie / nadzor nad wykonaniem pOWIEIZam .............c.coeeiiieuieiineeneimcneaaenaaanns

§ 4. Zarzadzenie Wehodzi Z dniem ... ..o.viviinriniiiiiiii i e

podpis Dyrektora

Podpis lub parafa z pieczgcia pracownika
Opinia radcy prawnego/zataczony wydruk e-mail



