Zarzgdzenie Nr 2/2023
Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Stupsku
z dnia 4 stycznia 2023 r.

w sprawie: wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych

Na podstawie § 2 ust. 2 Statutu Zarzadu Drog Powiatowych w Stupsku, stanowiacego
zalacznik do Uchwaly Nr XXXXI/214/2006 Rady Powiatu Stupskiego z dnia 26 czerwca
2006 r. w sprawie uchwalenia Statutu Zarzadu Drog Powiatowych w Shupsku, w zwigzku
z § 1 ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowiacej zalacznik nr 1 do Zarzadzenie Nr 1/2023
z dnia 4 stycznia 2023 r. w sprawie: instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania skladnicy akt.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Wyznaczam archiwiste - Panig Mart¢ Bursztynowicz do penienia funkcji koordynatora
czynno$ci kancelaryjnych w Zarzadzie Drég Powiatowych w Stupsku, zwanego dale;
,.Koordynatorem”.

2. Do zadan Koordynatora nalezy pomoc i biezacy nadzor nad prawidlowym wykonywaniem
czynnosci kancelaryjnych, w szczegélnosci w zakresie doboru klas z jednolitego rzeczowego
wykazu akt do zatatwiania spraw, prawidtowego zatatwiania spraw i prowadzenia akt spraw.

3. Koordynator upowazniony jest do kontaktéw z przedstawicielami Archiwum Panstwowego
w Koszalinie.

§ 2. Zobowiazuje pracownikéw Zarzadu Drog Powiatowych w Stupsku do $cistej wspotpracy
z Koordynatorem w celu zapewnienia jednolitego sposobu tworzenia, ewidencjonowania
i przechowywania akt.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




