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Zarzgdzenie Nr 39/2023
Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Shupsku

z dnia 20 grudnia 2023 r.

w sprawie procedur kontroli finansowej i obiegu dokumentow oraz zasad
rachunkowosci w zakresie wykorzystania Srodkéw finansowych
wydatkowanych w ramach Rzgdowego Funduszu Polski Lad - Program
Inwestycji Strategicznych

Na podstawie art. 4 1 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.
U. z 2023 r. poz. 12, 295, 1598), art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, 1273, 1407, 1427, 1641, 1693, 1872) w zwiazku
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 13 marca 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 342)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.Wprowadzam procedury kontroli finansowej i obiegu dokumentdéw (zatacznik nr 1) oraz
zasady rachunkowosci w zakresie wykorzystania $rodkéw finansowych wydatkowanych
w ramach Rzadowego Funduszu Polski Lad - Program Inwestycji Strategicznych (zatacznik
nr 2).

§ 2. Zobowiazuje pracownikow odpowiedzialnych za realizacje zadan inwestycyjnych
w ramach programu, o ktérym mowa w § 1, do zapoznania si¢ i przestrzegania niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Glownej Ksiegowe;.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od 1 czerwca
2023 roku.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 38/2023
z dnia 20 grudnia 2023 r.

Procedury kontroli finansowej i obiegu dokumentéw zwiazane z gromadzeniem
i rozdysponowywaniem s$rodkéow w ZDP w Slupsku S$rodkéw finansowych
wydatkowanych w ramach Rzadowego Funduszu Polski L.ad - Program Inwestycji
Strategicznych

Obieg dokumentéw zewnetrznych i wewnetrznych.

Dokumenty zewngtrzne wptywajace do ZDP w Stupsku za posrednictwem sekretariatu
i dotyczace realizowanego programu, po dokonanej dekretacji przez uprawniong osobe,
przekazywane sg niezwlocznie na stanowisko pracownikow biurowych bioracych udzial
w realizacji projektu.

Nastepnie trafiajg do kierownika sekcji inwestycji i zamowien publicznych 1 mogg by¢
przekazane innemu pracownikowi w sekcji, jezeli jemu powierzono nadzor nad realizacja
calego projektu. Pod nieobecnosé kierownika sekcji dokumenty moga by¢ przekazane
bezposrednio pracownikowi sekcji.

Po sprawdzeniu i opisaniu faktury (rachunku) niezwlocznie, co najmniej na 3 dni
robocze przed uptywem terminu platnosci, przekazuje do dzialu finansowego.

W sekcji inwestycji i zamowien publicznych nastepuje sprawdzenie dowodow
ksiggowych pod wzgledem formalno — rachunkowym, ktére polega na stwierdzeniu, ze
zostaty one sporzadzone w sposob technicznie prawidlowy, zawieraja wszystkie istotne cechy
prawidtowego dowodu, dane liczbowe nie zawieraja bledéw arytmetycznych. Pracownik
sprawdza wymagany opis faktury (rachunku) dokonany przez pracownika odpowiedzialnego
za realizacje projektu i jezeli zachowana jest zgodno$¢ z umowa i planem finansowym
uzupetnia wymagane i stosowane w ZDP w Shupsku na dowodach finansowych pieczatki
i podpisy. Dowody pod wzgledem formalnym i rachunkowym sprawdza kierownik sekcji
inwestycji 1 zamowien publicznych, co potwierdza swoim podpisem. Tak opisana faktura lub
inny dowdd finansowy przez kierownika sekcji inwestycji i zaméwien publicznych lub
wyznaczonego pracownika w tej sekcji, przekazywany jest do dziatu finansowego.

Ksiegowa w sekcji finansowej przygotowuje dyspozycje przelewu srodkow
z rachunku bankowego. Skompletowany i sprawdzony dowdd finansowy wraz z przelewem
przedktada do zatwierdzenia Dyrektorowi. Przyjecie dyspozycji platniczej na fakturze oraz
drugi podpis na przelewie potwierdza Glowny Ksiegowy.

W czasie nieobecno$ci pracownikow uprawnionych do czynnosci zwiazanych ze
sprawdzaniem dowodéw finansowych i dekretacjg, Glowny Ksiggowy z racji pelnionej
funkcji moze podpisywaé wszelkie dowody finansowe pod wzgledem formalno —
rachunkowym i dokonywac¢ opisow dowodoéw finansowych.



Ewidencja wydatkow prowadzona jest przez ksiegowsg w sekcji finansowej zgodnie
z planem kont.

Obieg dokumentéw wewnetrznych odbywa si¢ w miarg zaistnialych potrzeb przez
pracownika odpowiedzialnego za realizacje calego projektu, dzial finansowy oraz
wyznaczone inne osoby, ktérym zlecono realizacje programu. Do wystawiania dowodow
wewngtrznych upowaznieni sg pracownicy sekcji finansowe;.

Dokumentem wewngtrznym moze by¢ polecenie ksiggowania. Do wystawienia PK
upowazniony jest Gtéwny Ksiegowy Ilub ksiegowa w sekcji finansowej. Polecenie
ksiggowania sporzadzane jest na podstawie dowodoéw zrédlowych w celu:

1) przeksiegowania zapisow ksiegowych dokonanych przed podpisaniem umowy na
dofinansowanie, a wchodzacych w wartosé projektu (przeksiggowanie to powinno
nastgpi¢ po podpisaniu umowy),

2) skorygowania btednych zapisow,

3) dokonania zapisu ksiegowego w zakresie wprowadzania sald bilansu otwarcia do
ksiag rachunkowych,

4) dokonania zapisow ksiegowych w zakresie zaangazowania,

5) dokonania rocznych przeksiggowan w zakresie zrealizowanych dochodéw
i wydatkow,

6) przeksiggowania z ewidencji wydatkobw  kwalifikowanych na  wydatki
niekwalifikowane w przypadku nie uznania ich w ztozonym wniosku o platnosc,

7) inne operacje wymagajace przeksiegowania.

Zasady kontroli wstepnej, biezacej i nastepnej.

Pracownicy odpowiedzialni za dokonywanie wydatkéw, zobowigzani sa do
systematycznej kontroli zrealizowanego zadania i wydatkéw z nim zwigzanych. Celem
kontroli jest zapewnienie petnej realizacji projektu zgodnie z umows i ztozonym wnioskiem,
w ramach planu finansowego ZDP w Stupsku. Kontrola ta prowadzona powinna by¢ pod
katem zabezpieczenia interesu jednostki, zasad legalnosci, celowosci i gospodarnosci.

W kazdym przypadku, gdy zagrozony jest interes jednostki, a wydatek niecelowy badz
posiada znamiona niegospodarnosci lub ma by¢ dokonany z pominieciem zasad legalnosci,
pracownik odpowiedzialny za ten wydatek rezygnuje z niego i zawiadamia o tym swoich
przetozonych.

Po analizie tego stanu i eliminacji nieprawidtowosci, wydatek moze by¢ dokonany.



Osoby uprawnione do kontroli i autoryzowania dokumentéw.

Kazdy dokument ksiegowy powinien byé zweryfikowany i sprawdzony przez
wyznaczone osoby.

Dokumenty powinny by¢ sprawdzone pod wzgledem:

1) formalnym i rachunkowym,
2) merytorycznym, legalnosci, celowosci i gospodarnosci,
3) zgodnosci z ustawa o zamdwieniach publicznych.

Wzory stosowanych na fakturach (rachunkach) w ZDP w Stupsku pieczatek wskazane
sa w zatgczniku nr 1 do niniejszej procedury.

Ponadto kazdy dokument powinien by¢ opisany w sposéb umozliwiajgcy rozliczenie
realizowanego zadania zgodnie z zawartg umowsg oraz podzialem na wysokosci zrodet
finansowania.

Pracownicy sekcji inwestycji 1 zamoOwien publicznych dokonujg sprawdzenia
dokumentéw pod wzgledem formalnym, rachunkowym oraz zgodnosci dokumentéow
z planami finansowymi i dokonujg klasyfikacji wydatku zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja
budzetows.

Szczegdtowy sposob klasyfikowania wydatkow realizowanych projektow zostanie
omowiony w dalszej czesci niniejszego zarzadzenia.

Wydatki powinny by¢ dokonywane w wysokosci i w terminach wynikajacych
z harmonogramow realizacji zadania i zawartej umowy oraz w sposdb umozliwiajacy
terminowa realizacje zadan. Dokumentami wydatkowania srodkéw moga by¢: faktury VAT,
faktury korygujace, rachunki z wykonania umowy zlecenia lub umowy o dzieto, jak réwniez
noty korygujace oznaczone napisem ,,ORYGINAL” wraz z protokotami odbioru wykonanych
robdt, potwierdzonymi przez inspektora nadzoru.

Wydatki powinny by¢ dokonane w oparciu o dowody ksiegowe, ktére powinny by¢
sprawdzone i zatwierdzone.

Za terminowe przekazanie faktur, rachunkéw do dziatu finansowego celem dokonania
platnosci odpowiada kierownik sekcji inwestycji i zamowien publicznych, a za terminowe
dokonanie platnosci na podstawie prawidlowo opisanych i zatwierdzonych dowodow
finansowych Glowny Ksiegowy lub ksiegowa w sekcji finansowej. Za prawidlowa dekretacje
i sprawdzenie dokumentoéw bankowych potwierdzajacych ptatnosci z wyciagami bankowymi
odpowiedzialna jest ksiggowa w sekcji finansowe;j.

Za prawidlowe i terminowe sporzadzanie wnioskéw, raportow, sprawozdan oraz
dokumentéw z wykonania zadania odpowiedzialny jest kierownik sekcji inwestycji 1
zamoOwien publicznych, a w zastepstwie wyznaczony pracownik w tej sekcji.



Wykaz os6b uprawnionych do dysponowania rachunkiem bankowym
(korespondencja pozioma)

Elzbieta Staniaszek - Gtéwna Ksiggowa Mariusz Ozarek - Dyrektor

Agnieszka Antoniuk - Ksiggowa Pawet Bojkowki — Zastepca Dyrektora

Wykaz oséb uprawnionych do zatwierdzania dokumentéw od wizgledem formalnym i
rachunkowym

L.p. Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe Wzor podpisu

Kierownik sekcji inwestycji . '
1 Sylwia Trojakowska i zam6wiefi publicznych M

Vil elr
P R . . . , PR T 4 -/
2 Maciej Kobusifski Specjalista ds. zamowien __

publicznych

Wykaz osob uprawnionych do dekretacji dowodow ksiggowych

L.p. Imie i nazwisko Stanowisko stuibowe Wzor podpisu

Elzbieta Staniaszek Gléwna Ksiegowa
1 © /hv(,u CU(JQL{

2 Agnieszka Akntoniuk Ksiggowa /\//}Wt/




Wykaz 0s6b uprawnionych do dokonywania kontroli merytorycznej, opisywania dokumentu
zgodnie 7 wymogami projektu (odpowiedzialnych za realizacje)

L.p. Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe Wzor podpisu
Mariusz Ozarek Dyrektor
1
2 Pawet Bojkowski Zastepea Dyrekiora

Wykaz oséb uprawnionych do dokonywania kontroli dokumentow pod wzgledem zgodnosci
z ustawq o zamowieniach publicznych realizowanego projektu

i zamowien publicznych

L.p. Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe Wzor podpisu
o, (
Mariusz Ozarek Dyrektor U )
1 )
o 7
2 Sylwia Trojakowska ierownik sekcji inwestycji \ M

Wykaz osob uprawnionych do podpisywania dokumentow pod wzgledem merytorycznym,
legalnosci, celowosci i gospodarnosci realizowanego projektu

L.p. Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe Wzor podpisu
N N
Mariusz Ozarek Dyrektor C/
1
Pawel Bojkowski Zastepca Dyrektora




Wykaz osob uprawnionych do zatwierdzenia wyplaty

L.p. Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe Wzor podpisu
Mariusz Ozarek Dyrektor 3\
1
2 Pawet Bojkowski Zastepca Dyrektora P //A/?;{j/
/
i‘-.J:_F// %/

Przy realizacji programu stosuje sie piecze¢ nagléwkowa prostokatng ZDP w Stupsku,
pieczatki imienne osOb wskazanych w wykazach, oraz NIP 839-25-87 oraz REGON
770983124 ZDP w Stupsku. Do dokonywania ptatnosci z rachunku bankowego stosuje sie
piecze¢ nagtowkowag o brzmieniu: Zarzad Drég Powiatowych w Stupsku. Dysponentami
rachunku sg osoby w karcie wzoréw podpiséw, ziozonej w banku. Obsluge finansowa
projektu prowadzi Bank BNP Paribas, ktéry obstuguje wszystkie rachunki ZDP w Stupsku.
Potwierdzenia ,za zgodnos¢ dokonuje” Dyrektor. W czasie nieobecnosci Dyrektora
potwierdzenia dokumentéw dokonuje Gtéwny Ksiggowy. Wzory wymienionych pieczatek

zawarte sqg w zalgczniku nr 2 do niniejszych procedur.

Za przygotowanie materialéw do sporzgdzenia wniosku o platnos¢ odpowiedzialny

jest kierownik sekcji inwestycji i zamdwien publicznych.

nf, Mariuss Ozarek




Zatagcznik Nr 1 do procedur kontroli
finansowe;j i obiegu dokumentéw

Wzory stosowanych pieczatek na fakturach (rachunkach) w ZDP w Shupsku

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym ’

dnia —_podpis
Sprawtizono pod wzgt. formainym | rachunowym
dnia podois

ZATWIERDZONO DO WYPLATY KWOTE
zt.

Stownie zt.

zsum budéstowychroku
czgéé dziat

rozdziat §

dnla

Gtéwny Ksiggowy DYREKTOR

Podpis ksiegowego

woco no prze|eWQm
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Zatacznik Nr 2 do procedur kontroli
finansowej i obiegu dokumentow

Wzory stosowanych pieczatek imiennych i nagléwkowych stosowanych
w ZDP w Shlupsku przy realizacji programu

DYREKTOR

- ZASTEPCA DYREKTORA
mgrini. Mariusz Ozarek

mgr inz. Pawel Bojkowski

KIEROWNIK

Sekcji inwestycj | Zamowien Publicznych

mgr Sylwia Trojakowska



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 37/2023
z dnia 20 grudnia 2023 r.

Zasady rachunkowos$ci w zakresie wykorzystania Srodkéw finansowych wydatkowanych
w ramach Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich z
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020

1. Ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych.
Miejsce prowadzenia ksigg.

Ksiegi rachunkowe ZDP w Shupsku prowadzone sg w siedzibie przy ul. Stonecznej
16e, 76-200 Stupsk.

Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych.

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od
1 stycznia do 31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesigece, w  ktorych
sporzadza si¢ sprawozdanie budzetowe na podstawie wlasciwych przepiséw rozporzadzenia
w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Za okresy miesieczne, kwartalne oraz péiroczne sporzadza sig:

1) sprawozdanie RB 278,
2) sprawozdanie Rb 28S.

Za rok sktada sie:

1) sprawozdanie RB 278S,
2) sprawozdanie RB 28S,

Ponadto za rok sktada sie:

1) bilans jednostki,
2) rachunek zyskow i strat,
3) rachunek zmian funduszu.

Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe w ZDP w Stupsku prowadzone sg przy uzyciu komputera w
programie FK-2 autorstwa ZETO Koszalin.,, z zachowaniem wyodrebnionej ewidencji
ksiggowe;.



Do wydatkowania srodkéw finansowych w zwigzku z realizacja = Rzadowego
Funduszu Polski Lad - Program Inwestycji Strategicznych stosowane jest wyodrgbnione
konto bankowe.

Dziennik i Ksiegga Glowna kont syntetycznych prowadzone sa odrebnie.
Wyodrebnienie ewidencji w Dzienniku polega na ksiggowaniu wydatkow na kontach
analitycznych z nazwg projektu, odpowiednig klasyfikacjg budzetowa i nazwa zadania
inwestycyjnego. Ewidencja analityczna konta 011 — wydatki inwestycyjne, powinna by¢
prowadzona w sposob umozliwiajacy uzyskanie danych w zakresie kosztow kwalifikowanych
finansowanych z programu, kosztow kwalifikowanych finansowanych ze $rodkéw wlasnych
oraz kosztow niekwalifikowanych. Dopuszcza si¢ rowniez ewidencje w sposob reczny celem
zapewnienia danych niezbednych do sporzadzenia wniosku o ptatno$¢ lub rozliczenia
programu. Calos¢ wydatkéw inwestycyjnych zaréwno ze Srodkow wiasnych, jak
i z dofinansowania z programu odbywa si¢ z rachunku bankowego lub zgodnie z zaleceniem
z wyodrebnionego w banku rachunku.

W ramach systemu FK — 2 zachowana jest cigglos¢ zapiséw dochodéw i wydatkéw w
pozycjach ksiggowych w zbiorze gltownym. Ustala si¢ okres przechowywania dowodéw
finansowych do 2028 roku .

Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald,
ktore tworza:

1) dziennik,

2) ksigge glowna,

3) ksiegi pomocnicze,

4) zestawienia: obrotow i sald ksiegi gléwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych.

Dziennik prowadzony jest w sposob nastgpujacy:

1) zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3 W nim
chronologicznie,

2) zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich
jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

3) sumy zapisoéw (obroty) liczone sg w sposob ciagly,

4) jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gléwne;.

Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzone jest w sposdb spelniajacy nastgpujace
zasady:

1) podwoéjnego zapisu,

2) systematycznego chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z
zasadg memoriatowa,

3) powiazania dokonywanych w niej zapisOw z zapisami w dzienniku.



Konta pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegétawiajace dla wybranych
kont ksiegi gléwnej. Zapisy kont analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich formuta dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji
konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno — kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skladnikach aktywow i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednorodny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikami
ani innymi urzadzeniami ewidencyjnymi. Ujmowane na nich s3:

1) 980 — plan finansowy wydatkéw budzetowych,
2) 998 —zaangazowanie wydatkow budzetowych,
3) 999 — zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysztych okresow.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do porzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych
1 innych oraz rozliczen z budzetem panstwa, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

Zestawienie obrokéw i sald ksiegi gléwnej zawiera:

1) symbole i nazwy kont,

2) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
1 narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

3) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych,

4) obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku sald na koniec okresu
sprawozdawczego.

Zestawienie sald i kont pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich kont pomocniczych
dotyczacych projektu na koniec roku budzetowego.

2. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego

Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wg nizej przedstawionych zasad.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja m.in. inwestycje (Srodki trwale, srodki trwale w budowie.
,Budowa drogi ...”

Srodki trwale — ewidencja stanu oraz zwickszen wartosci poczatkowej wiasnych srodkéw
trwatych sluzacych dziatalnosci podstawowej jednostki na podstawie dokumentu OT po
zakonczeniu inwestycji.



Inwestycje (Srodki trwale) — to ogoét kosztéw poniesionych w okresie budowy od dnia
bilansowego do dnia zakonczenia inwestycji, w tym roéwniez niepodlegajacy odliczeniu
podatek od towaréw i ustug. Wartos¢ powstalego majatku trwatego w wyniku realizowanej
inwestycji ustala si¢ w wysokosci kosztéw wytworzenia tacznie z niepodlegajacym odliczeniu
podatkiem VAT.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wg wartosci nominalne;.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli lacznie
z odsetkami naliczonymi na odstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Zaangazowanie to wykonane wydatki i podjete zobowigzania (w tym niesplacone
zobowigzania z lat poprzednich) obcigzajace plan finansowy wydatkow danego roku
budzetowego i lat nastepnych.

3. Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych.

Niniejsza instrukcja jest zgodna z zarzadzeniem Nr 45/2010 Dyrektora Zarzadu Drog
Powiatowych w Stupsku z dnia 31.12.2010 r. w sprawie przyjecia Zasad (polityki)
rachunkowosci w Zarzagdzie Drég Powiatowych w Stupsku oraz przepisami prawa, jak
rowniez zasadami i wytycznymi dotyczacymi rozliczania projektéw w ramach Rzgdowego
Funduszu Polski £.ad - Program Inwesfycji Strategicznych.

4. System ochrony danych w ZDP w Slupsku.

Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych.

Zabezpieczeniem dla przechowywania dokumentow sg odpowiednie zamykane szafy.
Szczegétowe] ochronie poddana jest catos¢ dokumentacji zwigzanej z realizowanym
projektem.

W zwiazku z prowadzeniem ewidencji finansowej metoda komputerows:

1) pracownicy korzystaja z programu przy pomocy hasel dostepu, co stanowi
zabezpieczenie programu przed wejsciem osoby nieupowaznionej,

2) nastepuje codzienna archiwizacja danych na dysk sieciowy — serwer oraz na nosniku —
plycie (podwdjne zabezpieczenie).

Udoste¢pnianie danych i dokumentow.

Udostepnianie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiggowych,
ksiag rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:



1) w siedzibie jednostki, po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznione;
przez niego osoby,

2) poza siedziba jednostki, po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki
1 pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego wykaz wydanych
dokumentow.
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