Zarzadzenie Nr 22/2025
Dyrektora
Zarzadu Drog Powiatowych w Shupsku
z dnia 05.06.2025 r.

w sprawie zasad gospodarowania skladnikami majatku ruchomego

Na podstawie Uchwaty Nr 38/2024 Zarzadu Powiatu Stupskiego z dnia 21 marca
2024r. w sprawie zasad gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Powiatu Stupskiego,

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam zasady gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego powierzonego

Zarzadowi Drog Powiatowych w Stupsku, stanowigce zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Sekcji Administracyjno - Organizacyjne;j.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 41/2008 Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Stupsku
z dnia 3 grudnia 2008 roku w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku

ruchomego.

§ 4.

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
mgr inz. Mariusz Ozarek



§1.

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 22/2025
Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych
z dnia 05.06.2025 .

ZASADY GOSPODAROWANIA SKEADNIKAMI RZECZOWYMI MAJATKU

POWIERZONEGO ZARZADOWI DROG POWIATOWYCH W SLUPSKU

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

Ilekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1) jednostce —nalezy przez to rozumie¢ jednostke budzetowa Powiatu Stupskiego;

2)
3)

4)

5)

6)

dyrektor jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych
w Shupsku;

Zarzadzie Powiatu — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Stupskiego;

sktadniku rzeczowym majatku ruchomego o znacznej warto$ci — nalezy przez to
rozumie¢ sktadnik rzeczowy majatku ruchomego o wartosci rynkowej przekraczajace
10 000 zt;

zbednych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

a) nie sg 1 nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych
z dziatalnoscig jednostki,

b) nie nadajg si¢ do uzytkowania ze sprzgtem uzywanym przez jednostke, a ich
przystosowanie byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione;

zuzytych sktadnikach rzeczowego majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé
sktadniki majatku ruchomego:

a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktéorych naprawa bylaby niemozliwa lub
ekonomicznie nieuzasadniona,

b) ktore catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa,

c) ktére sa technicznie przestarzate, a ich ulepszenie byloby ekonomicznie

nieuzasadnione.



Rozdzial 11

Sposob gospodarowania skladnikami majatku ruchomego

§2. 1. Jednostka jest zobowigzana prowadzi¢ ewidencj¢ majatku ruchomego w ujeciu
ilo§ciowo-wartosciowym 1 ilo§ciowym (pozabilansowym) w systemie elektronicznym, przy
uzyciu dedykowanych programéw komputerowych.

2. Prowadzona ewidencja powinna zapewni¢ identyfikacj¢ kazdego sktadnika rzeczowego
majatku ruchomego oraz umozliwi¢ przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury
w formie elektronicznej, z wykorzystaniem czytnika.

3. Warto$¢ dolnego progu ewidencji ilosSciowo-warto$ciowej musi by¢ dostosowana do
aktualnych cen panujacych na rynku.

4. Z dniem postawienia, zgodnie z decyzjg dyrektora jednostki, o ktorej mowa w §4 ust. 8
19, sktadnika rzeczowego majatku ruchomego w stan likwidacji podlega on przeksiegowaniu

do ewidencji pozabilansowe;.

§3. 1. Jednostka wykorzystuje sktadniki rzeczowego majatku ruchomego do realizacji swoich
zadan, gospodarujac tymi sktadnikami w sposob oszczedny i racjonalny.
2. Jednostka utrzymuje skladniki rzeczowego majatku ruchomego w stanie

niepogorszonym, z wyjatkiem zuzycia bedacego nastgpstwem ich prawidtowej eksploatacji.

§4. 1. Pracownicy, ktorym powierzono mienie jednostki, analizujg na biezaco stan sktadnikoéw
rzeczowego majatku ruchomego, z uwzglednieniem ich przydatnosci do dalszego
uzytkowania.

2. Kierownik jednostki powotuje komisj¢ do oceny przydatnosci sktadnikow
majatkowych. W sklad komisji powotywanych jest co najmniej trzech pracownikéw
jednostki.

3. Komisja moze mie¢ charakter dorazny lub staly.

4. W przypadku stwierdzenia, ze sktadniki rzeczowe majatku ruchomego kwalifikujg si¢
do kategorii zbednych lub zuzytych, komisja dokonuje ich oceny i ustala warto$¢ rynkowa.

5. Warto$¢ rynkowa ustala si¢ na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz
popytu na nie. W procesie oceny i ustalania wartosci rynkowej moze korzysta¢ z pomocy

Z€CZ0ZNnawcy.



6. Z przeprowadzonej oceny komisja sporzadza protokot i przedstawia do kierownikowi
jednostki.
7. Protoko6t zawiera co najmniej:
1) wykaz sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego,
2) warto$¢ ksiegowa brutto oraz warto$¢ rynkowa kazdego sktadnika rzeczowego
majatku ruchomego,
3) propozycje zagospodarowania sktadnikoéw rzeczowych majatku ruchomego.
8. Po zapoznaniu si¢ z protokotem dyrektor jednostki podejmuje decyzje
o zakwalifikowaniu skladnikow rzeczowych majatku ruchomego do kategorii majatku
zbednego lub zuzytego oraz o sposobie ich zagospodarowania.
9. Decyzje o sposobie zagospodarowania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego

o znacznej wartosci dyrektor jednostki podejmuje po uzyskaniu zgody Zarzadu Powiatu.

§5. 1. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem
sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub darowizny.

2. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane
W sposob, o ktorym mowa w ust. 1, moga by¢ zlikwidowane.

3. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego o wartosci rynkowej
wyzszej niz 3 000,00 zt moga by¢ przedmiotem darowizny tylko w przypadku, gdy ich
sprzedaz nie dojdzie do skutku.

4. Jednostka zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej informacj¢ o zbednych lub
zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego, ktére moga by¢ przeznaczone do

nieodplatnego przekazania, darowizny lub sprzedazy.

§6. Zbedny lub zuzyty sktadnik rzeczowy majatku ruchomego o wartosci rynkowej nizszej
niz kwota wskazana niz w §5 ust. 3, oddany do uzytku stuzbowego na okres co najmnie;j
jednego roku pracownikowi jednostki pozostajagcemu w stosunku pracy, moze zostaé
sprzedany temu pracownikowi za cen¢ odpowiadajgcg wartosci ustalonej zgodnie z §4 ust. 5:
1) w trakcie trwania stosunku pracy, w przypadku zakwalifikowania tych skladnikéw
do kategorii majatku zbednego lub
2) w zwigzku z rozwigzaniem stosunku pracy, bez konieczno$ci uprzedniego

zakwalifikowania tych sktadnikow do kategorii majatku zbednego lub zuzytego.



§7. Zarzad Powiatu uprawniony jest do podejmowania decyzji o przeznaczeniu sktadnikow

rzeczowych majatku ruchomego bez stosowania trybow okreslonych w Zarzadzeniu.

Rozdzial 111

Sprzedaz zbednych lub zuzytych skladnikow rzeczowych majtku ruchomego.

§8. 1. Jednostka dokonuje sprzedazy zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku

ruchomego w trybie:

1) przetargu publicznego;
2) aukg;ji.

2. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o wartos$ci rynkowej
nizszej niz kwota, o ktérej mowa w §5 ust. 4, moga by¢ sprzedawane za cen¢ odpowiadajaca
tej wartosci bez stosowania trybow, o ktérych mowa w ust. 1, po uprzednim zamieszczeniu

ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej na okres co najmniej 7 dni.

3. Skfadnikow rzeczowych majatku ruchomego jednostki nie mogg nabywac,
z zastrzezeniem §6,

1) dyrektor jednostki;

2) gléwny ksiegowy;

3) inne osoby odpowiedzialne za gospodarke majatkowa w jednostce;

4) osoby pozostajace z osobami o ktérych mowa w pkt 1-3, w stosunku

pokrewienstwa lub powinowactwa albo w innym stosunku faktycznym mogacym

budzi¢ watpliwosci co do bezstronnosci lub bezinteresownosci tych oséb.

§9. 1. Za przeprowadzenie przetargu publicznego odpowiedzialny jest dyrektor jednostki.

2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu publicznego wykonuje komisja
przetargowa w sktadzie co najmniej trzyosobowym, powotana przez dyrektora jednostka
sposrod jej pracownikow, przy czym, jezeli liczna pracownikow uniemozliwia powotanie do
jej sktadu trzech pracownikéw, komisji nie powotuje si¢, a jej zadania wykonuje

upowazniony przez dyrektora pracownik.

§10. 1. Cen¢ wywolawczg sktadnika rzeczowego majatku ruchomego w przetargu publicznym

ustala si¢ w wysokosci odpowiadajacej wartosci, o ktorej mowa w §4 ust. 5.



2. Sprzedaz sktadnika rzeczowego majatku ruchomego w trybie przetargu publicznego

nie moze nastgpic za cene nizsza od ceny wywolawczej z zastrzezeniem §17 ust. 2.

§11. Przedmiotem przetargu publicznego moze by¢ jeden lub wiecej sktadnikow rzeczowych

majatku ruchomego.

§12. Ogloszenie o przetargu publicznym okresla w szczegdlnosci:
1) nazwe i siedzibg¢ jednostki;
2) miejsce 1 termin przeprowadzenia przetargu publicznego;
3) rodzaj, typy i liczba skladnikow rzeczowych majatku ruchomego, bedacych
przedmiotem sprzedazy;
4) miejsce 1 termin, w ktérym mozna obejrze¢ skladniki rzeczowe majatku
ruchomego, bedace przedmiotem sprzedazy;
5) ceng wywotawcza;
6) wymagania, jakim powinna odpowiadac¢ oferta;
7) termin, miejsce 1 sposob ztozenia oferty oraz okres w ktérym oferta jest wigzaca,
8) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystluguje prawo zamknigcia tego
przetargu bez wybrania ktérejkolwiek z ofert bez podania przyczyny;
9) informacjg o tresci przepisow §14;
10) planowany termin zawarcia umowy sprzedazy sktadnika rzeczowego majatku

ruchomego.

§13. 1. Ogloszenie o przetargu publicznym zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publiczne;j
1 na stornie internetowej jednostki.

2. Termin na sktadanie ofert nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od ogloszenia o przetargu

publicznym.

3. W przypadku sprzedazy sktadnika rzeczowego majatku ruchomego o znacznej
wartosci ogloszenie nalezy umiesci¢ w prasie lokalnej, a jezeli cena wywolawcza przekracza

100.000,00 zt ogloszenie nalezy umiesci¢ w prasie o zasiggu krajowym.

§14. Oferta pisemna zlozona w toku przetargu publicznego winna zawierac:
1) imie¢, nazwisko 1 miejsce zamieszkania lub firme 1 siedzibg oferenta;

2) oferowang ceng;



3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznal si¢ ze stanem sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego bedacego przedmiotem przetargu publicznego;

4) os$wiadczenie oferenta, Zze ponosi odpowiedzialno$§¢ za skutki wynikajace z
rezygnacji z zapoznania si¢ ze stanem tego sktadnika;

5) inne dane wymagane przez organizatora przetargu publicznego, okreslone

w ogloszeniu o przetargu.

§15. 1. Komisja przetargowa zawiadamia niezwlocznie oferenta o odrzuceniu oferty
z przyczyn formalnych.

2. Przetarg publiczny moze si¢ odby¢, jezeli prawidlowo zostanie ztozona co najmniej
jedna oferta.

3. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza cene.

4. W przypadku gdy co najmniej dwoch oferentow zaoferowato te sama ceng, komisja
przetargowa postanawia o kontynuowaniu przetargu publicznego w formie aukcji migdzy
tymi oferentami.

5. W przypadku aukcji, o ktérej mowa w ust. 4, komisja przetargowa zawiadamia
oferentow, ktorzy ztozyli rownorzedne oferty, o terminie i miejscu przeprowadzenia aukcji.

6. Komisja przetargowa sporzadza protokdt z przebiegu przetargu publicznego, ktory
zawiera w szczegolnosci:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargu publicznego;

2) ceng wywolawcza;

3) zestawienie ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na ogloszenie o przetargu
publicznym;

4) najwyzsza cen¢ oferowang za przedmiot sprzedazy;

5) imig, nazwisko i1 miejsce zamieszkania lub firme i siedzibe nabywcy;

6) ceng nabycia;

7) wnioski 1 oSwiadczenia cztonkow komisji przetargowej;

8) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji przetargowe;.

§16. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje po podpisaniu umowy i zaplaceniu przez

nabywce ceny nabycia.

§17. 1. Jezeli pierwszy przetarg publiczny nie zostanie zakonczony zawarciem umowy

sprzedazy, dyrektor jednostki oglasza drugi przetarg.



2. Drugi przetarg przeprowadza si¢ po uptywie 14 dnia od dnia zamknigcia pierwszego
przetargu publicznego. Cena wywotawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak

nie wigcej niz o 50% ceny wywotawczej z pierwszego przetargu publicznego.

§18. 1. Sprzedaz skladnikow rzeczowych majatku ruchomego w trybie aukcji moze by¢
przeprowadzona w formie aukcji ustnej lub aukeji elektronicznej, w tym z wykorzystaniem
ogolnodostepnych internetowych portali aukcyjnych.

2. Do sprzedazy sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego w trybie aukcji przepisy
dotyczace przetargu publicznego stosuje si¢ odpowiednio.

3. Aukcje prowadzi osoba wyznaczona przez dyrektora jednostki, zwana dalej

»prowadzacym aukcje”.

§19. Po otwarciu aukcji prowadzacy aukcje podaje licytantom do wiadomosci:
1) przedmiot aukcji;
2) cen¢ wywotawcza;
3) warunki dotyczace wysokosci postgpienia, o ktérym mowa w §22;
4) termin uiszczenia ceny nabycia;
5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, ktore zaszty po ogloszeniu
aukcji;

6) nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska licytantow, ktorzy zostali dopuszczeni do aukc;ji.

§20. Aukcja moze si¢ odby¢, jezeli przystapit do niej co najmniej jeden licytant.

§21. Aukcja rozpoczyna si¢ od podania ceny wywotawcze] sktadnika rzeczowego majatku

ruchomego przeznaczonego do sprzedazy.

§22. 1. Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywolawcze;j.
Zaoferowana cena przestaje wigzac licytanta, gdy inny licytant zaoferowat cene wyzsza.

2. Po ustaniu postgpien prowadzacy aukcje, uprzedzajac licytantdw, po trzecim
ogloszeniu zamyka aukcje 1 udziela przybicia licytantowi, ktéry zaoferowal najwyzsza ceng.

3. Z chwilg przybicia nastgpuje zawarcie umowy umowy sprzedazy przedmiotu aukcji.



§23. 1. Nabywca jest zobowigzany zaplaci¢ cen¢ nabycia niezwlocznie po udzieleniu mu
przybicia lub w terminie wyznaczonym przez prowadzacego aukcje, nie dtuzszym niz 7 dni,
liczac od dnia przybicia.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nast¢puje niezwtocznie po zaplaceniu

ceny nabycia.

Rozdzial IV

Przekazanie i darowizna zbednych lub zuzytych skladnikéw majatkowych

§24. 1. Jednostka moze nieodptatnie przekaza¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego inne;j
jednostce.
2. Nieodptatne przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanej jednostki.
Wzor wniosku stanowi zatacznik Nr 1 do zasad gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego.
3. Nieodptatne przekazanie nastepuje na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
zawierajacego w szczegolnosci:
1) oznaczenie stron,
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik rzeczowy majatku ruchomego,
3) ilos¢ sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego oraz ich wartos$¢ ksiggowa brutto,
4) miejsce 1 termin odbioru sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego,
5) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska o0sob upowaznionych do

podpisywania protokotu.

§25. 1. Jednostka moze dokonywa¢ darowizny sktadnika rzeczowego majatku ruchomego na
rzecz organizacji pozarzagdowych prowadzacych dziatalno$¢ charytatywna, opiekuncza,
kulturalng, lecznica, o$wiatowa, naukowa, wychowawcza, sportowa lub turystyczna lub na
rzecz spotdzielni socjalnych z terenu powiatu stupskiego, na realizacje celow statutowych.

2. Darowizny dokonuje si¢ na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu. Wzor
wniosku stanowi zalacznik Nr 2 do zasad gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego.

3. Do darowizny przepis §24 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio, z zastrzezeniem, ze
w przypadku darowizny skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego o znacznej wartosci

niezbedna jest umowa darowizny w formie pisemne;.



§26. Dyrektor jednostki zamieszcza informacj¢ o przekazanej darowiznie w Biuletynie

Informacji Publiczne;.

Rozdzial V

Likwidacja zb¢dnych lub zuzytych skladnikow rzeczowych majatku ruchomego.

§27. 1. Likwidacja zbednych lub zuzytych sktadnikow majatku ruchomego stanowigcych
odpady dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1587 z p6zn. zm.), w szczeg6lnosci z uwzglednianiem hierarchii
sposobdw postepowania z odpadami, o ktérej mowa w art. 17-19 tej ustawy oraz mozliwosci
sprzedazy na surowce wtorne.

2. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

1) zostaly dostarczone jednostce pod warunkiem ich niezbywania lub

nieprzekazywania podmiotom trzecim,

2) stuza do przetwarzania danych, w tym danych osobowych, takie jak telefony

komorkowe, komputery, dyski twarde itp.
- mogg zosta¢ zlikwidowane bez proby zagospodarowania w inny sposéb.

3. Likwidacji sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego dokonuje si¢ poprzez ich
zniszczenie lub przekazanie do utylizacji.

4. Czynnosci majacych na celu likwidacje dokonuje komisja w sktadzie co najmnie;j
trzyosobowym, powotana przez dyrektora jednostki sposrod pracownikéw jednostki.

5. Komisja likwidacyjna moze mie¢ charakter dorazny lub staly.

6. Z czynnosci likwidacyjnych komisja sporzadza protokot zawierajacy:

1) nazwg, rodzaj oraz cechy identyfikujace sktadnik likwidowanego majatku;

2) date zniszczenia badz przekazania do utylizacji;

3) metodg zniszczenia,

4) imiona 1 nazwiska oraz podpisy czlonkow komisji likwidacyjnej.

Rozdzial VI

Sprawozdawczo$¢

§28. 1. Dyrektor jednostki sktada Zarzadowi Powiatu, za posrednictwem Skarbnika Powiatu,

informacje¢ o gospodarowaniu zbednych i zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego,



w terminie do 31 stycznia kazdego roku za rok poprzedni, z wylaczeniem skladnikéw

zlikwidowanych o ktorych mowa w §27.



