Zarzadzenie Nr 37/2025
Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Shupsku
z dnia 13 pazdziernika 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Zarzadzie Drog Powiatowych

w Shupsku

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 2 2023 r. poz. 120, 295, 1598 z p6zn. zm.) w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 39/2024
Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych w Stupsku z dnia 9 grudnia 2024 roku w sprawie
przyjecia Zasad (polityki) rachunkowosci w Zarzadzie Drog Powiatowych w Stupsku

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej skladnikéw majatkowych
w Zarzadzie Drég Powiatowych w Stupsku.

2. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzief 31 grudnia 2025 r.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:

1) srodki trwate oraz maszyny 1 urzadzenia wchodzace w sklad srodkow trwatych
2) pozostate srodki trwate

3) grunty

4) $rodki pienig¢zne na rachunkach bankowych,

5) materiaty w magazynie,

6) naleznosci i zobowigzania,

7) druki $cistego zarachowania,

8) srodki trwate w budowie,

9) wartosci niematerialne i prawne.

§ 3.1. Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikow majatkowych wyznaczam Komisj¢
inwentaryzacyjna, ktora jest jednoczesnie zespotem spisowym w skladzie:

1) Marta Kowalczyk — przewodniczaca,

2) Lucyna Borowiecka — cztonek,

3) Justyna Mtynarczyk — cztonek,



4) Irena Budaj — cztonek.

2. Osoby powotane na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza petng odpowiedzialnosé
za wlasciwe oraz zgodne z Instrukcja Inwentaryzacyjng przeprowadzenie spisu z natury.

3. Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedziany jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

4. Dla skutecznej pracy Komisji wymagany jest udziat trzech cztonkow.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald wyznaczam pracownika

z Sekcji Finansowej: Elzbiete Staniaszek.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga weryfikacji wyznaczam pracownikow z Sekcji

Finansowej: Elzbiet¢ Staniaszek oraz Agnieszke Antoniuk.

§ 6. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych wymienionych w:

1) § 2 pkt 1,3,8,9 nalezy przeprowadzi¢ w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami,

2) § 2 pkt 7 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury w formie protokolu
z inwentaryzacji drukow $cistego zarachowania,

3) § 2 pkt 1, 2, 5 nalezy przeprowadzi¢ na arkuszach spisu z natury,

4) § 2 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze potwierdzenia sald z banku,

5) § 2 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢ w drodze sald od kontrahentow.

§ 7. Zobowiazuj¢ Komisje, o ktorej mowa w § 3 ust. 1, do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej przy udziale os6b materialnie odpowiedzialnych
zgodnie z harmonogramem (zatacznik nr 1),

2) przestrzegania obowigzujacej instrukcji inwentaryzacyjne;j,

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
mgr inz. Mariusz Ozarek



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia

nr 37/2025 z dnia 13.10.2025r.

PLAN I HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

Lp. |Opis czynnosci Data realizacji
I CZYNNOSCI PRZEDINWENTARYZACYJNE
1. |Przeprowadzenie szkolenia zespotu spisowego, przekazanie arkuszy 27.10.2025 r.
spisowych oraz pozostatych drukéw inwentaryzacyjnych, wydzielenie pol
spisowych
INWENTARYZACJA
II |Pobieranie arkuszy spisowych 4.11.2025 .
III |Inwentaryzacja w drodze Spisu z natury
1. |Przeprowadzenie inwentaryzacji: Wg stanu na dzien
_ 31.12.2025 r.
1) srodkow trwatych 1 pozostatych srodkow trwatych
2) maszyn i urzadzen, wchodzacych w sktad §rodkow trwalych w budowie
3) materiatow
4) drukow $cistego zarachowania
2. |Rozpoczgcie spisu:* 4.11.2025r.
1) srodkow trwalych, pozostatych srodkéw trwatych, maszyn i urzadzen
wchodzacych w sktad §rodkow trwatych w budowie
2) drukow Scistego zarachowania, materiatow
*wg szczegdlowego harmonogramu
3. |Kontrola przebiegu inwentaryzacji W czasie spisu
4. |Zakonczenie spisu: 31.12.2025 1.

1) srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych, maszyn i urzadzen
wchodzacych w sktad srodkow trwatych w budowie

2) pozostatych aktywow, drukow $cistego zarachowania, materiatow




5. |Przekazanie spisu z natury do Sekcji Finansowej Do 5.01.2026 r. dla
) ) ) ) ) ) ) sktadnikow

1) srodkéw trwatych i Ir)ozosfa1ych srodkow trwa}y.ch, maszyn i urzadzen majatku objetych
wchodzacych w sktad §rodkow trwatych w budowie spisem z natury na
2) pozostatych aktywow, drukow $cistego zarachowania, materiatow dzien 31.12.2025r.

6. |Protokoty weryfikacji oraz inwentaryzacja przeprowadzona metodg uzyskania | Do 15.01.2026 1.
potwierdzenia sald.
WYCENA MATERIALOW INWENTARYZACYJNYCH, USTALENIE, WERYFIKACJA I

ROZLICZENIE ROZNIC

5. |Wycena rzeczowych sktadnikéw majatkowych
1) srodkow trwatych i pozostatych srodkoéw trwatych, maszyn i urzadzen D0 30.01.2026r.
wchodzacych w sktad §rodkow trwatych w budowie
2) pozostatych aktywow, drukow Scistego zarachowania, materiatow
Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych Do 30.01.2026 1.
Przekazanie cato$ci dokumentacji do Gtownego ksiggowego Do 2.02.2026 1.
Wyjasnienie okolicznos$ci i przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych D0 9.02.2026 1.
Weryfikacja réznic inwentaryzacyjnych po otrzymaniu wyjasnien o Do 16.02.2026 1.
przyczynie ich powstania od os6b materialnie odpowiedzialnych
Opracowanie protokotu z rozliczenia inwentaryzacji ze wskazaniem roznic Do 27.02.2026 1.
wraz z wnioskami co do sposobu ich rozliczenia (z uwzglednieniem
ewentualnych kompensat)
Zaopiniowanie wnioskéw komisji inwentaryzacyjnej Do 2.03.2026 1.
Decyzja kierownika o rozliczeniu r6znic inwentaryzacyjnych Do 2.03.2026 1.
Ksiggowanie rdznic inwentaryzacyjnych Do 13.03.2026 1.

SZCZEGOLOWY HARMONOGRAM INWENTARYZACJI
Lp. |Przedmiot inwentaryzacji Termin

inwentaryzacji




Spis z natury

Karty drogowe pojazdow stuzbowych

31.12.2025 r.

Arkusze spisu z natury

0d 4.11.2025 r. do
31.12.2025 r.

Srodki Trwate

0d 4.11.2025 r. do
31.12.2025 r.

Pozostate sktadniki majatkowe ujgte w ewidencji iloSciowo-wartosciowej

0d 4.11.2025 r.do
31.12.2025 r.

Magazyny

0d 4.11.2025 r. do
31.12.2025 r.

Potwierdzenia salda

Srodki na rachunkach bankowych

0d 02.01.2026 1.
do 15.01.2026 r.

Naleznos$ci od 0s6b prowadzacych ksiggi rachunkowe z wyjatkiem naleznos$ci
spornych i watpliwych

0Od 1.11.2025 r. do
15.01.2026 r.

Porownanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

Grunty

0d 05.01.2026 .
do 15.01.2026 1.

Srodki trwate trudno dostepne ogladowi

0d 05.01.2026 r.
do 15.01.2026 1.

Srodki trwate w budowie

0d 05.01.2026 .
do 15.01.2026 1.

Warto$ci niematerialne i prawne

0d 05.01.2026 r.
do 15.01.2026 1.

Naleznosci sporne oraz od oso6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych

0d 05.01.2026 .
do 15.01.2026 1.

Zobowigzania

0Od 05.01.2026 do
15.01.2026

Udziaty w obcych jednostkach

0d 05.01.2026 .
do 15.01.2026 1.




Fundusze wlasne 1 obce 0d 05.01.20267r.
do 15.01.2026 1.

Srodki pieni¢zne w drodze 0d 05.01.2026 .
do 15.01.2026 1.
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