Zarzadzenie Nr 39/2025
Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Shupsku
z dnia 14 pazdziernika 2025 r.

w sprawie korekty, zasad ksiegowania i ewidencji skladnikow majatku oraz powolania
Komisji ds. weryfikacji i przeklasyfikowania skladnikow majatku w Zarzadzie Drog
Powiatowych w Shupsku

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 2 2023 r. poz. 120, 295, 1598 z p6zn. zm.) w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 39/2024
Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych w Stupsku z dnia 9 grudnia 2024 roku w sprawie
przyjecia Zasad (polityki) rachunkowosci w Zarzadzie Drog Powiatowych w Shlupsku
zmienionego zarzadzeniem 38/2025 Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Stupsku z dnia

13 pazdziernika 2024 roku

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Zarzadzam uporzadkowanie zasad ewidencji i klasyfikacji sktadnikow majatku
trwalego oraz dokonanie korekt w zakresie prawidlowego ujecia i umorzenia S$rodkéw
trwatych w ksiegach rachunkowych jednostki poprzez

1) przeklasyfikowanie skladnikéw majatku o wartosci ponizej 10000,00 zi- z ewidencji
srodkow trwatych do ewidencji pozostatych srodkow trwatych

2) przeklasyfikowanie sktadnikow majatku o wartosci ponizej 3000,00 zi- z ewidencji
pozostatych srodkoéw trwatych do ewidencji ilosciowej

3) pozostawienie w ewidencji trwalego S$rodka trwalego, przy dokonaniu jego pelnego
umorzenia z uwzglednieniem faktycznego okresu uzytkowania.

2. Korekta obejmuje zarowno przeklasyfikowanie sktadnikow majatku, jak 1 dokonanie

petnego umorzenia $rodka trwalego.

§ 2. Korekty, o ktérych mowa w § 1 pkt 2, nalezy przeprowadzi¢ na podstawie protokotow
weryfikacji 1 przeklasyfikowania  skladnikbw  majatku,  sporzadzonych  przez
Komisj¢ ds. weryfikacji 1 przeklasyfikowania sktadnikéw majatku 1 zatwierdzonych przez

Dyrektora jednostki.

§ 3.1. Powotuje¢ komisje ds. Weryfikacji 1 Przeklasyfikowania skladnikéw majatku

w skladzie:



1. Elzbieta Staniaszek - przewodniczacy,

2. Roksana Kapustynska - cztonek,

3. Justyna Mtynarczyk - cztonek.

2. Do zadan Komisji nalezy w szczego6lnosSci:

1)  przeprowadzenie  weryfikacji  stanu  faktycznego  skladnikobw  majatku,
2) przygotowanie protokoldw przeklasyfikowania i/lub umorzenia sktadnikow majatku
(zalacznik nrl),

3) przekazanie protokolow do zatwierdzenia Dyrektorowi jednostki.

3. Czynno$ci zwigzane z przeklasyfikowaniem i umorzeniem nalezy udokumentowac

w sposob umozliwiajacy identyfikacje kazdego sktadnika majatku oraz przyczyne korekty.

§ 4.1. Za prawidtowe przeprowadzenie korekt i wprowadzenie zmian w ewidencji ksiegowe;j
odpowiada Glowny Ksiggowy jednostki.
2. Kierownicy komorek organizacyjnych zobowigzani sg do wspolpracy z Komisja przy

identyfikacji 1 weryfikacji sktadnikéw majatku znajdujacych si¢ w ich dyspozycji.

§ 5. 1.Czynnosci zwigzane z przeklasyfikowaniem i umorzeniem sktadnikow majatku nalezy
zakonczy¢ do dnia 30.11.2025 1.
2. Skutki finansowe wprowadzenia zmian nalezy uja¢ w ksiegach rachunkowych roku

biezacego.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Gléwnemu Ksiggowemu oraz Komisji ds.

Weryfikacji i Przeklasyfikowania Sktadnikow Majatku.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR

mgr inz. Mariusz Ozarek



Zalacznik nr 1

Protokol przeklasyfikowania/ umorzenia skladnikow majatku

1. Na podstawie Zarzadzenia Nr .../2025 Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych z dnia

w  skladzie:

— Przewodniczacy
—  Czlonek
— Czionek

2025 r., Komisja ds. Weryfikacji i Przeklasyfikowania Sktadnikéw Majatku

dokonata w dniu......... 2025 r. weryfikacji sktadnikéw majatku znajdujacych si¢ w ewidencji

jednostki.

2. Celem weryfikacji jest dostosowanie ewidencji §rodkow trwatych i1 pozostatych srodkéw

trwatych do aktualnych zasad rachunkowos$ci, w tym:

1) przeklasyfikowanie skladnikow majatku, ktérych warto§¢ poczatkowa jest ponizej

obowigzujacych progow,

2) dokonanie petnego umorzenia $rodka trwalego, ktory nie zostal wezesniej zamortyzowany,

3) uporzadkowanie ewidencji iloSciowej skladnikdow majatku o niskiej wartosci.
3. Wyniki weryfikacji:
Wartos¢
Rok poczatkowa Decyzja

Lp. [Nr inwentarzowy | Nazwa skladnika nabycia (zh Komisji* Uwagi
1.
2.
3.




5. Propozycja ujecia ksiggowego:

Nr dowodu
Lp. | ksiegowego Konto Wn Konto Ma Kwota (zl) |Opis operacji
1.
2.
3.

6. Do protokotu dotaczono liste sktadnikéw majatku z ewidencji komputerowe;.

7. Protokét sporzadzono w dwoch egzemplarzach.

8. Podpisy cztonkoéw Komisji:

- przewodniczacy
- cztonek

- cztonek

Decyzje Komisji zatwierdzam.

Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych

(data 1 podpis)
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