Zarzadzenie Nr 42/2025
Dyrektora
Zarzadu Drog Powiatowych w Shupsku
z dnia 21.10.2025 r.

w sprawie instrukcji gospodarowania skladnikami rzeczcowymi majatku ruchomego

Na podstawie Uchwaty Nr 38/2024 Zarzadu Powiatu Stupskiego z dnia 21 marca
2024r. w sprawie zasad gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Powiatu Stupskiego zmieniong uchwatg Nr 111/2025 Zarzadu Powiatu Stupskiego z dnia
13 sierpnia 2025 r.,

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam instrukcj¢ gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
powierzonego Zarzadowi Drdég Powiatowych w Stupsku, stanowigca zatacznik do

zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Sekcji Administracyjno -

Organizacyjne;j.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 22/2025 Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych w Stupsku
z dnia 5 czerwca 2025 roku w sprawie zasad gospodarowania sktadnikami majatku
ruchomego zmienione zarzadzeniem nr 30/2025 Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych

w Stupsku z dnia 25 sierpnia 2025 roku

§ 4. Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
mgr inz. Mariusz Ozarek



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 42/2025
Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych
z dnia 21.10.2025 1.

INSTRUKCJA GOSPODAROWANIA SKEADNIKAMI RZECZOWYMI MAJATKU
RUCHOMEGO POWIERZONEGO ZARZADOWI DROG POWIATOWYCH

W SLUPSKU

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1. Instrukcja gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego w Zarzadzie

Drog Powiatowych w Stupsku, zwana dalej "Instrukcja", okresla zasady gospodarowania

oraz odpowiedzialnosci za sktadniki rzeczowe majatku ruchomego.

§2. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad drog Powiatowych w Stupsku;

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

dyrektor jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych
w Shupsku;

Zarzadzie Powiatu — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Stupskiego;
kierownikach komorek organizacyjnych- rozumie si¢ przez to kierownikoéw sekcji
oraz pracownikOw na samodzielnych stanowiskach pracy;

GA- Sekcja Administracyjno- Organizacyjna;

pracownikach — rozumie si¢ przez to pracownikow zatrudnionych w Zarzadzie Drog
Powiatowych w Stupsku;

raporcie kartoteki majatku trwatego — rozumie si¢ przez to raport z ewidencji majatku,
zawierajacy wykaz sktadnikdw rzeczowych majatku ruchomego znajdujacych si¢ w
danym pomieszczeniu Zarzad Drog Powiatowych

sktadniku rzeczowym majatku ruchomego o znacznej warto$ci — nalezy przez to
rozumie¢ sktadnik rzeczowy majatku ruchomego o wartosci rynkowej przekraczajace
10 000 zt;

zbednym sktadniku rzeczowym majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé
sktadnik rzeczowy majatku ruchomego, ktory:

a) nie jest 1 nie bedzie moégt by¢ wykorzystany w realizacji zadan zwigzanych

z dziatalnoscig jednostki,



b) nie nadaje si¢ do uzytkowania ze sprzgtem uzywanym w Zarzadzie Drog
Powiatowych, a ich przystosowanie byloby technicznie lub ekonomicznie
nieuzasadnione;

10) zuzytym sktadniku rzeczowym majatku ruchomego — rozumie si¢ przez to sktadnik
rzeczowy majatku ruchomego, ktory:

a) posiada wady Ilub uszkodzenia, ktéorych naprawa bytaby niemozliwa lub
ekonomicznie nieuzasadniona,

b) catkowicie utracit wartos¢ uzytkowa,

c) jest technicznie przestarzaly, a jego ulepszenie byloby ekonomicznie
nieuzasadnione;

11) depozycie — nalezy przez to rozumie¢ wyznaczong przez GA lokalizacje, w ktorej
przechowywany jest sktadnik rzeczowy majatku ruchomego pozostajacy w rezerwie,
wycofany z uzytkowania lub przeznaczony do likwidacji;

12)uchwale zarzadu — rozumie si¢ przez to uchwate Nr 38/2024 Zarzadu Powiatu
Stupskiego z dnia 21 marca 2024 r. w sprawie zasad gospodarowania sktadnikami
rzeczcowymi majatku ruchomego Powiatu Stupskiego, zmieniong uchwalg Nr

111/2025 Zarzadu Powiatu Stupskiego z dnia 13 sierpnia 2025 r.

Rozdzial 2
Sposéb gospodarowania skladnikami majatku ruchomego

1. Kazdy sktadnik rzeczowy majatku ruchomego otrzymuje indywidualny numer

inwentarzowy.

2. Kazdy skfadnik rzeczowy majatku ruchomego, z zastrzezeniem ust. 4, podlega

oznakowaniu etykieta zawierajaca:

1) numer inwentarzowy;
3) nazwe sktadnika rzeczowego majatku trwalego;
4) numer inwentarzowy w formie kodu kreskowego

5) umiejscowienie.

Oznakowania etykieta dokonuje pracownik GA.

3. Etykieta umieszczana jest w miar¢ mozliwosci na ogoélnodostepnej i widocznej

czesci sktadnika rzeczowego majatku ruchomego.

4. W przypadku sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, ktore z uwagi na swoje

rozmiary lub specyfik¢ nie moga by¢ oznakowane, etykiety umieszczane sa w wykazie



sktadnikéw majatkowych, na ktorych brak jest mozliwosci naklejenia etykiety. Wykaz ten
prowadzony jest przez GA.

5. Etykiety nie wolno samowolnie usuwac¢ z oznakowanych przedmiotéw, a kazde jej
uszkodzenie nalezy niezwlocznie zglosi¢ do GA w celu wydania nowe;.

6. Nie podlegaja oznakowaniu warto$ci niematerialne i prawne.

§ 4. 1. Kazda zmiana lokalizacji sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego wymaga
zgloszenia do GA.

2. Wycofacie z uzytkowania sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego wymaga
zgloszenia do GA.

3. W terminie 14 dni od zgloszenia, GA dokonuje aktualizacji stanu ewidencyjnego
majatku oraz przekazuje raport kartoteki majatku trwatego do akceptacji pracownikom
uzytkujacym sktadniki rzeczowe majatku ruchomego.

4. Raport kartoteki majatku trwatego akceptowany jest przez wszystkich pracownikow
pracujacych w danym pomieszczeniu w systemie eKancelaria. Akceptacja oznacza:

1) potwierdzenie zgodnosci stanu ewidencyjnego ze stanem faktycznym;

2) przyjecie odpowiedzialnosci za sktadniki rzeczowe majatku ruchomego.

§ 5. 1. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego mogg zosta¢ indywidualnie powierzone
pracownikom z obowigzkiem zwrotu albo wyliczenia si¢ (dalej: mienie powierzone)
protokotem, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do Instrukeji.

2. Pracownicy, o ktorych mowa w ust. 1, ponosza odpowiedzialno$¢ za mienie
powierzone na zasadach okre§lonych w art. 124 Kodeksu pracy.

3. Pracownicy, ktorym powierzono mienie, odpowiedzialni sg osobiscie za jego stan,
nalezyte przechowywanie, zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zaginigciem lub

zniszczeniem, zgodnie z jego przeznaczeniem oraz zasadami ppoz. i bhp.

Rozdzial 3

Obowiazki wynikajace z gospodarowania skladnikami rzeczowymi majgtku ruchomego
§ 6. Pracownicy uzytkujacy sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich
zadan, gospodaruja tymi sktadnikami w sposdb oszczedny i racjonalny oraz zobowigzani sa
do utrzymania skladnikéw w stanie niepogorszonym z uwzglednieniem ich normalnego
zuzycia, bedacego nastgpstwem prawidlowego uzytkowania.
§ 7. Do obowiazkow kierownikéw komorek organizacyjnych nalezy:

1) nadzoér i biezaca kontrola nad prawidlowym wykorzystywaniem sktadnikow

rzeczowych majatku ruchomego, bedacych w dyspozycji komorek organizacyjnych;



2) wnioskowanie o zakup nowych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego;

3) wnioskowanie o wycofanie z uzytkowania sktadnikéw rzeczowych majatku
ruchomego;

4) wspolpraca z komisjg inwentaryzacyjng w zakresie prowadzonych inwentaryzacji,

5) monitorowanie rozliczania si¢ z mienia powierzonego podlegtych pracownikéw,
zmieniajacych miejsce pracy lub konczacych zatrudnienie w Zarzadzie Drog Powiatowych
w Stupsku.
§ 8. Do obowigzkéw pracownikéw odpowiedzialnych za sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego nalezy:

1) biezace analizowanie stanu technicznego oraz przydatnosci sktadnikow rzeczowych
majatku ruchomego;

2) efektywne wykorzystywanie sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego do
realizacji zadan stuzbowych;

3) utrzymywanie skladnikow rzeczowych majatku ruchomego w stanie
niepogorszonym, z uwzglednieniem ich normalnego zuzycia;

4) zgtaszanie zmian lokalizacji sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego do GA;

5) zglaszanie uszkodzen 1 awarii skladnikow rzeczowych majatku ruchomego
kierownikom komorek organizacyjnych i GA;

6) niezwtoczne zwracanie do GA skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
wycofanych zuzytkowania;

7) informowanie GA o uszkodzeniach lub braku mozliwos$ci odczytu etykiet, o ktoérych
mowa w § 3, w celu wydania nowych.
§ 9. Do obowiazkow pracownikow, ktorym powierzono mienie na zasadach okreslonych
w § 6, nalezy:

1) biezace monitorowanie stanu technicznego oraz przydatnosci mienia powierzonego;

2) efektywne wykorzystywanie mienia powierzonego do realizacji zadan stuzbowych;

3) utrzymywanie mienia powierzonego w stanie niepogorszonym, z uwzglednieniem
jego normalnego zuzycia;

4) zglaszanie uszkodzen i awarii mienia powierzonego;

5) zwracanie lub rozliczanie si¢ w przypadku ustania przyczyny uzasadniajacej
powierzenie mienia;

6) okazywanie mienia powierzonego komisji inwentaryzacyjnej, pod rygorem

odpowiedzialnosci za stwierdzony brak;



7) zwracanie mienia powierzonego, w przypadku wezwania przez Zarzad Drog
Powiatowych.

§ 10. Do obowigzkéw GA nalezy:

1) analizowanie stanu wyposazenia Zarzadu Drog Powiatowych w sktadniki rzeczowe
majatku trwatego i1 wykonanie czynnosci okreslonych w Instrukcji, w szczegdlnosci:
wydawanie, kupowanie, przyjmowanie do depozytu;

2) wnioskowanie do Dyrektora o ocene przydatnosci sktadnikow rzeczowych majatku
ruchomego do dalszego uzytkowania.

Rozdzial 4
Zmiana lokalizacji skladnikow rzeczowych majatku ruchomego
§ 11. 1. Zmianie lokalizacji podlegaja zbedne pracownikom sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego.

2. Pracownicy sporzadzaja zgloszenie zmiany lokalizacji sktadnikow rzeczowych
majatku ruchomego. Wzdr wniosku stanowi zatacznik nr 2 do Instrukc;ji.

§ 12. Decyzje o zmianie lokalizacji sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego
podejmowane sg przez kierownikow komorek organizacyjnych zdajacych 1 przyjmujacych.

§ 13. 1. Zdajacy kierownik komorki organizacyjnej, przed zgloszeniem zmiany lokalizacji
sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, ustala z GA nowag lokalizacje sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego.

2. Zdajacy kierownik komorki organizacyjnej wraz ze zgtoszeniem zmiany lokalizacji
sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego przekazuje przyjmujacemu kierownikowi
komorki organizacyjnej kompletne sktadniki rzeczowe majatku ruchomego.

3. Zmiana lokalizacji sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego wymaga akceptacji
GA.

4. Niedopuszczalne jest dokonywanie zmiany lokalizacji sktadnikow rzeczowych
majatku ruchomego pomiedzy pomieszczeniami bez wiedzy GA.

§ 14. W przypadku zmiany lokalizacji sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego w ramach
jednej komorki organizacyjnej zasady okreslone w niniejszym rozdziale stosuje si¢

odpowiednio.

Rozdzial 5
Wycofanie z uzytkowania skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
§ 15. Wycofaniu z uzytkowania podlegaja zb¢dne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku

ruchomego.



§ 16. 1. Kierownik komorki organizacyjnej, przed zlozeniem wniosku o wycofanie
z uzytkowania sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, ustala z GA lokalizacje
zdeponowania wycofywanych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego. Wzor wniosku
o wycofanie z uzytkowania sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego stanowi zatgcznik nr
3 do Instrukcji.

2. Kierownik komorki organizacyjnej wraz z wnioskiem o wycofanie z uzytkowania
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego przekazuje kompletne skladniki rzeczowe
majatku ruchomego do lokalizacji ustalonej z GA.

§ 17. Wycofanie z uzytkowania skladnikdw rzeczowych majatku ruchomego wymaga

akceptacji GA.

Rozdzial 6
Ocena przydatnosci wycofanych z uzytkowania skladnikow rzeczowych majatku

ruchomego

§ 18. 1. GA wstepnie kwalifikuje wycofane z uzytkowania skladniki rzeczowe majatku
ruchomego do kategorii zbedne lub zuzyte.

2. GA sporzadza wniosek o dokonanie oceny przydatnos$ci wycofanych z uzytkowania
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 4 do
Instrukcji.

§ 19. 1. Dyrektor powoluje stala komisje¢ do oceny przydatnosci sktadnikéw rzeczowych
majatku ruchomego, zgodnie z zasadami okreslonymi w uchwale zarzadu.

2. W przypadku stwierdzenia, ze sktadniki rzeczowe majatku ruchomego kwalifikuja
si¢ do kategorii zbednych lub zuzytych, komisja dokonuje ich oceny i ustala wartos¢
rynkow3.

3. Warto$¢ rynkowa ustala si¢ na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz
popytu na nie. W procesie oceny i ustalania warto$ci rynkowej Komisja moze korzystac
Z pOmocy rzeczoznawcy.

4. Z przeprowadzonej oceny przydatnosci skladnikow rzeczowych majatku
ruchomego komisja sporzadza protokot. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 5 do Instruke;ji.

5. O zakwalifikowaniu sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego do kategorii
zbednych lub zuzytych oraz o sposobie ich zagospodarowania decyduje Dyrektor,

z zastrzezeniem ust. 6.



6. Decyzje o sposobie zagospodarowania sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego
o wartosci powyzej 10 000,00 zt Dyrektor podejmuje po uzyskaniu zgody Zarzadu Powiatu
Stupskiego.

Rozdzial 7
Sposob gospodarowania zb¢dnymi lub zuzytymi skladnikami rzeczcowymi majatku
ruchomego
§ 20. 1. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem
sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub darowizny.

2. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego nienadajace si¢ do
zagospodarowania w sposob, o ktérym mowa w ust. 1, moga by¢ zlikwidowane.

3. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o wartosci rynkowe;j
wyzszej niz 3 000,00 zt moga by¢ przedmiotem darowizny tylko w przypadku, gdy ich
sprzedaz nie dojdzie do skutku.

4. Jednostka zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej informacj¢ o zbednych
lub zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego, ktére moga by¢ przeznaczone do
nieodptatnego przekazania, darowizny lub sprzedazy.

§ 21. W przypadku ztozenia wnioskdw na ten sam asortyment przez rézne instytucje, nalezy
przede wszystkim uwzgledni¢ potrzeby jednostek organizacyjnych Powiatu Stupskiego.

§22. Zbedny lub zuzyty sktadnik rzeczowy majatku ruchomego o wartosci rynkowej nizszej
niz kwota wskazana niz w §20 ust. 3, oddany do uzytku sluzbowego na okres co najmniej
jednego roku pracownikowi jednostki pozostajagcemu w stosunku pracy, moze zostac
sprzedany temu pracownikowi za cen¢ odpowiadajaca wartosci ustalonej zgodnie z §19 ust. 3:

1) w trakcie trwania stosunku pracy, w przypadku zakwalifikowania tych sktadnikow
do kategorii majatku zbednego lub

2) w zwigzku z rozwigzaniem stosunku pracy, bez koniecznos$ci uprzedniego
zakwalifikowania tych sktadnikow do kategorii majatku zbednego lub zuzytego.

§23. 1. Jednostka dokonuje sprzedazy zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych
majatku ruchomego w trybie:

1) przetargu publicznego;

2) aukcji.

2. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o wartosci rynkowe;j
nizszej niz kwota, o ktorej mowa w §20 ust. 3, moga by¢ sprzedawane za cen¢ odpowiadajgca
tej wartosci bez stosowania trybow, o ktérych mowa w ust. 1, po uprzednim zamieszczeniu

ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej na okres co najmniej 7 dni.



3. Skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego jednostki nie moga nabywac,
z zastrzezeniem §22,

1) dyrektor jednostki;

2) gtowny ksiegowy;

3) inne osoby odpowiedzialne za gospodarke majatkowa w jednostce;

4) osoby pozostajace z osobami o ktéorych mowa w pkt 1-3, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa albo w innym stosunku faktycznym mogacym budzié
watpliwosci co do bezstronnosci lub bezinteresownosci tych osob.

§24. 1. Za przeprowadzenie przetargu publicznego odpowiedzialny jest dyrektor jednostki.

2. Czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu publicznego wykonuje komisja
przetargowa w sktadzie co najmniej trzyosobowym, powotana przez dyrektora jednostka
sposrod jej pracownikow, przy czym, jezeli liczna pracownikow uniemozliwia powotanie do
jej sktadu trzech pracownikéw, komisji nie powotuje si¢, a jej zadania wykonuje
upowazniony przez dyrektora pracownik.

§25. 1. Ceng wywolawczg sktadnika rzeczowego majatku ruchomego w przetargu publicznym
ustala si¢ w wysokos$ci odpowiadajacej wartosci, o ktorej mowa w §4 ust. 5.

2. Sprzedaz sktadnika rzeczowego majatku ruchomego w trybie przetargu publicznego
nie moze nastgpic za cene nizsza od ceny wywolawczej z zastrzezeniem §17 ust. 2.

§26. Przedmiotem przetargu publicznego moze by¢ jeden lub wiecej sktadnikéw rzeczowych
majatku ruchomego.
§27. Ogloszenie o przetargu publicznym okresla w szczegolnosci:

1) nazwe i siedzibe jednostki;

2) miejsce 1 termin przeprowadzenia przetargu publicznego;

3) rodzaj, typy i liczba skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego, bedacych
przedmiotem sprzedazy;

4) miejsce 1 termin, w ktorym mozna obejrze¢ skladniki rzeczowe majatku
ruchomego, bedace przedmiotem sprzedazy;

5) cene wywotawczg;

6) wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta;

7) termin, miejsce i sposob ztozenia oferty oraz okres w ktérym oferta jest wigzaca,

8) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamknigcia tego
przetargu bez wybrania ktorejkolwiek z ofert bez podania przyczyny;

9) informacje¢ o tresci przepiséw §14;



10) planowany termin zawarcia umowy sprzedazy sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego.

§28. 1. Ogloszenie o przetargu publicznym zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publiczne;j
1 na stornie internetowej jednostki.

2. Termin na sktadanie ofert nie moze by¢ krotszy niz 14 dni od ogloszenia o przetargu
publicznym.

3. W przypadku sprzedazy sktadnika rzeczowego majatku ruchomego o znacznej
wartosci ogloszenie nalezy umiesci¢ w prasie lokalnej, a jezeli cena wywolawcza przekracza
100.000,00 zt ogloszenie nalezy umiesci¢ w prasie o zasiggu krajowym.

§29. Oferta pisemna ztozona w toku przetargu publicznego winna zawierac:

1) imig, nazwisko 1 miejsce zamieszkania lub firme 1 siedzibe oferenta;

2) oferowang ceng;

3) oswiadczenie oferenta, Zze zapoznat si¢ ze stanem sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego bedacego przedmiotem przetargu publicznego;

4) os$wiadczenie oferenta, ze ponosi odpowiedzialno$¢ za skutki wynikajace z
rezygnacji z zapoznania si¢ ze stanem tego sktadnika;

5) inne dane wymagane przez organizatora przetargu publicznego, okreslone w
ogloszeniu o przetargu.

§30. 1. Komisja przetargowa zawiadamia niezwlocznie oferenta o odrzuceniu oferty z
przyczyn formalnych.

2. Przetarg publiczny moze si¢ odby¢, jezeli prawidlowo zostanie ztoZzona co najmniej
jedna oferta.

3. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza cene.

4. W przypadku gdy co najmniej dwoch oferentow zaoferowato t¢ samg ceng, komisja
przetargowa postanawia o kontynuowaniu przetargu publicznego w formie aukcji miedzy
tymi oferentami.

5. W przypadku aukcji, o ktérej mowa w ust. 4, komisja przetargowa zawiadamia
oferentow, ktorzy ztozyli rownorzgdne oferty, o terminie i miejscu przeprowadzenia aukcji.

6. Komisja przetargowa sporzadza protokot z przebiegu przetargu publicznego. Wzor
protokotu stanowi zatacznik nr 6 do Instrukcji.

§31. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastgpuje po podpisaniu umowy 1 zaplaceniu przez
nabywce ceny nabycia.
§32. 1. Jezeli pierwszy przetarg publiczny nie zostanie zakonczony zawarciem umowy

sprzedazy, dyrektor jednostki oglasza drugi przetarg.



2. Drugi przetarg przeprowadza si¢ po uptywie 14 dnia od dnia zamknigcia pierwszego
przetargu publicznego. Cena wywotawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak
nie wigcej niz o 50% ceny wywotawczej z pierwszego przetargu publicznego.

§33. 1. Sprzedaz sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego w trybie aukcji moze by¢
przeprowadzona w formie aukcji ustnej lub aukcji elektronicznej, w tym z wykorzystaniem
ogolnodostepnych internetowych portali aukcyjnych.

2. Do sprzedazy sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego w trybie aukcji przepisy
dotyczace przetargu publicznego stosuje si¢ odpowiednio.

3. Aukcje prowadzi osoba wyznaczona przez dyrektora jednostki, zwana dalej
»prowadzacym aukcje”.

§34. Po otwarciu aukcji prowadzacy aukcje podaje licytantom do wiadomosci:

1) przedmiot aukcji;

2) cen¢ wywolawcza;

3) warunki dotyczace wysokosci postgpienia, o ktorym mowa w §22;

4) termin uiszczenia ceny nabycia;

5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, ktore zaszly po
ogloszeniu aukcji;

6) nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska licytantéw, ktorzy zostali dopuszczeni do
aukcji.

§35. Aukcja moze si¢ odby¢, jezeli przystgpit do niej co najmniej jeden licytant.

§36. Aukcja rozpoczyna si¢ od podania ceny wywotawczej sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego przeznaczonego do sprzedazy.

§37. 1. Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywolawcze;j.
Zaoferowana cena przestaje wigzac licytanta, gdy inny licytant zaoferowat cene wyzsza.

2. Po ustaniu postgpien prowadzacy aukcje, uprzedzajac licytantdw, po trzecim
ogloszeniu zamyka aukcje 1 udziela przybicia licytantowi, ktéry zaoferowal najwyzsza ceng.

3. Z chwilg przybicia nastgpuje zawarcie umowy umowy sprzedazy przedmiotu aukcji.
§38. 1. Nabyweca jest zobowigzany zaptaci¢ cen¢ nabycia niezwltocznie po udzieleniu mu
przybicia lub w terminie wyznaczonym przez prowadzacego aukcje, nie dtuzszym niz 7 dni,
liczac od dnia przybicia.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastepuje niezwlocznie po zaplaceniu
ceny nabycia.

§39. 1. Jednostka moze nieodplatnie przekaza¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego innej

jednostce.



2. Nieodptatne przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanej jednostki.
Wzér wniosku stanowi zatgcznik Nr 1 do zasad gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego.

3. Nieodptatne przekazanie nastepuje na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
zawierajgcego w szczegdlnosci:

1) oznaczenie stron,

2) nazwe, rodzaj 1 cechy identyfikujace sktadnik rzeczowy majatku ruchomego,

3) ilos¢ sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego oraz ich wartos¢ ksiegowa brutto,

4) miejsce i1 termin odbioru sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego,

5) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do

podpisywania protokotu.
§40. 1. Jednostka moze dokonywa¢ darowizny sktadnika rzeczowego majatku ruchomego na
rzecz organizacji pozarzagdowych prowadzacych dziatalno$¢ charytatywna, opiekuncza,
kulturalng, lecznica, o$wiatowa, naukowa, wychowawcza, sportowa lub turystyczna lub na
rzecz spotdzielni socjalnych z terenu powiatu stupskiego, na realizacje celow statutowych.

2. Darowizny dokonuje si¢ na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu. Wzor
wniosku stanowi zalacznik Nr 2 do zasad gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego.

3. Do darowizny przepis §24 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio, z zastrzezeniem, ze w
przypadku darowizny skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego o znacznej wartosci
niezbg¢dna jest umowa darowizny w formie pisemne;.

§41. Dyrektor jednostki zamieszcza informacj¢ o przekazanej darowiznie w Biuletynie
Informacji Publiczne;.

§42. 1. Likwidacja zbednych lub zuzytych sktadnikow majatku ruchomego stanowigcych
odpady dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.
U. z 2023 r. poz. 1587 z pézn. zm.), w szczegdlnosci z uwzglednianiem hierarchii sposobow
postepowania z odpadami, o ktorej mowa w art. 17-19 tej ustawy oraz mozliwosci sprzedazy
na surowce wtorne.

2. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

1) zostaly dostarczone jednostce pod warunkiem ich niezbywania lub
nieprzekazywania podmiotom trzecim,

2) stuzg do przetwarzania danych, w tym danych osobowych, takie jak telefony
komorkowe, komputery, dyski twarde itp.

- moga zosta¢ zlikwidowane bez proby zagospodarowania w inny sposob.



3. Likwidacji sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego dokonuje si¢ poprzez ich
zniszczenie lub przekazanie do utylizacji.

4. Czynnos$ci majacych na celu likwidacje dokonuje komisja w sktadzie co najmniej
trzyosobowym, powolana przez dyrektora jednostki sposréd pracownikow jednostki.

5. Z czynnosci likwidacyjnych komisja sporzadza protokét. Wzor protokotu stanowi

zatgcznik nr 7 do Instrukcji.

Rozdzial 8
Postanowienia koncowe
§ 43. Obieg dokumentoéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci, o ktérych mowa
w Instrukcji prowadzony jest w systemie eKancelaria.
§44. Dyrektor jednostki sktada Zarzadowi Powiatu, za posrednictwem Skarbnika Powiatu,
informacje¢ o gospodarowaniu zbednych i zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego,
w terminie do 31 stycznia kazdego roku za rok poprzedni, z wylaczeniem skladnikow

zlikwidowanych o ktorych mowa w §42.



Zatacznik nr 1 do Instrukcji

Protokol zdawczo-odbiorczy powierzenia mienia z dnia ...

Powierzajacy: Zarzad Drog Powiatowych

1. Powierzajacy przekazuje a przyjmujacy przyjmuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego

zataczone do niniejszego protokotu.

2. Przedmioty przekazania stanowig zalacznik do protokotu.

3. Strony nie zgtaszaja uwag/Strony zgtaszaja nastgpujace uwagi*:

(* niepotrzebne wykresli¢, bez uwag lub okresli¢ stan, usterki, kompletnos¢, wymienic¢
istotne)
4. Protokoét sporzadzono w dwoéch jednobrzmiagcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze

stron.

(powierzajacy) (pracownik przyjmujacy)



Oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzony/e skladnik/i

rzeczowy/e majatku ruchomego

Ja, NIZEJ POAPISANALY, ...neinee et , zatrudniona/y
w Zarzadzie Drog Powiatowych, zamieszkala/y W ........cccoccveviiiiiiiiiniieiicieceeee ,
oswiadczam niniejszym, ze przyjmuj¢ odpowiedzialnos¢ materialng za powierzony/e mi
sktadnik/i rzeczowy/e majatku ruchomego zataczone do protokotu, bedacy/e wlasnoscia

Zarzadu Drog Powiatowych w Stupsku

Jednocze$nie o§wiadczam, ze:

1) powierzony/powierzone sktadnik/sktadniki rzeczowy/rzeczowe majatku ruchomego
przyjmuje bez zastrzezen co do ilo$ci 1 wartosci,

2) zobowigzuj¢ si¢ do nalezytego przechowywania, zabezpieczenia przed uszkodzeniem,
zaginigciem lub zniszczeniem powierzonego/powierzonych mi sktadnika/sktadnikow
rzeczowego/rzeczowych majatku ruchomego,

3) zobowiazuj¢ si¢ do natychmiastowego zgloszenia stwierdzonych ubytkow i nadwyzek oraz
ewentualnego zagrozenia uszkodzenia powierzonego/powierzonych sktadnika/sktadnikow
rzeczowego/rzeczowych mienia ruchomego lub miejsca jego/ich przechowywania, jak

rowniez ewentualnego zaginigcia lub kradziezy.

Os$wiadczam, ze znane mi sg przepisy ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy

(art. 124-127) dotyczace odpowiedzialnos$ci za mienie powierzone pracownikowi.

(pracownik przyjmujacy)



Zatacznik nr 2 do Instrukcji

Z.gloszenie zmiany lokalizacji skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego z dnia ...

Lokalizacja skladnika
Nazwa skladnika rzeczowego rzeczowego majatku
L.p. [Numer inwentarzowy | majatku ruchomego ruchomego
Przed zmiana |Po zmianie
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Pracownik zdajacy Pracownik przyjmujacy

Sekcja Administracyjno- organizacyjna




Whiosek z dnia ...

Zatacznik nr 3 do Instrukcji

o wycofanie z uzytkowania skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

Pracownik
Nazwa skladnika | uzytkujacy | Lokalizacja Pracownik
. rzeczowego skladnik uzytkowania | Sprawne | Uzasadnienie |Depozyt (numer | przyjmujacy skladnik
Lp. | Nrinwentarzowy majatku YZeCczowy (numer TAK/NIE whniosku* pomieszczenia) rzeczowy majatku
ruchomego majatku | pomieszczenia) ruchomego w depozyt
ruchomego

AN B A

Kierownik komorki organizacyjne;j

* Uzasadnienie wniosku np. sktadniki rzeczowe majatku ruchomego:

A. nie s3 1 nie bedg mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscia jednostki;

Sekcja Administracyjno- Organizacyjna

B. nie nadajg si¢ do uzytkowania ze sprzgtem uzywanym przez jednostke, a ich przystosowanie byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione;

C. posiadajg wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby niemozliwa lub ekonomicznie nieuzasadniona;

D. catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa;

E. sg technicznie przestarzate, a ich ulepszenie byloby ekonomicznie nieuzasadnione.




Whiosek z dnia ...

Zalacznik nr 4 do Instrukcji

o dokonanie oceny przydatnosci wycofanych z uzytkowania skladnikow rzeczowych

majatku ruchomego

=
™

Nr inwentarzowy

Nazwa skladnika
rzeczowego majatku
ruchomego

Data nabycia

Wartos¢
nabycia

Powdd wycofania z
uzytkowania*

LRI AW

—_
e

*Powdd wycofania z uzytkowania, np. sktadniki rzeczowe majatku ruchomego:

A. nie s3 1 nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalno$cig

jednostki;

B. nie nadajg si¢ do uzytkowania ze sprzetem uzywanym przez jednostke, a ich

przystosowanie byloby

technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione;

C. posiadajg wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby niemozliwa lub ekonomicznie

nieuzasadniona;

D. catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa;

E. sa technicznie przestarzale, a ich ulepszenie bytoby ekonomicznie nieuzasadnione.

Sekcja Administracyjno- Organizacyjna




Zatacznik nr 5 do Instrukcji
Protokot z dnia ...
z przeprowadzonej oceny przydatnosci wycofanych z uzytkowania skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

Komisja w sktadzie:

L - przewodniczacy,
e - czlonek,
K - czlonek,

dokonata oceny przydatnosci wycofanych z uzytkowania sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego. Komisja proponuje:

1. Wykaz zbg¢dnych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego wraz z propozycja ich zagospodarowania.

Nazwa sktadnika
Numer rzeczowego majatku | Data Powdd wycofania z | Warto$¢ ksiggowa | Warto$é Propozycja komisji dot. sposobu
inwentarzowy ruchomego nabycia uzytkowania* brutto rynkowa zagospodarowania** Uwagi

2. Wykaz zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego wraz z propozycja ich zagospodarowania.

Nazwa sktadnika
Numer rzeczowego majatku | Data Powdd wycofania z | Warto$¢ ksiggowa | Warto$é Propozycja komisji dot. sposobu
inwentarzowy ruchomego nabycia uzytkowania* brutto rynkowa zagospodarowania** Uwagi

*Powdd wycofania z uzytkowania:

A. nie sg 1 nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscig jednostki;

B. nie nadajg si¢ do uzytkowania ze sprz¢tem uzywanym przez jednostke, a ich przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione;
C. posiadaja wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby niemozliwa lub ekonomicznie nieuzasadniona;

D. catkowicie utracily warto§¢ uzytkowa;

E. sa technicznie przestarzate, a ich ulepszenie bytoby ekonomicznie nieuzasadnione.

** Sprzedaz, nieodptatne przekazanie, darowizna lub likwidacja.




Wnhioski i uwagi cztonkéw komisji:

podpis Dyrektora



Protokol z dnia ... Zatacznik nr 6 do Instrukcji
Z przebiegu przetargu publicznego

Komisja w sktadzie:

L - przewodniczacy,

2 - czlonek,

K TR - czlonek,

wdniu ... IV et ettt przeprowadzita sprzedaz sktadnika rzeczowego majatku ruchomego

nalezacego do Zarzadu Drog Powiatowych w Stupsku.

Lp. |Numer inwentarzowy |Nazwa sktadnika rzeczowego majatku ruchomego Rok produkc;ji gﬁ ggéé ksiggowa EZ ?gg(z)é\f/a netto gﬁggjﬁ; \(ijilr\ljo%awcza
1.
2.
3.
Zestawienie ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na ogloszenie o przetargu publicznym:
Lp. |Numer inwentarzowy |Nazwa sktadnika rzeczowego majatku ruchomego (nazwa firmy, a dre]iaIS?P?%;EIeltgsoby Kontaktowej) Z:I?:erowana
1.
2.
3.

Whioski i o$wiadczenia cztonkéw komisji (w tym m.in. najwyzsza cena zaoferowana za przedmiot sprzedazy, imie, nazwisko i miejsce zamieszkania
lub firme i siedzibe nabywcy, cene nabycia):

podpis Dyrektora




z likwidacji skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

Komisja w sktadzie:

Lo - przewodniczacy,
e - czlonek,
K - czlonek,

dokonala w dniu

Protokoél z dnia ...

...................... likwidacji sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego:

Zatacznik nr 7 do Instrukcji

Numer Nazwa sktadnika rzeczowego Wartos¢ ksiegowa Wartos¢ ksiegowa

Lp. |inwentarzowy majatku ruchomego Rok produkg;ji |brutto netto Warto$¢ rynkowa Sposob likwidacji
1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Suma

Podpis cztonkéw komisji:

Zatwierdzam:

podpis Dyrektora




