ZARZAD DROG PUWiAIUWYC
76-200 StUPSK
ul. Stoneczna 16 e

ZARZADZENIE NR 30/2012
DYREKTORA ZARZADU DROG POWIATOWYCH W SLUPSKU
Z DNIA 19 grudnia 2012 r

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji roczne;j
w Zarzgdzie Drég Powiatowych w Shupsku

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. Z
2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 5/2003 § 5 Dyrektora Zarzadu Drog
Powiatowych w Stupsku z dnia 4 lutego 2003 r.,

zarzadzam:

przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej skiadnikow majatkowych w Zarzadzie Drog
Powiatowych w Stupsku.
§1

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2012 r.
2. Zakonczenie inwentaryzacji winno nastapi¢ w terminie do dnia 15 stycznia 2013 r.

§2

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1. Srodki pieniezne i depozyty zgromadzone w kasie.
2. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych.
3. Druki $cistego zarachowania.
4, Materialy w magazynie — Obwod Drogowy w Stupsku
5. Naleznosci i zobowiazania
6. Paliwo

§3

1. Do przeprowadzenia spisu z natury skladnikéw majatkowych okreslonych w § 2 pkt.
1,3.4,6  wyznaczam Komisje¢ Inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:
1. przewodniczacy - Pawel Bojkowski
2. czlonek - Irena Budaj
3. cztonek - Malgorzata Mroczek
Osoby powotane na czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza peina odpowiedzialnos¢ za
wlasciwe oraz zgodne z Instrukcja Inwentaryzacyjna przeprowadzenie spisu z natury.
2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald wyznaczam
pracownikow z Sekcji Finansowej:
1. Elzbieta Fronc
2. Malgorzata Tejc
3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga weryfikacji wyznaczam pracownikow z Sekcji
Finansowe;j:
1. Elzbieta Fronc
2. Matgorzata Tejc



§4

1. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 11 3 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze spisu z natury w formie protokotu z inwentaryzacji kasy i drukow scistego
zarachowania.

2. Skladniki majatku wymienione w § 2 pkt. 6 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 2 nalezy przeprowadzi¢ w
w drodze potwierdzenia sald z banku.

4. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 2 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢
w drodze potwierdzenia sald od kontrahentow.

5. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 2 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ na
arkuszach spisu z natury.

§5
Zobowiazuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji focznej przy udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
- przestrzegania obowiazujacej instrukcji inwentaryzacyjnej,

- przekazania dokumentacji inwentaryzacyjnej do Sekcji Finansowej w terminie trzech dni
od zakonczenia spisu.

§6

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno$ci  inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§7

Nadz6r nad prawidlowym rozliczeniem inwentaryzacji powierzam Gléwnemu Ksiggowemu.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




