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/(\ ZAMAWIAJACY:

{"’E ZARZAD DROG POWIATOWYCH

ul. Stoneczna 16e
76-200 Stupsk
NIP: 839-25-73-515
tel. 59/8420 730, fax:59/8420 284

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

zapraszamy do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, ktorego
warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych, realizowanym w trybie przetargu nicograniczonego
na ustugi pn.:

“Uslugi sprzatania oraz uslugi dozoru
na rzecz Zarzgdu Drog Powiatowych w Shupsku .

Wspolny Stownik Zamowien:

Ustugi ochroniarskie — CPV 79710000-4
Ustugi dozorowania — CPV 98341140-8
Ustugi sprzatania — CPV 90910000-9
Ustugi sprzatania biur — CPV 90919200-4

Ogloszenie 0 zamoéwieniu zostalo zamieszczone w dniu: 25.06.2013r.
a. drogg elektroniczng w BZP pod numerem:123509-2013
b. oraz zamieszczone na tablicy ogloszen Zamawiajacego.

c. na stronie internetowej Zamawiajacego: http://bip.zdp.slupsk.pl/
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Rozdzial I: INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW.

1. Nazwa i adres zamawiajacego

Zarzad Drog Powiatowych

Adres: ul. Stoneczna 16 E, 76-200 Stupsk

Numer telefonu: 059/ 8420-730, fax. 059/ 8420-284
Numer strony internetowej:  http://bip.zdp.slupsk.pl
NIP 839-25-73-515

REGON 770983124

2. Sposob prowadzenia przetargu.

2.1 Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie Ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdz. zm.), zwanej dalej

,Lustawa”.

2.2 Wszelkie o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja pisemnie.

2.3 Postgpowanie zostanie przeprowadzone przez Komisj¢ Przetargowa powotang przez Dyrektora Zarzadu Drog
Powiatowych w Stupsku.

2.4 Postepowanie toczy¢ si¢ bedzie z podziatem na cz¢$¢: jawna i niejawng. Wykonawcy moga uczestniczy¢é w czesci

jawnej.

2.5 W przypadku, gdy wykonawca nie uczestniczyl w czgsci jawnej postgpowania zamawiajacy przesle mu na jego
wniosek informacj¢ zawierajaca: kwotg jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia lub
informacje o firmach (nazwy) i adresach wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte oraz dane dotyczace: cen,
termindw wykonania zamowienia, okresow gwarancji i warunkow platnosci zawartych w tych ofertach.

2.6 Na posiedzeniu jawnym zamawiajacy, w jego imieniu Przewodniczacy Komisji dokonuje otwarcia kopert z
ofertami podajac informacje opisane w pkt. 1.5.

2.7. W cze$ci niejawnej postepowania Zamawiajacy:

1)
2)

3)

4)
3)
6)

7)

8)

9)

stwierdza wazno$¢ ztozonych ofert;

odrzuca oferty podmiotéw podlegajacych wykluczeniu w oparciu o przestanki okreslone w art. 24 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych;

wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez zamawiajacego
o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa wart. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub ktérzy nie ztozyli
petnomocnictw, albo ztozyli wymagane przez zamawiajacego dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 uat.1
Pzp zawierajace biedy, lub ztozyli wadliwe pelnomocnictwa do ich ztozenia w wyznaczonym terminie,
chyba, ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie
postepowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé
spetnianie przez wykonawce warunkow udziatu w postgpowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy
wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie poézniej niz

w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo
termin sktadania ofert;

wzywa takze w wyznaczonym przez siebie terminie do zlozenia wyjasnien dotyczacych o$wiadczen lub
dokumentow, o ktorych mowa wart. 25 ust. 1 ustawy Pzp;

stwierdza, czy ztozone oferty nie podlegaja odrzuceniu w trybie art. 89 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych;

uniewazni postgpowanie przetargowe w sytuacji, gdy zajda przestanki okreslone w art. 93 ustawy Prawo
zamowien publicznych;

poprawi zgodnie z art. 87 ust. 2 oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe uwzgledniajac konsekwencje
dokonanych poprawek rachunkowych poprawi oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze
specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
niezwlocznie poinformuje o tym wykonawce, ktérego oferta zawierata omyiki, z zastrzezeniem pkt 8;

nie wyrazenie zgody na poprawienie omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ w terminie 3 dni
od otrzymania zawiadomienia o tym fakcie spowoduje odrzucenie jego oferty;

w toku dokonywania badania i oceny zlozonych ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow
wyjasnien dotyczacych ztozonych przez nich ofert;



10) dokonuje oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty wylacznie w oparciu o kryteria, ich znaczenia oraz
ocene punktowa; Wybrana zostanie oferta przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans punktowy;

11) niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty podajac: nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert zawierajagcym punktacje
przyznang wykonawcom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacj¢. Zamawiajacy zawiadomi
réwniez wykonawcow o wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone oraz o wykonawcach, ktorzy
zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne
oraz informacje o terminie, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamoéwienia publicznego moze by¢

zawarta.

12) wyniki przetargu zostang ogloszone na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego w Stupsku, ul.
Stoneczna 16e, na stronie internetowej Zamawiajacego www.bip.zdp.slupsk.pl;

13)informacja o udzieleniu zaméwienia publicznego zostanie opublikowana na stronach portalu Urzedu
Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajacego www.bip.zdp.slupsk.pl

3. Wymagania Zamawiajacego wobec wykonawcow.

3.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki dotyczace:
posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania, tj.;

2)

3)

4)

3)

a.

posiadajg aktualng koncesj¢ wydana przez MSWiA na prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej w
zakresie ochrony 0sob i mienia, zgodnie z wymogami ustawy z dn. 22.08.1997r. o ochronie 0séb
i mienia (Dz. U. z 2005r. Nr 145 poz. 1221 z p6zn. zm)

posiadania wiedzy i do§wiadczenia, tj.

a.

wykonali nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie minimum dwie ushugi dozoru lub
ochrony mienia o wartosci co najmniej 100.000,00 z (w skali roku) i dwie ustugi sprzatania o
powierzchni co najmniej réwnej przedmiotowi zamdwienia oraz o warto$ci co najmniej
100.000,00 zt (w skali roku). Ponadto kazda z wymienionych ustug byta realizowana w sposob
ciggly przez okres minimum 12 kolejnych miesigcy.

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, tj.

a.

C.

wykaza zatrudnienie przez okres minimum 12 miesiecy 10 osob, potwierdzonych przez ZUS na
podstawie drukéw DRA o optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

wykaza co najmniej 2 urzadzenia pozwalajace wykona¢ ustugi prania wyktadzin.

posiadaja w miejscu wykonywania ustugi dozoru wilasny patrol interwencyjny skladajacy si¢ z
licencjonowanych pracownikéw ochrony.

sytuacji ekonomicznej i finansowej, tj.

a.

sg ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z
przedmiotem zamowienia na kwote nie nizszg niz 400.000,00 zt,

b. posiadaja $rodki finansowe lub zdolnos¢ kredytowa w wysokosci nie mniejszej niz 40.000 zt.

3.2 W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania, zgodnie z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

4. Wykaz dokumentow lub o$wiadczen jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
warunkow udzialu w postepowaniu oraz dokumentéw opisujacych przedmiot oferty.
4.1 Spis dokumentow znajdujacych sie w ofercie — zamieszczony na pierwszej stronie oferty;

4.2 Wypelniony formularz cenowy — zalacznik nr 4 do SIWZ;

4.3 Wypehiony formularz oferty — zatgcznik nr 5 do SIWZ;

4.40%wiadczenie — wypelniony zalgcznik nr 6 do SIWZ (celem potwierdzenia spetnienia wymagan
zamawiajgcego wobec wykonawcy okreslonych w pkt 2.1i 2.2);
4.5. Oswiadczenie - informacja na podstawie art 26 ust 2 pkt 2 d wg zatacznika Nr 7 do SIWZ

4.6 Dokument dopuszczajacy wykonawce do obrotu prawnego — tj. aktualnego odpisu
z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu skladania ofert (celem potwierdzenia speinienia wymagan zamawiajgcego wobec



wykonawcy okreslonych w pkt 2.1 ppkt 1);

4.7 Aktualne zas§wiadczenie wiasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego oraz wiasciwego oddziatu Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, potwierdzajacych odpowiednio,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, oplat oraz sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne
lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionych nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

4.8 Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4-8 ustawy
Prawo zamowien publicznych, wystawione nie weczesniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu sktadania ofert.

4.9 Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt. 9 ustawy
Prawo zamowien publicznych, wystawione nie wczesniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu sktadania ofert.

4.10 Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych, ustug
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci
jest krotszy — w tym okresie z podaniem ich wartosci, przedmiotu zamoéwienia, dat wykonania i odbiorcow
oraz zalaczeniem dokumentow potwierdzajacych, ze ustugi zostaty wykonane, lub sa wykonywane nalezycie
— wypetniony zalacznik nr 8 do SIWZ (celem potwierdzenia spetnienia wymagan zamawiajgcego wobec
wykonawcy okreslonych w pkt 2.1 ppkt 2);

4.11 Wykaz niezbednych do wykonania zaméwienia narzedzi i urzadzen potwierdzajacy spelnienie warunku
dotyczacego posiadania potencjalu technicznego niezbednego do wykonania zamoéwienia — wypetiony
Zatacznik nr 9 do SIWZ (celem potwierdzenia speinienia wymagan zamawiajgcego wobec wykonawcy
okreslonych w pkt 2.1 ppkt 3 b);

4.12 Oswiadczenie na temat przeci¢tnej miesi¢cznej liczby zatrudnionych pracownikéw w okresie ostatnich 3
lat, a w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie — wypetniony zatacznik nr
10 do SIWZ. Do os$wiadczenia nalezy zataczy¢ druki DRA o optaceniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne z
ostatnich 12 miesigcy. (celem potwierdzenia speinienia wymagan zamawiajgcego wobec wykonawcy
okreslonych w pkt 2.1 ppkt 3a);

4.13 Wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych 1 doswiadczenia niezbgdnych do wykonywania zamowienia, zakresem
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami — zatagcznik
ar 11 (celem potwierdzenia spelnienia wymagan zamawiajgcego wobec wykonawcy okreslonych w pkt 2.1

ppkt 3);

4.14 Oplacona polisa (celem potwierdzenia spetnienia wymagan zamawiajgcego wobec wykonawcy okreslonych
w pkt 2.1 ppkt 4 a);

4.15 Aktualna koncesja wydana przez MSWiA na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie ochrony
0sOb 1 mienia, zgodnie z wymogami ustawy z dn. 22.08.1997r. o ochronie 0séb i mienia ((Dz. U. z 2005r. Nr

145 poz. 1221 z pdzn. zm),

4.16 Oswiadczenie wykonawcy o posiadaniu wlasnego patrolu interwencyjnego. Zatacznik nr 12 do STWZ.

4.17 Informacj¢ banku lub spoéldzielczej kasy oszczedno$ciowo — kredytowej, w ktorym Wykonawca posiada
rachunek, potwierdzajaca wysokos$¢ posiadanych $rodkow finansowych lub zdolno$¢ kredytowa Wykonawcy,
wystawiong nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

4.18 Sprawozdanie finansowe albo jego czesci za rok 2010, 2011, 2012, a jezeli podlega ono badaniu przez
biegltego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowo$ci réwniez z opinia odpowiednio o badanym
sprawozdaniu albo jego czgsci, a w wypadku wykonawcdw nie zobowigzanych do sporzadzania sprawozdania
finansowego inne dokumenty okreslajace obroty oraz zobowigzania i naleznosci — za ostatni rok obrotowy, w
formie kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatlem przez osobg/-y podpisujaca/-e ofertg. (celem
potwierdzenia spelnienia wymagan zamawiajgcego wobec wykonawcy okreslonych w pkt 2.1 ppkt 4)

4.19Wykaz $rodkow czystosci, jakie beda wykorzystywane przez wykonawce do utrzymania czysto$ci —
Zalacznik nr 13.
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4.20 Zaswiadczenie niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem zgodno$ci dziatan wykonawcy, w
zakresie $wiadczenia ustug sprzatania, z normami jako$ciowymi, jezeli zamawiajacy odwotuja si¢ do
systemOw zapewniania jakos$ci opartych na odpowiednich normach europejskich — Certyfikat ISO 9001:2008
Iub inny dowdd zewnetrznej akredytacji przeprowadzonej przez uprawnione do tego instytucje
potwierdzajacy, ze realizowane przez wykonawce¢ ustugi sprzatania sa prowadzone wg opracowanych
wdrozonych monitorowanych procedur, procesow.

4.21 Os$wiadczenie, Zze osoby, ktore begda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, posiadaja wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

4.22 Parafowany wzér umowy.

UWAGA!!!
W_przypadku, gdy wykonawca, dolacza zamiast oryginalu kopi¢ dokumentu musi by¢ ona
poswiadczona przez niego za zgodnos¢ z oryginalem pod rygorem odrzucenia oferty.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Na oferte sktada si¢ wypetniony formularz oferty wg zatacznika numer 5 (zat Nr 5 ) do Specyfikacji Istotnych
Warunkoéw Zamdwienia wraz z dokumentami wymienionymi w pkt. 4 Instrukcji dla wykonawcow.

W przypadku, gdy wykonawca, jako zatacznik do oferty, zamiast oryginatu dotacza kopi¢ dokumentu, musi by¢
ona poswiadczona przez niego za zgodnos$¢ z oryginatem.

Wykonawcy przedstawia oferty zgodnie z wymaganiami SIWZ. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowodujg
jej odrzucenie.

Oferta powinna by¢ trwale zszyta, sporzadzona w jezyku polskim, napisana na maszynie do pisania, komputerze,
recznie dlugopisem lub niescieralnym atramentem. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

Wszystkie kartki oferty, tj. pierwsza strona kazdej kartki wraz ze wszystkimi zatacznikami powinny by¢
ponumerowane, opieczetowane pieczatka firmowa i podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji
wykonawcy.

Upowaznienie do podpisania oferty musi byé¢ dolgczone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentow
zalaczonych przez wykonawce.

Wszelkie miejsca, w ktorych wykonawca nanidst zmiany, muszg by¢ parafowane i opieczgtowane przez osoby
podpisujace oferte.

Wykonawca sktada tylko jedna oferte.

Nie dopuszcza si¢ skladania ofert czeSciowych. Oferta powinna obejmowac calo$¢ zaméwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia nie dopuszcza wykonania przedmiotu
zamOwienia przy udziale podwykonawcow.

Oferty wspolne, sktadane przez dwie lub wigcej firm wystgpujacych jako partnerzy powinny spetnia¢
nastgpujace wymagania:

1) oferta wspdlna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z SIWZ oraz zawiera¢ wszystkie wymagane
oswiadczenia i dokumenty partnerow;

2) oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji
konsorcjum;

3) do oferty nalezy dotaczy¢ dokument ustanawiajacy pelnomocnika dla reprezentacji wszystkich



podmiotow sktadajgcych oferte wspolng w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

4) warunki udziatu w postepowaniu stawiane przez zamawiajacego w SIWZ musza by¢ spelnione przez
partneréw lacznie;

5) jesli oferta konsorcjum zostanie wybrana, Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy
w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow;

6) oferta ztozona przez spotke cywilng powinna spetnia¢ warunki przewidziane dla ofert wspolnych;

5.14 Oferta oraz wszelkie o§wiadczenia i zaSwiadczenia skladane w trakcie postgpowania sa jawne,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, a wykonawca sktadajac ofert¢ zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie moga
by¢ one udostepniane innym uczestnikom postepowania.

5.15 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty bez wzglgedu na wynik
postepowania.

5.16 Wykonawca jest zobowigzany zamie$ci¢ oferte wraz z wymaganymi dokumentami w dwdch szczelnie
zamknigtych, nieprzezroczystych kopertach. Koperta zewnetrzna musi by¢ zaadresowana na Zamawiajacego i
zawiera¢ oznaczenie:

oferta na:
,Ustugi sprzatania oraz ustugi dozoru
na rzecz Zarzadu Drog Powiatowych w Stupsku”.
nie otwiera¢ przed 05.07.2013 r  godz. 9.00

Ponadto wewnetrzna koperta powinna by¢ zaadresowana na wykonawce, aby mozna bylo odeslaé
ofert¢ w przypadku jej wplyniecia po terminie.

5.17 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ ztozona przez siebie ofert¢ przed terminem sktadania ofert:

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemne o§wiadczenie, ze oferte swa wycofuje,

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, iz ofert¢ swa zmienia, okreslajac
jednoczesnie zakres i rodzaj tych zmian; a jesli oswiadczenie o zmianie pociaga za sobg konieczno$é
wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw — wykonawca winien dokumenty te zlozy¢.
Powyzsze o$wiadczenie i ewentualne dokumenty nalezy zamiesci¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej
jak w pkt 4.16, przy czym powinna ona mie¢ dopisek ,,zmiany”.

3) wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ do niej zmian po uptywie terminu sktadania ofert.

6. Opis sposobu obliczania ceny oferty.
6.1 Zaoferowana cena powinna by¢ wyrazona w polskiej walucie (PLN). Powinna ona obejmowa¢ wszystkie
upusty i rabaty. Nalezy podawac tylko jedna ceng, w tym takze jedna cen¢ jednostkowa na produkt, bez

przedstawiania opcji, wariantow, czy alternatyw. Cena powinna obejmowac petny koszt realizacji zamowienia
np. koszt transportu, koszt opakowan, koszt zatadunku i roztadunku i inne niewymienione.

7. Termin realizacji zamowienia.

7.1 Z wybranym wykonawcg zostanie podpisana umowa na okres 36 miesiecy od daty udzielenia
zamowienia.

8. Kryteria i sposob oceny ofert.

8.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie si¢ kierowatl nastepujacymi kryteriami
1 wagami:

Kryterium Waga kryterium




1. Miesigczna warto$¢ brutto ustugi 100 %

Ocena ofert zostanie dokonana w sposdb nastepujacy:

Kryterium — cena

cena najnizsza

x 100 pkt. x znaczenie kryterium 100 %
cena oferty badanej

9. Miejsce i termin skladania ofert.

9.1 Oferte nalezy zlozy¢ w zabezpieczonej kopercie w siedzibie zamawiajacegow sekretariacie Zarzadu

Drog Powiatowych w Shupsku, w terminie do dnia 05.07.2013 do godz. 9.00

9.2 Na wniosek Wykonawcy, Zamawiajacy potwierdzi fakt zlozenia oferty. Wszelkie oferty wniesione po

terminie zostang niezwlocznie zwrocone wykonawcom.

10. Sposo6b udzielenia wyjasnien dotyczacych SIWZ.

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

Zamawiajacy nie zamierza zwolywaé zebrania Wykonawcow.

Wykonawca moze zwr6cié si¢ na piSmie do Zamawiajacego o wyjasnienie treci dokumentacji przetargowe;.
Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkoéw zamowienia wplynat do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy tre$¢ wyjasnien zamieszcza wraz z trescig pytan na stronie internetowej:www.bip.zdp.slupsk.pl.
Ponadto tre$¢ wyjasnien przesyta wykonawcom, ktéorym na ich wniosek dorgczono SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu do sktadania ofert zamawiajacy moze zmienic tre$¢

dokumentéw skladajacych si¢ na SIWZ. Udzielone wyjasnienia i kazda wprowadzona przez zamawiajacego
zmiana stanie si¢ cz¢scig SIWZ. Informacj¢ o wprowadzonych zmianach tresci SIWZ zostang opublikowane
na stronie internetowej zamawiajacego.

Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nieprowadzacej do zmiany tresci
ogloszenia o zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert, informujac o tym fakcie wykonawcoéw poprzez zamieszczenie informacji na
stronie internetowej zamawiajacego.

Przedstawicielem zamawiajacego uprawnionym do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawca jest
Kierownik Sekcji Administracyjno- Organizacyjnej- mgr Elzbieta Markowska

tel. 59 /8420 730, fax. 59/ 8420 284. Informacji udziela si¢ w godz. 8.00 — 14.00, codziennie od poniedziatku
do piatku.

Wszystkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje sktadane w trakcie postgpowania
wymagaja formy pisemnej, z zastrzezeniem pkt 10.8.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocg faksu potwierdzonego pisemnie, przy
przekazywaniu nastgpujacych dokumentow:

1) pytania i wyjasnienia dotyczace tresci siwz,
2) modyfikacji tresci siwz,
3) wnioskéw o wyjasnienie i wyjasnienie dotyczace tredci ofert,
4) wnioskow o wyjasnienie i wyjasnienie dotyczace oswiadczen i dokumentow, o ktorych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy,
5) informacji o poprawienie oczywistych omytek pisarskich oraz omylek rachunkowych w obliczeniu ceny,
6) wnioskéw zamawiajacego o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta oraz odpowiedz



wykonawcy,

7) zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwy (firmy), siedziby i adresy
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert
zawierajacym punktacje przyznang wykonawcom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje, o
wykonawcach, ktorzy zostali z postepowania wykluczeni i wykonawcach, ktorych oferty zostaty
odrzucone;

8) zawiadomienia o uniewaznieniu postgpowania;

9) zawiadomienia o wniesieniu odwotania;

10) kopii odwotania.

10.9 Korespondencja przestana za pomoca faksu po godzinach urzgdowania administracji Zamawiajacego
zostanie zarejestrowana w nastgpnym dniu pracy i uznana za wniesiong z data tego dnia.

11. Okres zwiazania oferta.

11.1 Sktadajacy ofert¢ pozostaje nig zwiazany 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu
sktadania ofert.

11.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym, ze
zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta, zwrécic si¢ do
wykonawcow o wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak
niz 60 dni.

11.3 Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci
wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedluzony okres zwigzania oferts.
Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
whniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktoérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza.

12. Miejsce i termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert odbedzie sig¢
w dniu 05.07.2013 r o godzinie 9.15
w siedzibie Zamawiajacego w Shupsku, ul. Stoneczna 16E , I pietro, pokéj nr 17

13. Wadium.

13.1 Warunkiem udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia jest wniesienie wadium w wysokosci:
4.700,00 zl (stownie ztotych: cztery tysigce siedemset 00/100).

13.2 Wadium moze by¢ wnoszone w:

1. pienigdzu,

2. poreczeniach bankowych lub porgczeniach spétdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej, z tym ze
poreczenie kasy jest porgczeniem pieni¢znym,

3. gwarancjach bankowych,

4. gwarancjach ubezpieczeniowych,

5. porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z p6zn. zm.).

13.3 Wadium w pieniadzu nalezy wptaca¢ przelewem na konto zamawiajacego Bank Spotdzielczy w Ustce Oddziat
w Stupsku — nr 18 9315 0004 0050 6791 2000 0040
z dopiskiem ,,Wadium — §wiadczenie uslug sprzatania i dozoru”.
Wiazaca jest data uznania rachunku zamawiajacego.

13.4 Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, traci wadium na rzecz zamawiajgcego, w przypadku, gdy:

1) odmoéwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
3) zawarcie umowy stato si¢ niemozliwe z winy wykonawcy.

13.5 Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

13.6 Zamawiajacy zwroci wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.



13.7 Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwroci wadium niezwlocznie po
zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

13.8 Zamawiajacy zwroci niezwlocznie wadium, na wniosek wykonawcy, ktoéry wycofat oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert.

13.9 Wadium wniesione w pieniadzu zamawiajacy zwrdci wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane pomniejszonym o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji

bankowej za przelew pieni¢gdzy na rachunek wykonawcy.

14. SrodkKi ochrony prawnej.

14.1 Wykonawcy przystuguje odwotanie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci zamawiajacego lub
zaniechania czynnosci, do ktorej zamawiajacy byl zobowigzany.

14.2 Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;
2) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamoéwienia;
3) odrzucenia oferty odwolujacego.

14.3 Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktérej zarzuca si¢
niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz
wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

14.4 Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa [zby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

14.5 Odwotujacy przesyta kopi¢ odwolania zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w
taki sposdb, aby mogl on zapoznac si¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu.

14.6 Szczegdltowe uregulowania dotyczace srodkdéw ochrony prawnej zawiera Dziat VI ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

15. Formalnosci przed zawarciem umowy, zawarcie umowy.

15.1 Informacj¢ o wyniku postgpowania Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej www.bip.zdp.slupsk.pl oraz
tablicy informacyjnej w swojej siedzibie, a takze niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy
zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,

0 wyborze najkorzystniejszej oferty podajac: nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
wraz ze streszczeniem oceny i porownania ztozonych ofert zawierajacym punktacje przyznang wykonawcom w
kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje. Zamawiajacy zawiadomi rowniez wykonawcow o wykonawcach,
ktorych oferty zostaty odrzucone oraz o wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne oraz informacje o terminie, po ktorego uptywie umowa w

sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

15.2 Z wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa
w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, z

zastrzezeniem punktu 15.3.

15.3 Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu 5 dni, jezeli:

1) W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia zostata ztozona tylko jedna oferta,
2) w postgpowaniu o udzielenie zamowienia nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego
wykonawcy.

15.4 Umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu zwigzania oferta, jesli,
zamawiajacy przekazat informacje, o ktorej mowa w pkt 15.1 przed uptywem terminu zwiazania oferta, a
wykonawca wyrazi zgod¢ na zawarcie umowy na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.

15.5 Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian zawartej umowy w stosunku do tresci oferty



w okolicznosciach i na warunkach okreslonych w Rozdziale IV SIWZ — ,,Wz6r umowy”.

Rozdzial II: OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zamowienia sa uslugi sprzatania i ushugi dozoru,
Swiadczone na rzecz Zarzadu Drég Powiatowych w Shupsku

1. Wymogi zamawiajacego dotyczace Swiadczenia uslugi sprzatania
1.1 Zamoéwienie obejmuje:

sprzatanie pomieszczen w budynku administracyjnym Zarzadu Drég Powiatowych, w Stupsku, ul.
Stoneczna 16E, powierzchnia 330,30 m kw. Przeci¢tna liczba zatrudnionych osob: 20.
(Szczegdtowy wykaz pomieszczen z uwzglednieniem danych niezbednych do przygotowania oferty

stanowi zalgcznik Nr 1 do niniejszej specyfikacji)




sprzatanie pomieszczen w budynku Obwodu Drogowego Nr 2 w Glowczycach, ul. Stupska 19A pow.
Stupsk, powierzchnia 110,37 m kw. Przecigtna liczba zatrudnionych oséb: 10.

(Szczegdtowy wykaz pomieszczen z uwzglednieniem danych niezbednych do przygotowania oferty
stanowi zalgcznik Nr 2 do niniejszej specyfikacji)

1.2 Ustugi sprzatania pomieszczen obejmuja codzienne utrzymanie czysto§ci w w/w pomieszczeniach w
godzinach po zakonczonej pracy w obiekcie tj. po godzinie 15.00 mycie okien cztery razy w
roku ( jeden raz w kwartale ) oraz czyszczenie — mycie wykltadzin 2 razy w roku oraz pojedyfhczo wg
aktualnych potrzeb

1.3 Wykonawca bedzie dostarczal mydto w ptynie, reczniki papierowe i papier toaletowy o jakosci nie gorszej niz
charakteryzujaca: mydto w ptynie CASTOR, reczniki papierowe jednorazowego uzytku typu STANDARD,
papier toaletowy w matych rolkach.

1.4 Utrzymanie czystosci w obiektach Zamawiajacego bedzie wykonywane $rodkami czystosci Wykonawcy o
jakosci nie gorszej niz charakteryzujaca DOMESTOS, AJAX, CIF, CILIT, PRONTO.

Wymogi zamawiajacego dotyczace Swiadczenia ustlugi dozoru.

2.1 zamdwienie obejmuje:
dozor fizyczny posesji przy ul. Stonecznej 16 e w Stupsku, dziatka o pow. 1,49 ha, ogrodzona i zabudowana
obiektami: budynek administracyjny, garaze (7 szt.), budynek magazynowy z rampa, budynek
magazynowy, wiata, parking.

zapewnienie, w razie koniecznos$ci, interwencji pracownikow ochrony posiadajacych licencje pracownika
ochrony fizycznej pierwszego stopnia (patrol interwencyjny), w czasie nie dtuzszym niz 5 minut od
momentu zgloszenia.

2.2 Zamawiajacy oczekuje zapewnienia fizycznego dozoru na w/w obiekty w dni robocze, w czasie poza
godzinami pracy Zamawiajacego, w godzinach od 15.00 do godz. 7.30 dnia nastgpnego oraz calodobowo w
dniach wolnych od pracy i w dni §wigteczne.

2.3 Srednio w roku kalendarzowym, przewiduje si¢ okoto 6.900 godzin dozoru.

2.4 Obowiazki pracownika ochrony zostaly wymienione w instrukcji fizycznej ochrony obiektdéw Zarzadu Drog
Powiatowych przy ul. Stonecznej 16E w Shupsku — Zatacznik nr 3

Warunki finansowania:

3.1 Nie przewiduje si¢ zaliczkowania na poczet realizacji zamdwienia. Szczegoty dotyczace sposobu platnosci
okresla wzor umowy.

3.2 Termin platnosci 30 dni od daty wystawienia faktury.

3.3 Rozliczenie z tytutu wykonania ustugi bedzie dokonywane w okresie 1 miesigca kalendarzowego.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamowienia uzupelniajacego.

Rozdzial 11I: ZALACZNIKI - FORMULARZE OFERTOWE:

1. Szczegotowy wykaz pomieszczen — Zatacznik nr 112
Instrukcja fizycznej ochrony obiektow — Zatacznik nr 3
Formularz cenowy — Zatacznik nr 4

Formularz ofertowy — Zalacznik nr 5

Oswiadczenie — Zatacznik nr 6

AN T o

Oswiadczenie — Zatacznik nr 7



7. Wykaz ustug zrealizowanych — Zatacznik nr 8
8. Wykaz narzedzi i urzadzen — Zalacznik nr 9

9. Oswiadczenie na temat przeci¢tnej miesi¢cznej liczby zatrudnionych pracownikéw — Zatacznik nr 10
10. Wykaz os6b — Zatacznik nr 11

11. Oswiadczenie wykonawcy o posiadaniu wlasnego patrolu interwencyjnego — Zatacznik nr 12

12. Wykaz $rodkow czystosci — Zatacznik nr 13

ZDP.GI Z.272.16.2013 ZALACZNIK NR 1do SIWZ

WYKAZ
POMIESZCZEN - POWIERZCHNI
W BUDYNKU ADMINISTRACYJNYM

piecze¢ Wykonawcy/ Wykonawcow w Stupsku
PARTER
Nr. Nazwa P0w1erlflc2hnla W Rodzaj posadzki
Biuro 11,34 Terakota + wyktadzina dywanowa
2. Biuro 6,20 Terakota + wyktadzina dywanowa
3. Wezet cieplny 5,83 Terakota




3. Szatnia pracownicza 21,32 Terakota
Umywalnia + WC 9,50 Terakota 1 toaleta + 2 pisuary
3. 2 natryski
3 umywalki
3. Umywalnia 4,54 Terakota 3 umywalki
4. Biuro 12,22 Terakota
5. Biuro 11,61 Wyktadzina antyposlizgowa + dywanowa
6. Biuro 15,28 Wyktadzina PCV + dywanowa
7. Biuro 16,80 Wyktadzina PCV + dywanowa
unikacja kl. schodowa 6,30 Wyktadzina antyposlizgowa
8. Portiernia 6,89 Wyktadzina antyposlizgowa
Wiatrotap 5,12 Terakota
wC 5,71 Terakota 2 toalety
2 umywalki
Komunikacja korytarz 25,67 Wyktadzina antyposlizgowa
Razem 164,33
PIETRO
Nr. Nazwa Powierzchnia m? Rodzaj posadzki
10. Biuro 13,57 Wyktadzina antyposlizgowa + dywanowa
11. Biuro 16,42 Wyktadzina antyposlizgowa + dywanowa
12 Biuro 11,70 Wykladzina antyposlizgowa + dywanowa
13 Biuro 13,02 Wykladzina antyposlizgowa + dywanowa
wC 5,51 Terakota 2 toalety
1 umywalka
14. Biuro 11,86 Panele drewniane
15. Biuro 11,63 Wyktadzina antyposlizgowa + dywanowa
16. Biuro 15,01 Panele drewniane
17. Biuro 17,01 Wyktadzina antyposlizgowa
Komunikacja kI. schodowa 7,92 Wyktadzina antyposlizgowa
18. Biuro 11,87 Wyktadzina antyposlizgowa+ dywanowa
wC 3,76 Terakota 1 toaleta + 1 pisuar
1 umywalka
Komunikacja 26,70 Wyktadzina antyposlizgowa
RAZEM 165,98
Powierzchnia ogolem: 330,31 m?
ZDP.GI Z.272.16.2013 ZALACZNIK NR 2 do SIWZ

piecze¢ Wykonawcy/ Wykonawcow

WYKAZ
POMIESZCZEN - POWIERZCHNI
W BUDYNKU Obwodu Drogowego

w Glowcezycach

PARTER




Nr. Nazwa Powierzchnia m? Rodzaj posadzki
L. Biuro 20,88 Wyktadzina dywanowa
2 Swietlica 17,10 PCV
3 Kuchnia 11,28 Terakota
4. Korytarz 12,32 PCV
5 Klatka schodowa 4,20 Terakota
6 Schody 2,80 Terakota
7. WC 6,89 Terakota
Razem 75,47
POMESZCZENIA SOCJALNE
Nr. Nazwa Powierzchnia m? Rodzaj posadzki
1. WC 4,00 Terakota
2. Korytarz 2,40 Terakota
3. Szatnia 17,50 Terakota
4. Umywalnia 11,00 Terakota
Razem 34,90
Powierzchnia ogotem: 110,37 m?
Urzadzenia sanitarne: - toalety szt. 2 - umywalki szt. 3

- natryski szt. 3
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INSTRUKCJA
fizycznej ochrony obiektow Zarzadu Drog Powiatowych
przy ul. Slonecznej 16e, w Stupsku

I. Uwagi ogélne

Obiekty Zarzadu Drog Powiatowych usytuowane sg na posesji przy ul. Stonecznej 16e w Stupsku. Sa to
budynek administracyjny I-no pigtrowy, budynek garazowy (3 duze garaze i 4 male) magazyn z rampa,
magazyn, wiata 1 budynek warsztatowy. Wejscie gldéwne znajduje si¢ przy ul. Stonecznej, obok
budynku administracyjnego.

I1. Czas pelnienia stuzby ochrony przez pracownika firmy ochroniarskiej
1. w dni robocze od godz. 15:00 do godz. 7.30
2. w dni wolne od pracy catodobowo

Uwaga! Pracownik ochrony winien stawi¢ si¢ do pracy na 10 minut przed jej rozpoczgciem.

I11. Szczegélowy zakres czynnos$ci pracownika ochrony

Podstawowym obowigzkiem pracownika ochrony jest niedopuszczenie do jakiegokolwiek bezprawnego
zamachu na dobro prawnie chronione w obiektach, jak rowniez niedopuszczenie do jakichkolwiek strat
w wyniku dzialan sit przyrody np. pozaru itp.

1. Ponadto pracownik ochrony ma obowigzek:
1.1. kontrolowa¢ ruchu osobowy celem niedopuszczenia do wejscia na teren posesji, budynkow
0sOb nieupowaznionych ( mie¢ orientacj¢ ile i jakie osoby, w ktéorym pomieszczeniu
przebywajg - odnotowa¢ godziny ich pobytu w ksigzce stuzb).

1.2. Nadzorowa¢ teren, budynkoéw i ogrodzenia oraz pomieszczen wewnatrz.

1.3. Podejmowaé natychmiastowe dziatania w przypadku zauwazenia zagrozen naruszajacych
stan bezpieczenstwa a w uzasadnionych przypadkach: powiadomi¢ Dyrekcje Zarzadu
Droég Powiatowych lub upowaznionych pracownikow.

1.4. Wezwaé, w przypadku zagrozenia wlasny patrol interwencyjny.
1.5. Prowadzi¢ stosowang dokumentacjg.
1.6. Sygnalizowa¢ Zleceniodawcy 1 Zleceniobiorcy o zauwazonych brakach w

zabezpieczeniu 1 innych spostrzezeniach majacych wplyw na bezpieczenstwo
chronionych obiektow

1.7. Wykonywa¢ inne czynnosci ochronne zwigzane z podniesieniem stanu
bezpieczenstwa chronionych obiektow

1.8. Scisle przestrzegaé¢ prawa w kontaktach z ludzmi.

1.9. By¢ lojalnym wobec pracodawcy i Zleceniodawcy.

1.10.  Posiada¢ przy sobie dowod tozsamosci i przypicty w widocznym miejscu identyfikator.
1.11.  Wykonywa¢ powierzone zadania w schludnym i czystym ubiorze.
1.12.  Poddac¢ si¢ kontroli upowaznionym organom i upowaznionym osobom.

1.13. Wykonywaé¢ polecenia otrzymane od Zleceniodawcy bedace czynnos$ciami
mieszczacymi si¢ w przedmiocie umowy.

1.14.  Zachowac obiektywizm w trakcie kontroli pracownikow Zleceniodawcy.



Iv.

Nie ujawnia¢ wobec 0s6b postronnych informacji o chronionych obiektach i innych danych
mogacych mie¢ wptyw na stan bezpieczenstwa.

1.15.  Dba¢ o powierzony sprzet, zachowac czystos¢ i porzadek w zajmowanym pomieszczeniu.
1.16.  Rzetelnie zda¢ stuzbe ochronna.

1.17.  Starannie przejac obiekty od poprzednikow:
1.17.1. ustali¢ czy sg uwagi co do zabezpieczenia,
1.17.2. zapoznac si¢ z trescia zapisow w ksiazce stuzby,
1.17.3. dokona¢ obchodu terenu i budynkow, a takze sprawdzenie stanu ich zabezpieczen,
1.17.4. odnotowa¢ uwag w ksigzce stuzby.

Przebieg stuzby ochronne;:
2.1. w porze dziennej przynajmniej raz na 2 godziny dokonaé¢ obchodu i kontroli stanu
zabezpieczenia,

2.2. W porze wieczorowo- nocnej raz w ciggu godziny dokona¢ obchodu i kontroli stanu
zabezpieczenia

2.3. rzetelnie czuwac caly czas nad bezpieczenstwem chronionego terenu i budynkow,

2.4. po godzinach pracy zamyka¢ bramy i wejscie na teren posesji oraz drzwi wejsciowe do
budynkow,

2.5. 0 godz. 6.00 przed rozpoczgciem pracy Zarzadu otworzy¢ bram¢ i wejScie na posesj¢ oraz
drzwi wejsciowe do budynku administracyjnego

2.6. kazdy przypadek otwarcia wej$cia odnotowa¢ w ksigzce shuzby( dla kogo, godz. itp.)

2.7. dokumentowaé w ksigzce przebieg i wyniki stuzby.
2.8. zapala¢ lampy o$wietlajace dozorowana posesj¢ i je gasi¢ w porze gdy zrobi si¢ widno na
dworze.

Zabezpieczenie pomieszczen biurowych.

Wprowadza si¢ bezwzgledny obowigzek zamykania po godzinach pracy, we

wszystkich budynkach a w szczegodlnosci w budynku administracyjnym

wszystkich pomieszczen, drzwi wejsciowych i okien.

Do kazdego z tych pomieszczen istniejg dwa komplety kluczy,

2.1. z jednego kompletu kluczy korzystajg uzytkownicy tych pomieszczen
oraz biur w godzinach urzgdowania a po zakofczeniu pracy maja
obowigzek pozostawienia ich w szafce na klucze w pomieszczeniu
portierni, z tego kompletu kluczy korzysta takze sprzataczka w godzinach swojej pracy tj.
po godz. 15.00

2.2. drugi komplet kluczy znajduje si¢ w Sekcji Organizacyjno-Administracyjne;
ktory stanowi komplet zapasowy( alarmowy) dopuszcza si¢ mozliwos¢ posiadania przez
pracownikéw biura Zarzadu trzeciego kompletu kluczy, za wiedzg i w uzgodnieniu z
Dyrekcja i Sekcja Organizacyjno-Administracyjng

Po godzinach pracy pracownik biura moze wejs¢ do pomieszczenia, w ktorym

pracuje jedynie za wiedzg pracownika ochrony .Rowniez fakt zakonczenia

pracy po godzinach urzedowania powinien by¢ zgtoszony pracownikowi
ochrony, ktory kazdorazowo winien odnotowac to w ksigzce stuzb.

Zobowigzuje si¢ osoby pracujace przy sprzataniu biur i pomieszczen do
sktadania codziennej i kazdorazowej informacji pracownikowi ochrony o fakcie zamknigcia
pomieszczen oraz zauwazonych nieprawidlowosciach.

Niezaleznie od czynnosci zawartych w pkt.4, kazdy pracownik ochrony jest
zobowigzany do osobistego sprawdzenia stanu zamkni¢¢ wszystkich



pomieszczen po wyjsciu sprzgtaczek lub uzytkownika biura.

6. W przypadku stwierdzenia faktu niezamknigcia biura, pomieszczenia, pozostawienia $wiatla,
wlaczonych urzadzen itp. pracownik ochrony jest zobowigzany do ich wylaczenia, zamknigcia itp.
w uzasadnionych przypadkach powiadomi¢ uzytkownika biura, przedstawiciela Zarzadu lub inng
upowazniong osobg¢ a fakt ten odnotowaé szczegotowo w ksigzce stuzb.

7. Ustala si¢ zasade, ze pracownik ochrony nie korzysta z kluczy od
pomieszczen z wyjatkiem w/w sytuacji alarmowych, przede wszystkim
chroni te pomieszczenia przed ingerencja z zewnatrz.

WYSCPECJALIZOWANE SLUZBY:

Straz Pozarna Tel. 998

Pogotowie ratunkowe Tel. 999

Policja Tel. 997

Pogotowie wodociagowe Tel. 994

Pogotowie energetyczne Tel. 991

Pogotowie gazowe Tel. 992
ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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piecze¢ Wykonawcy/ Wykonawcow

FORMULARZ CENOWY

ilosé Cena ogélem
Ryczalt Ryczalt oo BRUTTO (kol. 05 x
U, Stawka c U, miesiecy
Lp. Przedmiot zaméwienia miesieczny VAT miesieczny Swiadcze kol. 06)
NETTO w o BRUTTO w . za caly okres
(%) -niena . .
zlotych zlotych . obowiazywania
ushugi
Umowy.
01 02 03 04 05 06 07
sprzatanie pomieszczen w budynku
administracyjnym Zarzadu Drog
1. | Powiatowych, w Stupsku, ul. 36 miesigcy
Stoneczna 16E (Rozdziat II ppkt
1.1.1 SIWZ)
sprzatanie pomieszczen w budynku
) Obwodu Drogowego Nr 2 w 36 miesice
" | Gtéwezycach, ul. Stupska 19A ey
(Rozdziat IT ppkt 1.1.2 SIWZ)
dozér fizyczny posesji przy
3. | ul. Stonecznej 16E, w Stupsku 36 miesigcy
(Rozdziat IT ppkt 2.1 SIWZ)
RAZEM (suma kolumny 7)
(miejscowo$¢, data.) podpis(y)
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FORMULARZ OFERTOWY

piecze¢ Wykonawcy/ Wykonawcow

Ja (My), nizej podpisany (ni)

w odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym zamieszczone w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, na
stronie internetowej Www.bip.zdp.slupsk.pl oraz tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego na:

»Uslugi sprzatania oraz ustugi dozoru na rzecz Zarzadu Drog Powiatowych w Stupsku ”.
Oferuje wykonanie zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia za kwote:

..................................................... 71 netto,
.................................................... 7} brutto

Brutto (stownie ZhotyCh: ... )
za miesi¢czng laczna usluge sprzatania oraz ustluge dozoru.
W tym podatek VAT na kwotg: c.oeveveveininineienennnnen. zt.

1. Termin platnosci faktury okreslamy na 30 dni od jej dorgczenia Zamawiajacemu, przy czym okres rozliczeniowy
wynosi 1 miesigc kalendarzowy.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia i nie wnosimy do niej
zadnych zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje potrzebne do wlasciwego wykonania zamowienia.

3. Os$wiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w Specyfikacji Istotnych
Warunkach Zaméwienia.

4. Wadium w kwocie: 4.700,00 zt (stownie zlotych: cztery tysigce siedemset 00/100 )
Z0Stato WNIESIONE W fOTTIIIE ... ..euentit it
(dowod wniesienia wadium dotaczony do oferty).

Wadium wniesione w gotéwce nalezy zwroci¢ na konto:

5. Os$wiadczamy, ze zalaczony do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wzor umowy zostal przez nas
zaakceptowany 1 zobowigzujemy si¢ w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej
wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego. Jestesmy $wiadomi, Ze
gdyby z naszej winy nie doszto do zawarcia umowy, wniesione przez nas wadium nie bedzie nam zwrdcone.

6. Os$wiadczamy, ze wszystkie stronice (tj. pierwsza strona kazdej karty) naszej oferty lacznie ze wszystkimi
zatgcznikami sg ponumerowane i cata oferta sktada si¢ z .................... stronic.

(miejscowos¢, data) podpis (-y)
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OSWIADCZENIE

piecze¢ Wykonawcy/ Wykonawcow

Oswiadczam, ze Wykonawca, ktorego reprezentuje:
.. Spelnia warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiagzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenie;
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

2. Nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia z powodéw, o ktorych mowa w art.
24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych.

(miejscowos¢, data)

podpis(y)
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Informacja
na podstawie art 26 ust 2 pkt 2d

ustawy pzp.

pzeczgcWykonawcy/Wykonawcow """" (Dz U z2010 r Nr 113 poz 759 z p6Zn. zm)

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia na dostawy :

Informuje, ze*:
nie nalezg

do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
0 konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pdzn. zm.).

[ halezg

do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.). W zwiazku z powyzszym przedktadam liste
podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust.2 pkt 5 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z2010r. nr 113 poz. 759 z pdzn. zmianami):

*  Zaznaczy¢ odpowiednie
** Wypeti¢ w przypadku zaznaczenia pola ,,nalezg”.

Miegjsce 1 data Podpisano

(upowazniony przedstawiciel)
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piecze¢ Wykonawcy/ Wykonawcow

WYKAZ USLUG

ZREALIZOWANYCH W CIAGU OSTATNICH TRZECH

LAT

(ZAMOWIEN PODOBNYCH DO PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA)

Powierzchnia
Lp Opis pracy podobnej Zamawiajacy biurovzva Termin Calkowita
wm realizacji watosé
od do w z}

sprzatanie obiektow,

1

2

3
dozor lub ochrona obiektéw

1 X

2 X

3 X

(miejscowosc, data)

podpis(y)
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piecze¢ Wykonawcy/ Wykonawcow

WYKAZ

NIEZBEDNYCH DO WYKONANIA Z{&M(')WIEN IA
NARZEDZI i URZADZEN,
JAKIMI DYSPONUJE WYKONAWCA

NAZWA URZADZENIA/ NAZWA URZADZENIA/ NARZEDZI ILOSC Lo
Lp. NARZEDZI (Podac typ, producenta i parametry (Podac) Wilasny/dzierzawiony
techniczne)
1
2
3
Uwaga:

Zamawiajacy wymaga, aby oferent podat w tabeli przy urzadzeniach i sprzecie typ i producenta zaoferowanego

urzadzenia lub sprzgtu oraz parametry techniczne.

(miejscowosc, data)

podpis(y)
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piecze¢ Wykonawcy/ Wykonawcow

OSWIADCZENIE
NA TEMAT WIELKOSCI SREDNIEGO ROCZNEGO
ZATRUDNIENIA
W OKRESIE od 01.01.2010 r. do 31.12.2012 r.

Ilos$¢ zatrudnionych pracownikow w

Liczebnos¢ personelu kierowniczego

L.p. Okres przeliczeniu na pelny etat
A 01.01.2010 -31.12.2010
B 01.01.2011 —31.12.2011
C 01.01.2012 - 31.12.2012

(miejscowosc, data)

podpis(y)
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piecze¢ Wykonawcy/ Wykonawcow

WYKAZ OSOB,
KTORE BEDA UCZESTNICZYC
W WYKONANIU ZAMOWIENIA
Z INFORMACJAMI NA TEMAT ICH KWALFIKACJI
ZAWODOWYCH, DOSWIADCZENIA I WYKSZTALCENIA.

Lp. Imig i nazwisko

Doswiadczenie zawodowe w

Opis kwalifikacji wyksztalcenie latach

(miejscowosc, data)

podpis(y)
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OSWIADCZENIE

piecze¢ Wykonawcy/ Wykonawcow

Przyst¢pujac do postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego na swiadczenie
na rzecz Zarzadu Drog Powiatowych w Shupsku ushugi kompleksowego sprzatania obiektdw, posesji,
utrzymania terenow zielonych oraz ustugi dozoru o$§wiadczam, ze dysponuje w miejscu wykonywania

ushugi dozoru whasng grupa interwencyjng sktadajgca si¢ z licencjonowanych pracownikéw ochrony.

(miejscowosc, data)

podpis(y)
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: , WYKAZ
SRODKOW CZYSTOSCIi SRODKOW HIGIENY

piecze¢ Wykonawcy/ Wykonawcow

Przystepujac do postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego na
$wiadczenie na rzecz Zarzadu Drog Powiatowych w Stupsku ustugi kompleksowego sprzatania obiektow, posesji,
utrzymania terenow zielonych oraz ustugi dozoru o$wiadczam, ze do realizacji niniejszego zamowienia
uzyjemy nastgpujacych srodkow czystosci oraz higieny.

L.p Srodki czystosci

Lp Srodki higieny

(miejscowos¢, data)

podpis(y)




Rozdzial IV - Wz6r umowy



UMOWA NR ......... /2013 r

zawarta w dniu .............cec..... 2013 r w Stupsku pomiedzy
Zarzadem Drog Powiatowych w Stupsku, ul. Stoneczna 16 e,
reprezentowanym przez
Dyrektora - mgr inz Mariusza Ozarka
przy kontrasygnacie Glownego Ksiegowego mgr Malgorzaty Tejc

zwanym dalej ,,Zamawiajacy ” z jednej strony a

zwanym dalej ,,Wykonawcg ,,

Strony zawieraja umowe o nastgpujacej tresci
§1
1. Podstawe zawarcia umowy stanowi pismo akceptujace numer ZDP.GI Z.272.16.2013........... 2013r
zdnia ..o 2013r
2. Strony zawieraja umowe¢ w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 10 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r Prawo zamowien publicznych (Dz U z 2010 r Nr 113, poz 759 z p6zn zm)

3. Przedmiotem niniejszej umowy jest §wiadczenie ustugi sprzatania oraz ustugi dozoru na rzecz Zarzadu Drog
Powiatowych w Stupsku,

4. Specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia oraz wszystkie zataczniki do SIWZ stanowig integralng czgsé
niniejszej umowy

5. Zakres ushug obejmuje

Ushugi sprzatania

5.1. sprzatanie pomieszczen w budynku administracyjnym Zarzadu Drog Powiatowych, w Stupsku,
ul. Stoneczna 16e, powierzchnia 330,30 m kw.

5.2. sprzatanie pomieszczen w budynku Obwodu Drogowego Nr 2 w Glowczycach, ul. Stupska 19A
pow. Stupsk, powierzchnia 110,37 m kw.

Uslugi dozoru

5.3. dozor fizyczny posesji przy ul. Stonecznej 16 e w Stupsku, dziatka o pow. 1,49 ha, ogrodzona i
zabudowana obiektami: budynek administracyjny, garaze (7 szt.), budynek magazynowy z
rampg, budynek magazynowy, wiata, parking.

6. Ustugi, o ktorych mowa w pkt. 5 beda wykonywane:
sprzatanie pomieszczen - codziennie po godzinie 15.00

ustuga dozoru - w dni robocze od godz. 15.00 do 7.30 a w dni
wolne od pracy i $§wigta - calodobowo

7. Wykonanie niniejszej umowy zostanie poprzedzone przekazaniem obiektow do ochrony i wykonania ustug
sprzatania , wraz z informacjami niezbednymi do ich realizacji, ktore odbedzie si¢ z udzialem przedstawicieli
obydwu stron.

§2
1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje na siebie obowiazek dozorowania mienia Zamawiajacego w
miejscu, czasie i na warunkach okreslonych niniejsza umowsa.
2.  Wykonywanie ustugi przez Wykonawce w obiektach przyjetych pod dozor ma na celu ochrong powierzonego
mienia przed zniszczeniem, kradziezg oraz kradzieza z wltamaniem .
3. Czynnos$ci dozoru Wykonawca przyjmuje  z dniem .........cccecuvvuennens od godziny ...................
Czynnosci sprzatania Wykonawca podejmuje z dniem ..........ceeeuvenneen. od godziny ..................

4. Ochrona obiektow bedzie wykonywana przez pracownikow Wykonawcy, spetniajacych wymogi okreslone w



10.

Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia.

Wykonawca przedstawi niezwtocznie liste 0sob wykonujacych ochrong i sprzatanie obiektow oraz bedzie ja
na biezaco aktualizowat

Do obowiazkéw osob, wykonujacych ustugi sprzatania wewnatrz obiektu, nalezy sprawdzenie po wykonaniu
czynnosci czy wszystkie okna i drzwi zostaly zamknigte a urzadzenia elektryczne odlaczone od zrddla energii.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wykaz 0s6b — pracownikéw majacych prawo wstepu i przebywania na
terenie dozorowanego obiektu

Zamawiajacy i Wykonawca w toku realizacji umowy zobowiazuja si¢ postepowac zgodnie z prawem i
nalezyta starannoscig o dobrze pojety interes Zamawiajacego

Zamawiajacy i Wykonawca zachowuja w tajemnicy wszystkie informacje, ktore maja wptyw na stan
bezpieczenstwa w czasie obowigzywania umowy oraz po jej zakonczeniu.

Zamawiajacy zapewni pracownikom Wykonawcy wlasciwe warunki socjalno-bytowe(portiernia, dyzurka,
pokdj socjalny) oraz miejsce na przechowywanie dokumentacji. Pomieszczenie to winno by¢ wydzielone w
sposob uniemozliwiajacy dostep osobom postronnym, usytuowane przy gtownym wejsciu do obiektu, z
ktdrego jest dobra widocznosc wejs¢ i wjazdow.

§3

Zamawiajacy zobowigzany jest zabezpieczy¢ przed kradzieza oddane pod dozor obiekty i posesj¢ oraz inne
sktadniki majatku przez wtasciwe zamknigcie , ogrodzenie , oswietlenie oraz zabezpieczenie przed pozarem.
W razie pozostawienia na placach otwartych, w miejscach i pomieszczeniach niezamknigtych jakichkolwiek
sktadnikéw majatku, mogacych by¢ przedmiotem kradziezy, Zamawiaacy jest zobowiazany do zgloszenia je
pracownikowi ochrony pod dozér z odnotowaniem tego faktu w ksiazce przebiegu shuzby.
Pojazdy, sprz¢t zmechanizowany pozostajacy na placu dozorowanego obiektu powinny mie¢ zamknigte
kabiny, a wlewy paliwa, skrzynki narzedziowe, kota zapasowe, osprzet zewnetrzny odpowiednio
zabezpieczone przed kradzieza.
Po zakonczonej pracy klucze od strzezonych obiektow Zamawiajacego, winny by¢ przechowywane.

w szafce, w portierni
Przebywanie pracownikéw Zamawiajacego po zakonczonej pracy na strzezonym obiekcie wymaga pisemnego
zezwolenia z oznaczeniem miejsca i celu przebywania . Fakt przebywania winien by¢ odnotowany w ksiazce
przebiegu stuzby.
Punktu 5 nie stosuje si¢ w okresie dyzurow zimowego utrzymania drog, poza faktem odnotowania nazwiska
pracownika i godziny wejscia na teren dozorowanego obiektu.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nalezytego zabezpieczenia obiektu pod wzgledem p.poz, os§wietlenia i inych
technicznych urzadzen zabezpieczajacych a takze do utrzymania ich w sprawnosci technicznej.
Wykonawca ma prawo do przekazywania Zamawiajgcemu, w trakcie trwnia umowy, uwag dotyczacych stanu
zabezpieczenia obiektu.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do powiadomienia Wykonawcy o wszelkich zmianach dotyczacych stanu
zabezpieczenia obiektu.

§4
Pracownicy ochrony dozorujacy obiekt Zamawiajacego podlegaja bezposrednio Wykonawcy i wykonujg jego
polecenia.
Zamawiajacy lub osoby przez niego upowaznione, moga wydac¢ osobom dozorujcym dyspozycje i polecenia
pod warunkiem, Ze nie kolidujg one z przepisami prawa oraz nie wplywaja na stan bezpieczenstwa
chronionego obiektu.

§5
Ustuga bedzie wykonywana z wykorzystaniem urzadzen, sprzetu , narzedzi oraz oséb w ilosci odpowiednie;j
do zakresu umowy, wymienionej w ofercie przetargowej i nalezacych do Wykonawcy
Zamawiajacy zapewni Wykonwcy pomieszczenie do przechowywania sprzetu i §rodkow czystosci.

§6
Wykonawca odpowiada za szkody spowodowane niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem
umowy.Odpowiedzialno$¢ ta uregulowana jest zasadami og6lnymi kodeksu cywilnego
Zamawiajacemu przystuguje prawo skontrolowania w kazdym czasie sposobu i jakosci $wiadczenia ustug,
przy udziale osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy.
Osobami upowaznionymi do wspotpracy w zakresie realizacji postanowien niniejszej umowy ze strony
ZamawiajaCeg0 JES ..cueeriruieieriieieriiet ettt 1<) SR
WYKONAWCY ST ceeirieiieiiiiieiieeeeceeesee e 1<) PRSP
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3.

Wykonawca bedzie rozliczat nalezno$¢ za wszystkie ustugi, jednorazowo, w okresach miesi¢cznych

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ placi¢ Wykonawcy wynagrodzenie miesigczne, niezmienne w okresie trwania
umowy, na ktore sktadaja si¢

ustugi sprzatania , W WySOKOSCI  ...eevveeeriiniirieieieiesieicecee e zt brutto

(STOWIIIE & .ttt ettt ettt et e et e s aeesbeesbesabessaesbeesbaseesssensesssannns )
ushugi dozoru, w WysOKOSCI e zt brutto
(STOWIIIE & ettt ettt et e s st e s st e sbeesbeenbessaenbeenbensaesseensenseennns )
co daje Iaczna warto$¢ za realizacje w/w ushlug zl brutto
(stlownie: )
w tym podatek VAT 71

Zaptata naleznosci bgdzie nastgpowata za miesigc poprzedni, w oparciu o wystawiong przez Wykonawce
fakturg , z uwzglednieniem zapiséw w punkcie 2.

4. Wynagrodzenie bgdzie realizowane przelewem, na konto Wykonawcy

................................................................................................................................................... W terminie

do 30 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego.

5.

1.

Jako date zaptaty przyjmuje si¢ date¢ obcigzenia rachunku Zamawiajacego przez Bank.

Umowe zawiera si¢ na czas okreslony od dnia...........cccecevvevienierereennnne.
dodnia ...coccoeriiiniiii

Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowg¢ za trzymiesigcznym okresem wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni
dzien miesiaca kalendarzowego.
Umowa moze ulec rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym w wyniku obustronnego uzgodnienia.

§9
Strony postanawiajg, ze w razie nie wykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy obowigzujaca
forma odszkodowania b¢da stosowane kary umowne:

1.1 Wykonawca zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Zamawiajagcemu kary umowne

a/ z tytutu odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy
w wysokosci 5% nie zrealizowanej wartosci umowy

b/ z tytutu odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn od niego zaleznych w wysokosci
5% nie zrealizowanej wartosci umowy

¢/ za niewykonanie codziennej pracy w wysokosci 1/20 wynagrodzenia przystugujacej Wykonawcy
za dany miesiac rozliczeniowy

d/ za kazdy dzien zwtoki w usuwniu wad ustugi w wysokosci 1/20 wyngrodzenia przystugujacego
Wykonawcy za dany miesigc rozliczeniowy, liczony od dnia wyznaczonego przez Zamawiajacego
na usunigcie wad.

1.2 Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaplaci¢ Wykonawcy kary umowne:

a/ z tytulu odstapienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn zaleznych od Zamawiajacego w
wysokos$éi 5% nie zrealizowanej wartos$ci umowy

b/ z tytulu odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn od niego zaleznych w
wysokosci 5% nie zrealizowanej czg$ci umowy

Strony zastrzegaja sobie prawo dochodzenia roszczen uzupehiajacych do wysokosci rzeczywiscie poniesione;j
szkody.

§10
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstagpienia od umowy w przypadku:
a/ zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
Zamawiajacego, czego wczesniej nie mozna byto przewidzie¢



b/ wystapienia okolicznosci okre§lonych w art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych
c/ ogloszenia upadtosci firmy, rozwigzania, likwidacji a takze zajecia majatku Wykonawcy
d/ zwtoki w wykonaniu przemiotu umowy trwjacej dtuzej niz 3 dni w ciggu miesiaca
e/ 3-krotnego nieprawidlowego wykonania prac w ciggu miesigca rozliczniowego

2. Odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego, nie zwalnia Wykonawcy od zaptaty kary umownej i
odszkodowania na zasadach ogo6lnych.

3. Zamawiajacy ma prawo odstgpienia ( bez obowigzku zaptaty odskodownia, kary umownej) w przypadku
braku srodkow finansowych na realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

§11
1. Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron, wyrazona na pismie pod rygorem
niewaznosci.
2. Niedopuszczalna jest jednak zmiana postanowient do umowy, niekorzystnych dla Zamawiajacego, jezeli przy
ich uwzglednieniu nalezaloby zmieni¢ tre$¢ oferty na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba,
ze konieczno$¢ wprowadzenia tych zmian wynika z okoliczno$éi, ktéorych nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy.

§12

Wykonawca i Zamawiajacy zachowuja w tajemnicy wszystkie informacje, ktore maja wptyw na
bezpieczenstwo Zamawiajacego i Wykonawcy w czasie trwania umowy oraz po jej zakonczeniu.
Dotyczy to rowniez innych informcji zawartych w treci umowy oraz informacji uzysknych w trakcie
wykonywania umowy.

§13
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznos¢i.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
Wszelkie ewentualne spory rozstrzygane beda przez wilasciwy sad.

N W —

Niniejsza umowa nie stanowi umowy ubezpieczenia i jej nie zastepuje.

§14
6. Zalaczniki do umowy : ¢/ zalagcznik nr 1 instrukcja fizycznej ochrony obiektéw
b/ zatacznik nr 2 opis czynnos$ci dotyczacych sprzatania pomieszczen
¢/ Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

§15
Umowe sporzadzono w 4 egzeplarzach, po 2 egzemplarze dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zatgcznik Nr 1 do umowy

INSTRUKCJA
fizycznej ochrony obiektow Zarzadu Drog Powiatowych
przy ul. Slonecznej 16e, w Shupsku

I. Uwagi ogélne



Obiekty Zarzadu Drog Powiatowych usytuowane sg na posesji przy ul. Stonecznej 16e w Shupsku. Sg to
budynek administracyjny 1-no pigtrowy, budynek garazowy (3 duze garaze i 4 male) magazyn z rampa,
magazyn, wiata i budynek warsztatowy. Wejscie gléwne znajduje si¢ przy ul. Stonecznej, obok
budynku administracyjnego.

I1. Czas pelnienia stuzby ochrony przez pracownika firmy ochroniarskiej
1. w dni robocze od godz. 15:00 do godz. 7.30
2. w dni wolne od pracy calodobowo

Uwaga! Pracownik ochrony winien stawi¢ si¢ do pracy na 10 minut przed jej rozpoczgciem.

III. Szczegélowy zakres czynnoS$ci pracownika ochrony

Podstawowym obowigzkiem pracownika ochrony jest niedopuszczenie do jakiegokolwiek bezprawnego
zamachu na dobro prawnie chronione w obiektach, jak rowniez niedopuszczenie do jakichkolwiek strat
w wyniku dziatan sit przyrody np. pozaru itp.

3. Ponadto pracownika ochrony ma obowiazek:
3.1 kontrolowa¢ ruchu osobowy celem niedopuszczenia do wejscia na teren posesji, budynkow
0sOb nieupowaznionych ( mie¢ orientacje ile i jakie osoby, w ktorym pomieszczeniu
przebywaja - odnotowac¢ godziny ich pobytu w ksigzce shuzb).

3.2. Nadzorowa¢ teren, budynkow i ogrodzenia oraz pomieszczen wewnatrz.

3.3. Podejmowaé natychmiastowe dzialania w przypadku zauwazenia zagrozen naruszajacych
stan bezpieczenstwa a w uzasadnionych przypadkach: powiadomi¢ Dyrekcje Zarzadu
Drog Powiatowych lub upowaznionych pracownikow.

34. Wezwaé, w przypadku zagrozenia wlasny patrol interwencyjny.
3.5. Prowadzi¢ stosowang dokumentacjg.
3.6. Sygnalizowa¢ Zleceniodawcy 1 Zleceniobiorcy o zauwazonych brakach w

zabezpieczeniu 1 innych spostrzezeniach majacych wplyw na bezpieczenstwo
chronionych obicktow

3.7. Wykonywa¢ inne czynnosci ochronne zwigzane z podniesieniem stanu
bezpieczenstwa chronionych obiektow

3.8. Scisle przestrzegaé prawa w kontaktach z ludzmi.

3.9. By¢ lojalnym wobec pracodawcy i Zleceniodawcy.

3.10.  Posiada¢ przy sobie dowod tozsamosci i przypiety w widocznym miejscu identyfikator.
3.11.  Wykonywa¢ powierzone zadania w schludnym i czystym ubiorze.
3.12. Podda¢ si¢ kontroli upowaznionym organom i upowaznionym osobom.

3.13.  Wykonywa¢ polecenia otrzymane od Zleceniodawcy bedace czynno$ciami
mieszczacymi si¢ w przedmiocie umowy.

3.14.  Zachowac obiektywizm w trakcie kontroli pracownikow Zleceniodawcy.
Nie ujawnia¢ wobec 0s6b postronnych informacji o chronionych obiektach i innych danych
mogacych mie¢ wptyw na stan bezpieczenstwa.

3.15.  Dba¢ o powierzony sprzgt, zachowac czystos¢ i porzadek w zajmowanym pomieszczeniu.
3.16.  Rzetelnie zda¢ sluzbe ochronna.
3.17.  Starannie przeja¢ obiekty od poprzednikow:

3.17.1. ustali¢ czy s3 uwagi co do zabezpieczenia,

3.17.2. zapoznac¢ sie z trescig zapisow w ksigzce shuzby,

3.17.3. dokona¢ obchodu terenu i budynkow, a takze sprawdzenie stanu ich zabezpieczen,
3.17.4. odnotowac uwag w ksigzce stuzby.

4. Przebieg stuzby ochronne;j:



Iv.

10.

11.

12.

13.

14.

4.1. w porze dziennej przynajmniej raz na 2 godziny dokonaé¢ obchodu i kontroli stanu

zabezpieczenia,

4.2. W porze wieczorowo- nocnej raz w ciggu godziny dokona¢ obchodu i kontroli stanu
zabezpieczenia

4.3. rzetelnie czuwac caly czas nad bezpieczenstwem chronionego terenu i budynkow,

4.4, po godzinach pracy zamyka¢ bramy i wejScie na teren posesji oraz drzwi wejsciowe do
budynkow,

4.5. 0 godz. 6.30 przed rozpoczgciem pracy Zarzadu otworzy¢ bramg i wejscie na posesj¢ oraz

drzwi wejsciowe do budynku administracyjnego

4.6. kazdy przypadek otwarcia wej$cia odnotowa¢ w ksigzce stuzby( dla kogo, godz. itp.)

4.7. dokumentowac¢ w ksigzce przebieg i wyniki stuzby.

4.8. zapala¢ lampy oswietlajace dozorowana posesje¢ i je gasi¢ w porze gdy zrobi si¢ widno na
dworze.

Zabezpieczenie pomieszczen biurowych.

Wprowadza si¢ bezwzgledny obowigzek zamykania po godzinach pracy, we

wszystkich budynkach a w szczegodlnosci w budynku administracyjnym

wszystkich pomieszczen, drzwi wejsciowych i okien.

Do kazdego z tych pomieszczen istniejg dwa komplety kluczy,

9.1. z jednego kompletu kluczy korzystajg uzytkownicy tych pomieszczen
oraz biur w godzinach urzgdowania a po zakonczeniu pracy maja
obowigzek pozostawienia ich w szafce na klucze w pomieszczeniu
portierni, z tego kompletu kluczy korzystajg takze sprzataczki w godzinach swojej pracy tj.
po godz. 15.00

9.2. drugi komplet kluczy znajduje si¢ w Sekcji Administracji i Zaplecza
ktory stanowi komplet zapasowy( alarmowy) dopuszcza si¢ mozliwos¢ posiadania przez
pracownikow biura Zarzadu trzeciego kompletu kluczy, za wiedzg i w uzgodnieniu z
Dyrekcja i Sekcja Administracji Zarzadu.

Po godzinach pracy pracownik biura moze wejs¢ do pomieszczenia, w ktorym

pracuje jedynie za wiedzg pracownika ochrony .Rowniez fakt zakonczenia

pracy po godzinach urzedowania powinien by¢ zgtoszony pracownikowi
ochrony, ktory kazdorazowo winien odnotowac to w ksigzce stuzb.

Zobowigzuje si¢ osoby pracujace przy sprzataniu biur i pomieszczen do
sktadania codziennej i kazdorazowej informacji pracownikowi ochrony o fakcie zamknigcia
pomieszczen oraz zauwazonych nieprawidlowosciach.

Niezaleznie od czynnosci zawartych w pkt.4, kazdy pracownik ochrony jest

zobowigzany do osobistego sprawdzenia stanu zamkni¢¢ wszystkich

pomieszczen po wyjsciu sprzgtaczek lub uzytkownika biura.

W przypadku stwierdzenia faktu niezamknigcia biura, pomieszczenia, pozostawienia $wiatla,
wlaczonych urzadzen itp. pracownik ochrony jest zobowigzany do ich wylaczenia, zamknigcia itp.
w uzasadnionych przypadkach powiadomi¢ uzytkownika biura, przedstawiciela Zarzadu lub inng
upowazniong osobg¢ a fakt ten odnotowaé szczegotowo w ksigzce stuzb.

Ustala si¢ zasade, ze pracownik ochrony nie korzysta z kluczy od

pomieszczen z wyjatkiem w/w sytuacji alarmowych, przede wszystkim

chroni te pomieszczenia przed ingerencja z zewnatrz.



WYSCPECJALIZOWANE SLUZBY:

Straz Pozarna
Pogotowie ratunkowe
Policja

Pogotowie wodociagowe
Pogotowie energetyczne
Pogotowie gazowe

ZAMAWIAJACY

Tel. 998
Tel. 999
Tel. 997
Tel. 994
Tel. 991
Tel. 992

WYKONAWCA

Zalacznik Nr 2 do umowy

Opis czynnosci




dotyczacych sprzatania pomieszczen

Swiadczenie ustug sprzatania obejmuje :

sprzatanie pomieszczen w budynku administracyjnym Zarzadu Drog Powiatowych, w Shupsku,
ul. Stoneczna 16e, powierzchnia 330,30 m kw. Przecigtna liczba zatrudnionych osob: 20.
(Szczegolowy wykaz pomieszczen z uwzglednieniem danych niezbednych do przygotowania oferty
stanowi_zatgcznik Nr 1 do SIWZ)

sprzatanie pomieszczen w budynku Obwodu Drogowego Nr 2 w Gldéwczycach, ul. Stupska 19A
pow. Sthupsk, powierzchnia 110,37 m kw. Przecigtna liczba zatrudnionych os6b: 10.

(Szczegdtowy wykaz pomieszczen z uwzglednieniem danych niezbednych do przygotowania oferty
stanowi zatgcznik Nr 2 do SIWZ

Ushlugi sprzatania pomieszczen obejmujg codzienne utrzymanie czystosci w w/w pomieszczeniach w
godzinach po zakonczonej pracy w obiekcie tj. po godzinie 15.00 oraz mycie okien cztery razy w

roku ( jeden raz w kwartale ) oraz czyszczenie — mycie wyktadzin 2 razy w roku oraz pojedynczo wg
aktualnych potrzeb

Wykonawca bedzie dostarczal mydlo w ptynie, reczniki papierowe i papier toaletowy o jako$ci nie gorszej niz
charakteryzujaca: mydto w plynie CASTOR, reczniki papierowe jednorazowego uzytku typu STANDARD,
papier toaletowy w matych rolkach.

Utrzymanie czystosci w obiektach Zamawiajacego bedzie wykonywane $rodkami czystosci Wykonawcy o
jakos$ci nie gorszej niz charakteryzujagca DOMESTOS, AJAX, CIF, CILIT, PRONTO.

1. Pomieszczenia biurowe

Lp.

Wyszczegolnienie Czestotliwosé wykonania:




w tygodniu w miesigcu W roku

1 | Oproznianie pojemnikow na $mieci 5 - -

2 | Wymiana plasikowych workéw na $mieci wg potrzeb wg potrzeb wg potrzeb
w razie ich zabrudzenia

3 | Usuwanie kurzu z mebli, parapetéw i 5 -- --
innych powierzchni

4 | Odkurzanie i wytarcie szmatka telefonow , 5 - -
faksow itp

5 | Mycie — wycieranie szmatka drzwi, 1 - -
framug oraz wylacznikow $wiatta i
kontaktow

6 | Mycie — czyszczenie szklanych czgsci 1 - -
drzwi

7 | Odkurzanie tapicerki meblowej 1 -- --

8 | Odkurzanie verticali - 1 -

9 | Okurzanie $cian (pajeczyny, plamy) wg potrzeb wg potrzeb wg potrzeb

10 | Zamiatanie i mycie klatek shodowych i 5 -- --
ciaggdéw komunikacyjnych (korytarzy)

11 | Mycie i usuwanie kurzu z porgczy , listew 1 - -
$ciennych i przypodlogowych

12 | Odkurzanie powierzchni pokrytych 5 - -
wykladzing podtogowa i dywanowa

13 | Odkurzanie i mycie powierzchni pokrytych 5 - -
terakota podlogowa

14 | Mycie — pranie wyktadzin dywanowych wg potrzeb wg potrzeb 2 razy + wg potrzeb

15 | Mycie okien - - 4

16 | Usunigéie nieczystoSci z wycieraczek 5 - -

17 | Usunigcie $mieci do punktéw zbiorczych 5 -- --

2. Pomieszczenia sanitarne




Lp. Wyszczegolnienie Czestotliwos¢é wykonania:
w tygodniu w miesigcu w roku

1 | Oproznianie pojemnikow na $mieci , 5 - --
wyczyszczenie 1 wytarcie pojemnikow

2 | Wymiana plasikowych workéw na $mieci wg potrzeb wg potrzeb wg potrzeb
w razie ich zabrudzenia

3 | Wyczyszczenie i wydezynkowanie 5 -- --
wszystkich urzadzen sanitarnych przy
uzyciu dobrej jakosci srodkow
dezynfekujacych i zapachowych

4 | Czyszczenie luster, powierzchni 5 - -
btyszczacych, emeliowanych

5 | Mycie glazury $ciennej 1 -—-- -—--

6 | Odkurznie $cianek i1 miejsc gromadzenia 1 - -
si¢ kurzu -

7 | Umycie podtog przy uzyciu odpowiednich 5 - -
srodkow dezynfekujacych

8 | Czyszczenie pojemnikow na mydto, papier 5 - -
toaletowy oraz uzupelnianie w/w srodkéw

8 | Usunigcie $mieci do punktéw zbiorczych 5 -- --
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