ZARZAD DROG POWIATOWYCH
76-200 SEUPSK ;
ul. Stoneczna 16 e Zarzadzenie Nr 20/ 2015
Z dnia 15 wrze$nia 2015 roku
Dyrektora
Zarzadu Drég Powiatowych w Sty psku
W sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji

W sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt

Na podstawie art. 6 ust, 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.
U.Z 2011 . Nr 123, poz. 698 z pdzn. zm.) oraz § 3 ust, 3 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury
- Z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja zasad jej klasyfikowania i
kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwow
paristwowych (Dz. U. Nr 167 poz. 1375) zarzadza sig co nastepuje:

§1
Zarzadzenie okresla:
1) instrukcje kancelaryjna,
2) jednolity rzeczowy wykaz akt,

3) instrukcie w sprawie organizacji i zakresu dzialania skfadnicy akt, zwang, dalej sinstrukeja
archiwalng”.

o Dla Zarzadu Drég Powiatowych w Stupsku, zwanej dalej ,podmiotem”.
§2

1. Instrukcja kancelaryjna, okreslajaca szczegdlowe zasady i tryb wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w podmiocie, stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowiacy podstawe do klasyfikowania | kwalifikowania
dokumentacji powstajacej w podmiocie i do niego naplywajacej, stanowi zafacznik nr 3 do
zarzadzenia,

3. Instrukcja archiwalna, okredlajaca organizacje i zakres dziafania skladnicy akt oraz
szczegolowe zasady i tryb postepowania z dokumentacja w skiadnicy akt, stanowi zalacznik nr
2 do zarzadzenia.



