§3

1. Z dokumentacjs spraw niezakoriczonych powstala i zgromadzong w podmiocie przed
dniem wejscia w zycie zarzadzenia postepuie sig nastepujaco:

1) sprawe zalatwia si¢ bez zmiany dotychczasowego znaku sprawy az do zakoriczenia
sprawy albo

2) zaklada sig nowa sprawe, wpisujac ja w NOWYM spisie spraw, zaznaczajgc ten fakt
w dotychczasowym spisie spraw w formie wzmianki: ,przeniesiono do znaku Sprawy
- o | PrZenosi sig akta sprawy do nowe| teczki aktowe], nie dokonujac Zmian w znaku
sprawy przyporzagkowanym wezesnie] aktom sprawy.

3) Wyboru ¢ ktdrym mewa w usl. 1, dokonuie kierownik komdrki organizacyjnej,
przekazujac niezwiocznie informacie do skladnicy akt.

2. Dokumentacja wytworzona | zgromadzona w podmiccie przed dniem wejscia w zycie
zarzadzenia podlega ponowne] kwalifikacji do  kategorii archiwalnych  okreslonych
w Jednolitym rzeczowym wykazie akt, ¢ kidrym mowa w § 2 ust. 2, jezel dotychezasowe
przepisy okreslaly niZsza wartos¢  archiwalng e dokumentacjl lub krdtszy okres jej
przechowywania.

3. Dokumentacja, kidra przed dniem wejscia w Zycie zarzadzenia nie zostala w podmiocie
zakwalifkowana dc okreslonych  kategorii archiwalnych w sposdb wlasciwy, jest
kwalifikewana na podstawie wykazu akt o ktérym mowa w § 2 ust. 2

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2016 roku .



