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do Regulaminu naboru

ZARZĄD DROG POWIATOYYCH
w SŁUPSKU

Oglasza nabór na wolne stanowisko pracy

K§ĘGowY
l nazw a stanowiska pracy l

Nabór doty czy zatrudnienia:

- w-wymiarze - pełnym

- na czas nieokreślony, z jednoczesnym zastrzężenięm, że umowa na czas nieokreślony jest

poprzedzona umowami na czas określony.

W miesiącu kwietniu 2018 r. wskaznik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Zarządzie Dróg

Powiatowych w Słupsku w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej otM

zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, wynosił poniżej 6%o.

1. Wymagania niezbędne:

a) obywatelstwo polskie,

b) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie zpełni praw publicznych,

c) niekaralnośc za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne

przestępstwo skarbowe

d) wyksżałcenie wyzsze ekonomiczne

e) co najmniej 5 - letni staz pracy

0 co najmniej 6 miesięczny śaż pracy w księgowości, w jednostkach administracji

samorządowej,

g) znajomość ustawy o rachunkowości

h) majomośc rozporządzenia w sprawie szczegołowej klasyfikacji dochodów, wydatków,

przychodów i rozchodóą



5.

i) znajomośc rozporządzenia w sprawie szczególnych zasad rachunkowości otaz planów kont

dla jednostek budżetowych,

j) znajomośc rozporządzenia Minstra Ronvoju i Finansów w sprawie sprawozdawczości

budzetowej,

k) bardzo dobra znajomośc obsługi komputera i systemów informatycznych.

Wymagania dodatkowe

a) wysoka kultura'osobisĘ

b) umiejętność arganlzacji pracy własnej,

c) umiejętnośc pracy w zespole,

d) komunikatywność.

Warunki ptacy

a) stanowisko pracy w pokoju jednoosobowym,

b) większość czynności wykonywana jest w pozycji siedzącej,

c) praca przy monitorze powyżej 4 godzin dziennie ptzy nŃuralnym i sńucznym oświetleniu

d) wysiłek głównie umysłowy.

Zakres wykonywany ch zadań na stanowisku:

a) prowadzenie pełnej księgowości,

b) prowadzenie magazynów,

c) sp orządzanie przelewów,

Wymagane dokumenty:

a) życtorys ( CV) z dokładnym opisem pracy zawodowej,

b) list mo§wacyjny,

c) dokument poświadczający wyksźałcenie (kserokopie dyplomów lub zaświadczęń o

odbytych studiów),

d) kwestiónariusz osobowy,

stanie



e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjań i umiejętnościach (kserokopie

zaświadczeń o ukończonych szkoleniach, kursach, referencj e),

f) kserokopie świadectw pfrcy,

g) zńńńczenie o zatrudnieniu - w przypadku trwania stosunku prrcy,

h) dokument potwierdząący stażpracy w księgowości, w łm w księgowości buÓżetowej,

i) oświadczenie kandydata o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu

z pł}ń praw publi czny ch,

j) oświadczenie kandydata, iż nie był skazarry prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne

przestępstwo ścigane z oskafireńa publiczrrego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

k) w przypadku kandydata z orzeczorrą niepełnosprawnością - kopia dokumentu

potwierdzaj ącego niepełnosprawność.

Wymagane dokumen§ aplikacyjne w zamkniętej kopercie nalezy ńoĘó osobiście w sekretariacie

Zarrąda Dróg Powiatowych w Słupsku (pokój Nr 15), Ilb za pośrednictwem poczĘ na adres: Zaft$
Dróg Powiatowych, ul, Słoneczna 16 ę,76-200 Stupsk z dopiskiem: dotyczy "naboru na stanowisko

Księgowy" w terminie do dnia 25.05.2018 r.

Aplikacje, które wpĘną do ZarządlDróg Powiatowych w Słupsku po wyżej określonym tęrminię nie

będąrozpaĘwane (dla nadanych pocńą decyduje data stempla pocźowego).

Na rozmowę kwalifikacyjtą zośaną zaptoszeń §lko ci kandydaci, którzy spełnią wymagania

formalne.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie intęmetowej BiuieĘnu Informacji

Publicznej (bip.zdp.slupsk.pl) otazl:ratablicy informacyjnej w siedzibie ZarząduDróg Powiatowych w

Sfupsku.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list moĘwaryjny, szczegfiówe CV (z uwzględnieniem dokładnego

przebiegu kariery zawodowej), powinny byó opatrzone klauzulą:

Wyrłźam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawaĘch w ofercie pracy dla potrzeb

nieńędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodrle z uśawą z dńa 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych (Dz. TJ . z 2016 t., poz. 922) zwłasnoręczry podpisem.

Słupsk, 14.05.2018 r.

(miejscowość, data)
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